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1 Wprowadzenie

Niniejsza instrukcja jest przeznaczona dla uzytkownikéw reprezentujgcych podmioty publiczne, ktére
korzystajg z platformy ePUAP i kitére chcg na platformie ePUAP wystawiaé wiasne ustugi
umozliwiajgce im komunikacje z obywatelami poprzez wymiane dokumentéw elektronicznych.
Instrukcja porusza zagadnienia zwigzane z formularzami elektronicznymi, ktére stuzg do interaktywnej

komunikacji z uzytkownikiem i ktére sg waznym elementem biorgcym udziat w budowie ustugi.
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2 Obszar - Budowanie ustug

Obszar budowania ustug jest po czesci modutem ,developerskim” systemu ePUAP przeznaczonym
dla administratoréw reprezentujgcych instytucje publicznych. Dlatego tez dostep do tej czesci systemu
posiadajg jedynie osoby, ktdére sg zalogowane do systemu w kontekscie podmiotu posiadajgcego
uprawnienia instytucji publicznej oraz zostaty im przyznane odpowiednie role. W tym obszarze mozna
zdefiniowaé i przygotowanie zaréwno proste ustug, gdzie proces obstugi sprawy urzedowej wymaga
np. wypeinienia i odestania jednego prostego formularz, jak réwniez budowy zlozonych proceséw
biznesowych zarzgdzanych poprzez koordynatora, w ktérych uczestniczy wiele podmiotéw i w ktérych
biorg udziat zawansowane formularz korzystajgce np. ze stownikéw referencyjnych.

Obszar budowy ustug zostat podzielony tematycznie na kilka mniejszych obszaréw miedzy, ktérymi
mozna nawigowac poprzez zaktadki umieszone w menu znajdujgcym sie z prawej strony ekranu [1]
(Rysunek 3).

e Karty spraw — miejsce przeznaczone do przygotowania i opublikowania karty sprawy.
e Skrytki - miejsce przeznaczone do stworzenia i konfiguracji skrytek w systemie.

e Formularze - miejsce przeznaczone do budowy i przechowywania formularzy
elektronicznych dziatajgcych na systemie ePUAP

e Wzory lokalne — Generalng zasadg jest, ze wzory dokumentéw elektronicznych nalezy
publikowa¢ w Centralnym Repozytorium Wzoréw Elektronicznych znajdujgcym sie pod
adresem (http://crd.gov.pl). Jednak zanim to nastgpi podmioty odpowiedzialne za
przygotowanie danego wzoru dokumentu elekironicznego potrzebujg zweryfikowac
poprawnos¢ dziatania takiego wzoru w praktyce. Dlatego tez majg mozliwo$¢ publikacji
wiasnych wzoréw, jako wzoréw lokalnych w systemie ePUAP bez przechodzenia wymogéw
formalnych, jakie sg wymagane podczas publikacji wzoréw w CRWE.

e Procesy koordynacyjne — miejsce przeznaczone do instalacji paczek koordynatora
zawierajgcych procesy opisane w jezyku BPEL, ktére to umozliwig zarzagdzanie przeptywem
dokumentoéw na platformie ePUAP.
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Krok 1.

Aby przej$¢ do obszaru formatek sutemu ePUAP przeznaczonych do przygotowania ustug zaloguj

sie w systemie ePUAP w kontek$cie podmiotu instytucji publiczne;.

A
A Tylko podmioty reprezentujgce instytucje publiczne majg mozliwos¢ przygotowania i

wystawienia wlasnych ustug.

Krok 2.

Przejdz do sekcji budowy ustug. Po zalogowaniu sie wyswietli sie ekran strony gtéwnej a w
prawym gérnym rogu bedzie znajdowata sie informacja, jaki uzytkownik obecnie pracuje w

systemie i w kontekscie, jakiego podmiotu. Wybierz strzatke rozwijajgcg menu [1] (Rysunek 1).
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Rysunek 1. Zalogowany uzytkownik

STREFA URZEDNIKA

_ STREFA KLIENTA
“eduap

n KATALOG SPRAW POMOC

Katalog spraw

o Edukacja

Nagrody, stypendia, awanse

Najoze ciej zalatwiane sprawy

Przedsigbiorczost

Driatalnost gospodarcza
Zezwolenia | koncesie
cieD
Dofinansowanie z UE

Prowadzenie | zakiadanie dzistalnosei

Najeze $cie] zalatwiane sprawy

Leczenie uzaletnien 3

Dofinansowanie z funduszy Unii
Europejskiej

Dokumentacja medyczna 3
Rejestry medyczne 3
Ubezpieczenie zdrowotne 3

Niepetnosprawni 3

Najezeciej zalatwiane sprawy

Vs elektroniczna platforma
e ustug administracji publicznej

Portal powstal dzieki:

INNOWACYINA
GOSPODARKA

Ministerstwo
Administracji
i Cyfryz

Zadajpytanie  Dostepnosé  English
m g Mo sk v 1
EREVIKE Sariowalsko2
O ePUAP KONTAKT
ww Znajdz urzad

mm  Sprawy obywatelskie - Podatki, optaty, cta

Akt stanu cywiinega Podatek dochodowy

Rodzina Deklaracie podatkawe

Cudzoziemey Mandat

. Optaty skarhowe
Ogéine sprawy urzadowe
Deklararje | zgloszenia celne

Najezesciej zalatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy

- Rolnictwo - Zdrowie

Leszenie uzaleznien 2 Leczenie uzaleznieri

Dokumentatja medyczna 2 Dokumentacia medyczna

Rejesty medyczne 2 Rejestry medyczne

Unezpieczenie zdrowotne 2 Ubeznieczenie zoiowotne

Hiepednosprawni 2 Nigpeinosprawni

Najezesciej zalatwiane sprawy Najczesciej zalatwiane sprawy
o Kategoria_test e 20140625

Najezes ciej zalatwiane sprawy Najezesciej zalatwiane sprawy

NOTAPRAWMA  REGULAMIN ~ DOSTEPNOSC — MAPA STRONY

@ UNIA DLA PRZEDSIEBIORCZYCH

Ministerstwo Administracil | Cyfyzacii. Weaystiie prawa zastrzezone,

Przejdz do Strefy Urzednika »

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Krok 3.

Wzbierz Administrowanie [1] a nastepnie Budowanie ustug [2] (Rysunek 2).
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Rysunek 2. Administrowanie — Budowa uslug

l STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST  Zadaj pytanie  Dostepnoéé  English
Arek
Administrowicz A

Elektroniczna
B @ skrzynka
Podawcza APPEA

Ustugi i ustawienia 4% zarzadzanie kontem
KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP

Budowanie ustug =+ Utworz profil firmy lub instytucji

Administracja KKSP Uiywaj ePUAP jako adminaw

Zal_atwiaj Sprawy urzedowe prZeZ int Administracja podpowiedziami Administrowanie
Administracja limitami dia skladow Aplikacje koordynatora

Ptatnosci Rejestr Zdarzen

1  ZAREJESTRUJ SIE 2  AUTORYZ

Wypednij kratki formularz rejestracyjny | zatz Udaj sie do najolizszeq EE TS RGO

[5+ wylogujsie

konto ePUAR. Potrzebujesz tylko adres osobistym. Konto trzeba autoryzowac raz na

e-mail i numer PESEL 3 lata. Jesli posiadasz podpis elektronicziy spraw. W katalogu spraw jestich juz 472 Nie
mozesz autoryzowac swoje konta bez trac czasu na wizyty w urzedzie, zaczni
wythodzenia Z damu. zatatwiat je przez internet.

Zarejestruj sie > Zobacz katalog spraw >

Krok 4.

Wybierz odpowiednig zaktadke, aby przej$¢ do odpowiedniej sekcji. Przyktadowo, jezeli chcesz

administrowa¢ formularzami, kliknij na zakfadke [1] Formularze (Rysunek 3).
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Rysunek 3. Sekcja przeznaczona do administrowania formularzami

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT
Karty spraw Lista formularzy
Skrytki
Formularze v
Wzory lokalne < 1 Nazwa formularza L Data ostatniej mocyfikac)i L
Fla v

Procesy koordynacyjne

09.07.2014
Fib 16:38 v
09.07.2014
Fic 1558 v
UNIA EUROPEISKA
IN NOWACYJNA EUROPEJSKI FUNDUSZ
GOS PO DAR KA ROZWOIU REGIONALNEGO
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3 Formularze elektroniczne

Formularze elektroniczne w systemie ePUAP petnig istotna role, gdyz sg podstawowymi elementami
sktadniowymi ustug. Formularze elektroniczne stuzg do interaktywnej komunikacji z uzytkownikiem w
wyniku, ktérej powstajg dokumenty elektroniczny w postaci pliku XML. Wytworzone przez formularze
dokumenty mogg by¢ nastepnie przetwarzane oraz przekazywane do odpowiednich odbiorcéw przez
system ePUAP, jaki inne systemy informatyczne, czemu sprzyja koncepcja uniwersalnego i

ustrukturyzowanego jezyka XML.

3.1 Import formularzy

Do systemu ePUAP mozna zaimportowa¢ gotowe formularze, ktére zostaly utworzone poza

systemem ePUAP i zapisane w postaci pliku XML.

!
& Formularze w ePUAP moga sie odwotywa¢ do wzoréw lokalnych lub wzoréw opublikowanym w

ul. Syrer

Centralnym Repozytorium Wzoréw Dokumentéw Elektronicznych. Formularz zaimportowany do
systemu ePUAP jest niezwtocznie gotowy do uzycia jednak w przypadku formularzy odwotujgcych sie
do wzoréw lokalnych przed uruchomieniem formularza nalezy pamieta¢ o imporcie wzoru lokalnego
tego formularza. Wiecej informacji na temat wzoréw lokalnych znajdziesz w rozdziale 0

Krok 1.

W menu Opcje kliknij Podglad [1] (Rysunek 35).

Rysunek 35. Wywolanie okna podgladu formularza

= | Syl = Format @ Opcje Pokaz fUkryj

J & | B £ U #|=E=

$|9’3A;|EE§E '§§| | Jﬂgéj@mm|§3.9|&-£.
— l| X, X |52 | Rodzaj czoionk » | Rozmiar czcion |E|

| |4 | [EEIEN R L
a O O =

Wniosek o opublikowanie Obiektu
Interoperacyjnosci

Organ publikujacy

Mazwa instytucji: l:l

Dane sktadajacego wniosek

Mazwa podmiotu: l:l

Adres

Wojewddztwa Opcja 1 Wypetnij
Fowiat Opcja 1+ Wypetnij
Gmina Opcja 1 v Wypetnij

—
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Krok 1.

W obszarze Budowanie ustug wybierz zakladke Formularze. Kliknij przycisk Importuj z XML [1]
(Rysunek 4).

Rysunek 4. Import formularza z pliku XML — Import z XML

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Karty spraw Lista formularzy

Formularze v
Wzory lokalne Mazia formularza o Data ostatrie] modyfikac)i L
. Fla v
Procesy koordynacyjne
09.07.2014
v
o 16:38
Fic 09.07.2014 v

18:38

Krok 2.

Postugujac sie przyciskiem Przegladaj [1] wskaz na dysku plik formularza. Zaimportuj plik do systemu
klikajgc Import z XML [2] (Rysunek 5).
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Rysunek 5. Import formularza z pliku XML — Przegladaj

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Karty spraw Lista formularzy FEiz)Tam;

. Importuj formularz z xml-a

Formularze v |
Wzory lokalne Mazwa Plik MWL Przeé\ada INie wwybrano pliku < 1 {ta ostatnigj modyfikacji +
i v
Procesy koordynacyjne 2 Import z XML
&
09.07.2014
o 16:38 X
09.07.2014
o 16:38 W

Sprawdz czy formularz zostat zaimportowany. Jezeli import formularz przebiegt pomysinie system
poinformuje o tym uzytkownika komunikatem ,Import zakohczony sukcesem” [1]. Dodatkowo
formularz mozna odnalez¢ na liscie formularzy [2] (Rysunek 6). W przypadku nie powadzenia

zostanie wyswietlony stosowny komunikat ostrzegawczy [1] (Rysunek 7).
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Rysunek 6. Import formularza z pliku XML zakonczony sukcesem

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT
Karty spraw < 1 ‘

Skrytki

Lista formularzy

Formularze

Wzory lokalne

Procesy koordynacyjne Nazwa formularza © Data ostatnie] modyfikac) +

24.07.2014 v

zgl_do_rejest_zwierzat_ue_oplata P

28.07.2014
v
Fé 1823

28.07.2014 v

Fe 1829

28.07.2014 v
1831

> 28.07.2014
v
2 L4 Fe 18:36

Fla
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Rysunek 7. Import formularza z pliku XML zakonczony niepowodzeniem

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Karty spraw A Importowany formularz jest nieprawitdowy: Blad parsera xm ( 1
Skrytki

Lista formularzy
Formularze

Wzory lokalne

v
Procesy koordynacyjne Kz formLlarza o Data nstatnie] modyfikac) +
zgl_do_rejest_zwierzat_ue_oplata 24'0?"?211‘; v
28.07.2014 v
78 18,23
UNIA EUROPEISKA
I N N OWACY" NA EUROPEJSKI FUNDUSZ
G OS PO DAR KA ROZWOIU REGIONALNEGO
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3.2 Przygotowanie formularza na bazie istniejgcego wzoru dokumentu

Krok 1.

W obszarze Budowanie ustug wybierz zaktadke Formularze. Kliknij przycisk Dodaj nowy [1]
(Rysunek 4).

Rysunek 8. Budowa formularza na bazie wzoru — Dodaj nowy

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT
Lista formularzy 1 > Dodaj nowy

Karty spraw

Skrytki Import z XML
Formularze v
Wzory lokalne Mazwa formularza + Data ostatniej modyfikac]i +
§ zgl_do_rejest_zwierzat_ue_oplata 24.07.2014 v
Procesy koordynacyjne 16:17
28.07.2014
v
- 18:23
F3 28.07.2014 v

18:28

Krok 2.

Po otwarciu kreatora formularzy w kroku 1 kreatora ,Wybierz typ formularza, ktéry chcesz utworzy¢”

wybierz przycisk Utwoérz formularz na bazie istniejagcego wzoru [1] (Rysunek 9Rysunek 4).
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Rysunek 9. Kreator formularzy — Krok 1

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Karty spraw Kreator formularzy
Skrytki . Definiuj dane Definiuj przestrzen Definiuj metadane
¥ :\‘M”e' B EE, konfiguracyine nazw dia schematéw wyrdznika Edytor formularzy
ony cheesz utworzyé
formularza atomowych e-dokumentu
Formularze
Wzory lokalne Krok 1 Wybierz typ formularza, ktéry chcesz utworzyé

Procesy koordynacyjne
Utworz formularz na bazie istniejacego wzoru > 1
Utwdrz formularz oraz nowy wzér > < 2

Krok 3.

W kolejnym kroku ,Definiuj dane konfiguracyjne formularza” wypetnij pola podajgc nazwe formularza
[1], adres wzoru [2], pod jakim sie znajduje wzér w Centralnym Repozytorium Wzoréw oraz nalezy
podjg¢ decyzje czy formularz ma by¢ przeznaczony jedynie dala uzytkownikow zalogowanych [3] i czy
bedzie obstugiwat duze zatgczniki [4]. Nastepnie przejdz do kolejnego kroku wybierajgc przycisk Dalej
[5] (Rysunek 10).
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Rysunek 10. Kreator formularzy — Krok 2

n KATALOG SPRAW POMOC 0ePUAP KONTAKT
Karty spraw Kreator formularzy
Skrytki . Definiuj dane Definiuj przestrzen Definiuj metadane
Tyt Wybierz typ formular za, kenfiguracyine nazw dla schematow wyréznika Edytor formularzy

ktory cheesz utworzyc
L & formularza atomowych e-dokumentu

Formularze 5
3

Wzory lokalne
Krok 2 Definiuj dane konfiguracyjne formularza

1
MNazwa formularza * <_

Mamwa gtdwnego
elementu dokumentu ©

4
Obstuga duzych plikéw C
Formularz tylko dla 5 < 3

zalogowanych

Adres URL wzoru < 2

dokumentu *

Procesy koordynacyjne

Krok 4.
Krok 3 kreatora formularzy ,Definiuj przestrzen nazw dla schematéw atomowych” jest dla uzytkownika
krokiem jedynie informacyjnym - wskazujgcym, do jakich schematéw podstawowych odwotuje sie
schemat na podstawie, ktérego bedzie budowany formularz. W tym kroku zapoznaj sie z wyswietlong

tredcig i kliknij Dalej [1] (Rysunek 11).
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Rysunek 11. Kreator formularzy — Krok 3

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Karty spraw Kreator formularzy
Skrytki Wybierz typ formularza, (L2 I el

nazw dla schematdw

iy ik Edvwtar formularzy 1
atomowych e-dokumentu

ktary cheesz itworzye

Formularze

Wzory lokalne
Krok 3 Definiuj przestrzen nazw dla schematow atomowych

Procesy koordynacyjne

Frefic  URL Lokalizacja schematu

http:ficre gov plimlschematy/struktura http:/ferd gov plsmlfschematy/struktura2009/11

T oonosi1ie #16/strukiLra xsd

meta  NEPACTE GOV plmSCReMatymeta/2009  hittpiferd gov pisamiischematy/metai2008/11/16

FARTAN= fmeta xsd

sor DtpATro.govplimiischematyfadres http:dferd gov.plimlssc hematy/ adres/2005/11
2008/11/09/ f09¢adres xsd

osn  DMpATrd.govplixmischematy/osoha http:/ferd.gov. plimlischematy/osobar20059/11
2008/ 11167 /16/0s0ba xsd

s it v w3, 0ry 2000/ 09 csigé http: w3 01O T RAMIDSIg-Core/Mmidsig-

core-schema xsd

®sd hittp: et w3 0rg/200154MLSchema

Krok 5.

W ostatnim kroku przechodzimy do edytora formularza gdzie przystepujemy do tworzenia formularza.
Po zakonczeniu prac zwigzanych z budowa formularza w edytorze formularzy wybieramy przycisk

Zapisz i zainstaluj [1] (Rysunek 12) a nastepnie Zamknij kreator [1] (Rysunek 13).

é!li
Informacje na temat uzycia edytora formularzy do przygotowania formularza mozna

odnalez¢ w rozdziale 4 Praca z edytorem formularzy.
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Rysunek 12. Kreator formularzy — Zapisz i zainstaluj

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Karty spraw Kreator formularzy

Definiuj metadane
wnrdznika
e-dokumentu

Definiuj przestzed
nazw dla schematdw
atomannch

Skl’y‘tkl ‘iiybierz typ Definiuj dane
formularza, ktdry konfiguracyine Edytor farmularmy
choesz ubworzyd formulaza

Formularze
Krok 5 Edytor formularzy

Wzory lokalne

Lista zdefiniowanych triggerow

Lista zdefiniowanych mapowan

Procesy koordynacyjne Lista akcji formularza
Zdefiniuj nowa akcje formularza
Lista akeji formularza

Mazma akcji Typ akcji

Qs SEMDBACK v

Akceptacia SEMDBACH v

« < 1 ¥ »
DalnsumE T e
& |3 EEE=Es| | LEJOow | THo |A-2-
— 2| %, x° | £1 | Rodzaj czcionl~ Rozmiar czcior> | 5
|5 |4 | [ EaE Ak | j formularz
[u} o -

wWhniosek o opublikowanie Obiektu
Interoperacyjnosci

Pobier

dnia : Podglad

Pokaz/Ukryj

Organ publikujacy
= Dodaj pole

Mazwa instytucji:
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Rysunek 13. Kreator formularzy — Zamknij kreator

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Karty spraw Kreator formularzy
Skrytki Wybiarz typ Definiuj dane Definiuj przestrzed Definiuj metadane
formularza, ktdry konfiguracyjne nazw dla schematéw wnrrdEnika Edytor farmulazy
choesz ubworzyd formulaza atomannch e-dokumentu
Formularze
Krok 5: Edytor formularzy
Wzory lokalne
Zapisz i zainstaluj Zamknij kreator
PTDCESY koordynacyjne Lista akecji formularza Lista zdefiniowanyeh triggerow Lista zdefiniowanych mapowan
Zdefiniuj nowa akcje formularza
Lista akeji formularza
Mazma akcji Typ akcji
Odmawa SEMDBIACHK v
Akceptacia SEMDBACK v
€ <« 1 > »
Jd|B 7 U & =EE=EE | ~ Format -
G PR SRR | % S @ TR DAY
—
- Kreator formularzy
|2
ul
Farrmularz zostat zapisany
Pobier:
Wréc do edycji | Zamknij kreator < 1 Pabier
rl
i T— Podglad
Organ publikujacy
Dodaj pole Pokaz/Ukryj
Mazwa instytucji:
ji
| N N OwACYJ NA UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
4 G OS PO DAR KA ROZWOIU REGIONALNEGO
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3.3 Przygotowanie formularza oraz wzoru dokumentu

Krok 1.

W obszarze Budowanie ustug wybierz zaktadke Formularze. Kliknij przycisk Dodaj nowy [1]
(Rysunek 4).

Krok 2.

Po otwarciu kreatora formularzy w kroku 1 kreatora ,Wybierz typ formularza, ktéry chcesz utworzy¢”

wybierz przycisk Utwérz formularz oraz nowy wzér [2] (Rysunek 9Rysunek 4).

Krok 3.

W kolejnym kroku ,Definiuj dane konfiguracyjne formularza” wypetnij pola podajgc nazwe formularza

[1] (
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Rysunek 14), zdefiniuj nazwe dla wzoru lokalnego klikajgc na przycisk Definiuj nowy [2] (
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Rysunek 14). Po otwarciu dodatkowego okna dla nazwy wzoru dokumentu wpisz nazwe wzoru [1] (
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Rysunek 15) i kliknij Zapisz [2] (
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Rysunek 15). Dodatkowo podaj czy formularz ma by¢ przeznaczony jedynie dla uzytkownikéw
zalogowanych [3] (
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Rysunek 14) i czy bedzie obstugiwat duze zatgczniki [4] (
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Rysunek 14). Nastepnie przejdz do kolejnego kroku wybierajac przycisk Dalej [5] (
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Rysunek 14).

Za duze zatgczniki uwaza sie takie zatgczniki, ktérych rozmiar przekracza 3,5 MB lub ktére
po zakodowaniu do base64 i zatgczeniu do dokumentu sumarycznie przekraczajg 5 MB.
Duze zatgczniki nie sg dotgczane do dokumentu elektronicznego lecz jedynie w
dokumencie nastepuje zapisanie linku referencji na podstawie ktérego mozna pobrac¢ plik
zatgcznika przechowywany na serwerze ePUAP. Zatgczniki nieprzekraczajgce 3,5 MB
mogg by¢ kodowane do base64 i dotgczane do dokumentu elektronicznego. Zagadnienie

zatgcznikdw zostato przyblizone w rozdziale 4.7 Zalgczniki (kontrolki Zatgcznik i Sekcja).
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Rysunek 14. Kreator formularzy — Krok 2 (formularz i wzor)

n KATALOG SPRAW POMOC 0ePUAP KONTAKT
Karty spraw Kreator formularzy
Skrytki _ Definiuj przestrzen
y m::ﬂﬁgzﬁx:x:‘ij konfiguracyjne nazw dla schematéw De{églrijkgsfadiizfn - Edytaor forrnularzy
: N formularza atomowych i

Formularze
Wstecz m 5

Wzory lokalne

Krok 2 Definiuj dane konfiguracyjne formularza

Mazwa formularza ™ < 1

MNazwa ghwmnego
elementu dokumentu ™

Obstuga duzych plikedw < 4
Formularz tylko dla
zalogowanych 3

MNezwra wzoru dokumentu

*

:2

Procesy koordynacyjne
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Rysunek 15. Kreator formularzy — Krok 2 (definiuj wzér)

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Karty spraw Kreator formularzy
Skrytki . Definiuj dane Definiuj przestrzen i
Wihierz typ formularza, N . . Definiuj metadang
Ktory cheesz utworzye konfiguracyjne nazw ‘"f‘ schematow wyrdznika e-dokumentu Edytar formularzy
formularza atomowych

Formularze
- |

Wzory lokalne
Krok 2  Definiuj dane konfiguracyjne formularza

Procesy koordynacyjne

Nt Nazwa wzoru dokumentu ‘

RN
elementl Mazwa wzoru dokumentu * WzorwniosekHSZ7| < 1

Formularz tylko dia
zalogowanych

Mazwa wzoru dokumentu

*

Krok 4.

Krok 3 kreatora formularzy ,Definiuj przestrzen nazw dla schematéw atomowych” jest dla uzytkownika
zaawansowanych chcacych zmieni¢ odwotania do schematéw podstawowych na podstawie, ktérych
powstanie schemat dokumentu elektronicznego. Uzytkownicy rozpoczynajgcy prace z formularzami

powinni pozostawi¢ proponowane schematy podstawowe bez zmian i klikng¢ przycisk Dalej [1] (
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Rysunek 16).
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ROZWOJU REGIONALNEGO

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ

Rysunek 16. Kreator formularzy — Krok 3

ﬁ KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT
Karty spraw Kreator formularzy
Skrytki T Definiuj dane Definiuj przestrzei Definiuj metadane
kﬁ)lv chci‘sz lnwm‘zvc‘. acyjne nazw dia schematéw wyrdZnika Edytor formularzy
- - formularza atomowych e-dokumentu
Formularze
e (0
Wzory lokalne
Krok 3 Definiuj przestrzer nazw dla schematéw atomowych
Procesy koordynacyjne
Prefix  URL Lokalizacja schematu
gl http:/fcrd.gov pléxml/schematy hitp:#crd . gov.plmlischematy/meta/2009/11/16 Usuh
/metal2009/11/16/ fmeta xsd
osg  Dttoerd gov plmifschematyinsoba - httpeAerd gov plxmischematyiosoba2008/11 s
F2009711/16/ H6/nsohaxsd
st Dttperd gy plimifschematy http:#erd. gov. plml/schematyinstytucja/2003/11 Usu
finstytucjas2003/11/167 Hefinstytucia xsd
A Dttpcrd.govplimiischematy/adres http:#crd. gov.pliml/schematyacres/2009/11 s
F2009/11/09/ /0%/adres xsd
- hittp:erd.gov.pliml/schematy http: e gov.plimlschematy/struktura/ 2002711 s
fstruktura/2009/11/16/ HB/strukiura xsd
http: e w3.0r g/ TRZ2002/REC-*midsig-core-20020212 A
o3 hittp: Aannne i3 0roy2000/094midsic midsig-core-schema xsd UsLf
W50 Nt Aeew 3 orgr2001/4MLSchema Rkt v w3, 0r g/ 200 1/4MLSChema xsd Usun

I
A Uzytkownicy, ktérzy zdecydujg sie na zmiane schematéw podstawowych mogg usungc

schemat z listy przy uzyciu przycisku Usun i ewentualnie doda¢ nowy korzystajgc z

przycisku Dodaj nowy. Jednak nalezy pamieta¢! Generalng zasadg jest, ze schemat

dokumentdéw elektronicznych uzywane w ePUAP nie powinny sie odwotywa¢ do

schematéw innych niz te opublikowane na ePUAP oraz przez World Wide Web Consortium

(W3C).

INNOWACYJNA
GOSPODARKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINDSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOIU REGIONALNEGO

ul. Syreny 23, 01-150 Warszawa, tel. +48 22 215 20 00, fax. +48 22 315 20 01, e-mail: sekretariat@cpi.gov.pl, www.cpi.gow.pl

31



¢ coma euRopE sk IR
INNOWACYJNA punp E £
GOS Po DARKA e ROZWQOJU REGIONALNEGO -

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Budowa ustug - Jak przygotowac formularz.

Krok 5.

W Kroku 4 kreatora formularzy ,Definiuj metadane wyréznika e-dokumentu” system zbiera od
uzytkownika informacje, ktére nastepnie umiesci w pliku wyrézniku. Nalezy wyptoni¢ wszystkie pola na

tej formatce i klikngé Dalej [1] (Btad! Nie mozna odnalez¢ zrédta odwotania.).

A\ Na formatce ,Definiuj metadane wyréznika e-dokumentu” wszystkie pola sg obowigzkowe
gdyz jest to minimum informacji jakie nalezy zawrze¢ w wyrézniku. Informacje zawarte w
wyrozniku oraz jego poprawnos¢ bedzie weryfikowana miedzy innymi przez administratora
Centralnego Repozytorium Wzoréw Dokumentéw Elektronicznych po ztozeniu wniosku o
publikacje wzoru dokumentu elektronicznego w CRWDE. Jezeli w danym momencie nie
posiadasz wszystkich wymaganych informacji wypetnij pola danymi testowymi. Jednak
pamietaj, aby je uzupetni¢ pézniej podczas budowy formularza w edytorze formularzy lub

recznie w pliku wyréznika.
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Rysunek 17. Kreator formularzy — Krok 4

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KOMTAKT

Karty spraw Kreator formularzy

Skrytki Ceflniu| dans Cefinlu| pras srzsn
Korfiguracyng

Tormularz

Cefiniu) metadans

wrtymiha e-ohum antu B T 1Ay

Formularze

Wstecz ( 1

Wzory lokalne
Krok 4 Definiu) metadane wyrdznika e-dokumentu

Procesy koordynacyjne

Torbust wyzoru
e-dokumentu *

Paodstavva prawna -

WA PraWea VROITE § 13 W0 coknme it Zaph

o] Kk vyt

Opis dokumertu *

WERAT Ny Zakie s

Rodzaj dokumertu *

Rzl chokinme it ok1e s kmed o WIorem . ap. wekeek, i wa,
oizEEE ke .
Data ubtworzenia
WZOP *
Diata ad *
T 1 1 CUow 15T N wzon ol
Diata dao *
T 1 oW Ty wan lawzon oo
Tuvarcs wIoru *
CHran, Keny przekasat wzor dokme it e REron eze o oo
prlka
Dodaj wigcej
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Krok 6.

W ostatnim kroku przechodzimy do edytora formularza gdzie przystepujemy do tworzenia formularza.
Po zakonczeniu prac zwigzanych z budowa formularza w edytorze formularzy wybieramy przycisk
Zapisz i zainstaluj [1] (Rysunek 12) a nastepnie Zamknij kreator [1] (Rysunek 13).
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3.4 Edycjaformularza

Formularze przygotowane w edytorze formularzy systemu ePUAP po zapisaniu mozna powtoérnie
otworzy¢ i dokonac¢ ich modyfikaciji.

Krok 1.

W obszarze Budowanie ustug wybierz zaktadke Formularze. Zaznacz [1] wybrany formularz z
menu wybierz Edytuj [2] (Rysunek 18).

Rysunek 18. Edycja formularza

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Tryb edycji

Karty spraw Lista formularzy TR

Formularze v
Wzory Ll MNazwa formularza + Data ostatnie] mocyfikac)i +
) Formularz centralry z komunikatern =l DT?EE v
Procesy koordynacyjne
Weryfikator PESEL 3080 PWPY past security 31'D7'$g.1é v

1 v Pismo ogolne 19.08.2014
-

Usun

Weryfikator PESEL 5080 sform post security

Eksportuj
Yeryfikator PESEL 5080 sform post security RFGS4A

Weryfikuj poprawnosé

Bl_Zawiadamienie_o_dopisaniu_wybarcy_do_spisu_wyharcow_DEV 20.D3.$g154;
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Krok 2.

Nastgpito otwarcie edytora formularzy. Teraz mozesz zmodyfikowaé¢ formularz, dodajgc, usuwajgc
kontrolki lub zmieniajgc ich konfiguracje. Po zakonczeniu modyfikacji wybierz Zapisz i zainstaluj [1]

(Rysunek 12) a nastepnie Zamknij kreator [1] (Rysunek 13).
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4 Pracaz edytorem formularzy

Edytor formularzy jest narzedziem wspomagajgcym uzytkownika w budowie elektronicznych
formularzy. Uzytkownik niejako ma mozliwos¢ wyklinania formularza w $rodowisku graficznym
systemu ePUAP, zas system samodzielnie wygeneruje odpowiedni kod xForms. Jednak, aby
formularz byt intuicyjny i przyjazny dla uzytkownika a co nade wszystko generowat poprawng sktadnie
dokumentu elektronicznego nalezy dodatkowo odpowiednie go skonfigurowac. Niniejszy rozdziat
stanowi zbior podstawowych wskazowek ukazujgcy komponenty dostepne w edytorze oraz sposoby
ich konfiguracji. Uzycie poszczegoinych elementéw zostanie objasnione na podstawie budowy

przyktadowego formularza.

4.1 Tabele

Tabele sg waznym elementem kazdego formularza, gdyz utrzymujg jego elementy w odpowiednich
miejscach jak réwniez dzieki nim mozna uzyska¢ na formularzu stosowng kolorystyke. Dlatego tez

budowe formularza nalezy rozpoczg¢ od wiasnie tego elementu.

Krok 1.

Po otwarciu formularza w edytorze formularzy kliknij prawym przyciskiem myszki na obszarze
roboczym formularza i wybierz Wstaw nowa tabele [1] (
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Rysunek 19).

Krok 2.

Ustaw parametry tabeli. Na zakladce ,Gtéwne” wprowadz nastepujgce wartosci: Szerokos¢: 100% [1]
(Rysunek 20), Kolumny: 1 [2] ((Rysunek 20), Wiersze: 10 [3] (Rysunek 20). Na zaktadce
.Zaawansowane” w polu Kolor tta wprowadz #cff09e [1] (Rysunek 21) lub wybierz kolor z palety.
Nastepnie kliknij Wstaw [2] (Rysunek 21).
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Rysunek 19. Edytor formularzy — wstawienie tabeli

= Akapit - Opcje Pokaz fUkryj

9 e L EF@m B O A

Od|B 1 U |

|4 %% | iz = £ |
— Q| X, X | 2 | Rodzaj czcionk »  Rozmiar czcion | =
| id b4 | =4 | | I

W Wtnii (Chrl 1)
53 Kopiuj (Ctrl )

(2, wiklej (Chrl )

A Wstaw/edytuj obraz

hiyrdmnanie 3
ﬁ Wstaw nowa tabele < 1

Zachowanie pal Pokaz fUkryj

Wryliczanie

| —a

Walidacja Pokaz fUkryj
A

Soiegha p
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Rysunek 20. Edytor formularzy — konfiguracja tabeli

Iy |44 8] LB F@m @O A-2-
— Q| %, x* | £ | Rodzaj czciork ~ | Roazmiar czcion + | (5
|t b4 1M | | | |

— i—
==
= =

) Wklej; Zmieri tabele - Mozilla Firef ] 4

| e dev.epuap.gov.pl,l'portal,l'js,l'tiny_mceZ,l'pIugins,l'table,l'table| R

GHdwne || Faawansowans |

- Gidwne wlasciwosci
Kaolumny Wiarzze 3
Cellpadding l:l Cellspacing l:l

Wyrdwnanie Rarmka El
Szerokosd 100% 1 ysokosé l:l

Klaza |-- Brak -- ;l

Magltéwek tabeli -

Wihasciwosci PokazfUkryj

2achowanie pol PokazfUkryj

Wryliczanie

T ey
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Sciezka p 4
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Rysunek 21. Edytor formularzy — Zapisanie tabeli

Lol Yk LEy@m|FHo|A-w-
— CZ| X, x| £ | Rodeajczcionk = Rozmiar cecion - | (=]
| id b 4| =4 | | |

= a—

= 3

¥ Whklej/Zmier tabele - Mozilla Firef ] 3]

| Y dev.epuap.gov.pl,l’portal,l'js,l’tiny_mceZ,l’pIugins,l’table,l’tabIE| = |-

GHawne Zaawansowane |

r Zaawansowane wlasciwosci

14 [ |
Podsurnowanie | |
Styl |background-co|or: #cff09e ; |
kodjezvka | |
Obrazek tta | |
Ramka |-- Brak -- ;I
Prawadnice |—- Brak -- ;I
reli::EEk czytania |__ Brak -- ;I
Kalar ramki I:l

Kalor tha 1

[ 1]

Zachowanie pél PokazfUkryj

Wyliczanie

ey

Walidacja Pokaz fUkryj
Sciesha p y
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4.2 Wprowadzanie tresci

Tres$¢ jest istotnym elementem formularz gdyz jest nosnikiem informacji dla uzytkownika.
Sensowne, czytelne i dobrze rozmieszczone etykiety z pewnoscig utatwig uzytkownikom prace z

elektronicznymi formularzami podczas korzystania z ustug.

Krok 1.

Ustaw kursor w drugim wierszu od goéry uprzednio utworzonej tabeli i wprowadz tekst, ktory bedzie
stanowit nazwe formularza ,Wniosek o opublikowanie Obiektu Interoperacyjnosci’. Nastepnie

zaznacz wprowadzony tekst [1] (Rysunek 22).

Rysunek 22. Edytor formularzy — wprowadzanie tekstu

QIRGIEEITE9 (=B LESOm FHO|A-Z-

|,_,_I |4_1|liunksnn.e.c.—,A—A||JJ|:]-G:]‘EE‘;-|'§_H_”?‘-[!‘|HH
m]

o O
<1

J & | B I U= |E

o u]

o ul u]
Whasciwosci Pokaz fUkryj
Zachowanie pal Pokaz fUkryj
walidacja Pokaz fUkryj

Sciezka table s thody »tr s td 4

Sformatuj tekst zmieniajgc: Rodzaj czcionki: Georgia [1], Rozmiar czcionki: 5(18pt) [2], Kolor:

Niebieski [3]. Dodatkowo wysrodkuj wprowadzong nazwe [4] (Rysunek 23).
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Rysunek 23. Edytor formularzy — formatowanie tekstu

4 (j|B I U ABG|§_ 4 Sty v Farmat -
i= =9 LEJ@m @ A s
2

Rodzaj czcionk = Rozmiar czoion = |

Opcje PokazfUkryj

Dodaj pole Pokaz fUkryj

|‘—J‘—J|ﬂ ‘E?H"n"nthrhﬁﬂj

[m] m] m]

Whniosek o opublikowanie Obiektu
Interoperacyjnosci

Whasciwosci PokazfUkryj
Zachowanie pal Pokaz fUkryj
Walidacja PokazfUkryj

Scieska table » thody »tr s td
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4.3 Kontrolka - Pole edycji

Pole edycji jest elementem najczesciej uzywanym na formularzach. Sktada sie z etykiety opisowej
oraz pola, w ktére uzytkownik wprowadza okreslone tresci. Pole edycji jest dedykowane dla tresc

krotkich, ktore nie zajmujg wiecej niz jedng linie tekstu np. imie, nazwisko, nazwa instytuciji.

;.'E Przed przejsciem do wykonywania ponizszych krokéw warto w wybranej komaorce tabeli
- umiesci¢ dodatkowg tabele, w ktdrej to z kolei nalezy obsadzi¢ kontrolke oraz jej etykiete.

Takie postepowanie zapewni wtasciwe rozmieszczenie pél na formularzu.

Krok 1.
Ustaw kursor w miejscu gdzie ma sie znajdowac pole edycji [1] i kliknij przycisk Pole edycji [2]

(Rysunek 24).

Rysunek 24. Dadaj kontrolke — Pole edycji
J & | B 7 U |

B | 8L s = | = 2 LEF@wm|[EFHO A
— & | X, x° | LY | Rodzaj czcionk *  Rozmiar czcion | = Dodaijpals CLLERATLERN)

|t |4 | 83|33 % |

Whniosek o opublikowanie Obiekitu
Interoperacyjnosci

(m] o m]
m| | 1 O
(m] m} m]
Wihasciwosci PokazfUkryj
Zachowanie pol Pokaz fUkryj
Walidacja PokazfUkryj
friezka table s thody » tr s td = table » thody = tr s td y
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Krok 2.
Pole pojawito sie na formularzu kontrolki [1] mozesz przystgpi¢ do jego konfiguracji. Przejdz do menu

Wiasciwosci [2] (Rysunek 25).

Rysunek 25. Wlasciwosci kontrolki — Pole edycji

188 2y EEEE ot -
& (@ EEE=E| |s2 25 L[B] S @m |B O |A-2-

— l| X, x° |SZ | Rodzaj czcionk ¥ | Rozmiar czcion ~ |E|
| A [ e A A B E|3%53.3 " ¥ | E S

-

Whiosek o opublikowanie Obiektu
Interoperacyjnosci

€Y

wWhasciwmosci Pokaz /{4y

Zachowanie pol Pokaz fUkryj

. Walidacja Pokaz fUkryj
Sciezka table = thody = tr » td » table = thody » tr » td » img.editorInput Y ! v

B

Krok 3.

Wprowadz referencje dla kontrolki wpisujgc do pola Referencja [1] (Rysunek 26) np.

»Str:DaneDokumentu/str:Adresaci/meta:Podmiot/inst:Instytucja/inst:Nazwalnstytucji”

A Referencja jest najistotniejszym parametrem dla kazdego typu kontrolki. Referencja jest
odpowiedzialna za strukture dokumentu XML oraz odpowiednie przygotowanie schematu..
Podana w przykiadzie referencja odwoluje sie do schematéw podstawowych z
przestrzeniami nazw o prefiksach: str, meta, inst. Korzystanie ze schematow
podstawowych pomaga wymusi¢ okreslony typ danych. Przykladowo odwotanie sie do
elementu adr:Miejscowosc wymuszamy na uzytkowniku wprowadzenie do pola na
formularzu tekstu nie dtuzszego niz 56 znakéw za$ odwotujgc sie do inst:Nazwalnstytucji

mozemy wprowadzi¢ tekst do 100 znakdow.
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Krok 4.

Ustaw dtugos¢ pola wprowadzajac w polu Szerokos¢ [2] wartos¢ 90. Zablokuj pole zaznaczajgc Tak
dla Tylko do odczytu [3] oraz wprowadz wartos¢ domysing dla kontrolki wpisujgc w pole Wartos¢

domysina [4] tekst: Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji (Rysunek 26).

Rysunek 26. Parametryzacja kontrolki — Pole edycji

a4 | B I U s | EEEE | editorInput = Format - Opcje PokazfUkryij

& | 88 4% =

= I—
=g

= =3 LBy @ B0 |A-2-
— & | X, X | 2 | Rodzaj czrionk = Rozmiar czcion + | =l

:. 9% REEE AE.C. j = j 'g Ig
Fasesleet ARl b S
5 . . . Typ kontrolki Fole edycji
Whniosek o opublikowanie Obiektu Identyfikator  [[53
Interoperacyjnosci - —
Typ

e ) & . 3

Referencja

striDaneDokumentu/str: Adresaci
/rnetatPodmiotdinst: Instytucia
JinstiNazwalnstytuci

Warunek
wyswietlania

Tekst pomocy

Tylko do V T2 3
odczytu

Ukryte O Tak

Szerokosc Igg 2

Powiaz z Ibrak .l

Wartosé [tracsi i Cyfryzaci € 4

domyslna

Zachowanie pol Pokaz fUkryj

Sciezka: table » thody » tr » td » table » thody » tr » td » img.editorInput y Walidacja PokazfUkryj
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Krok 5.

W komorce tabeli znajdujg sie przed komodrka, do ktérej zostata wstawiona kontrolka Pole edycji
wprowadz etykiete dla kontrolki. Wpisz ,Nazwa Instytuciji;” [4] (Rysunek 26). Dodatkowo mozesz

sformatowac tekst zmieniajgc kolor i rozmiar czcionki ora ustawi¢ odpowiednig wielko$¢ komorki lub
kolor tta.
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4.4 Stowniki referencyjne (kontrolki Wypelnij i Lista)

Stowniki referencyjne to stowniki zdefiniowane w systemie ePUAP, do ktérych mozna sie odwotaé w
razie potrzeby z poziomu formularza i pobra¢ odpowiednie dane. Na przyktadzie stownika TERYT

(stownik adresow) zostanie zaprezentowanie funkcja kontrolki Lista oraz Wypetnij.

Krok 1.

Ustaw kursor w kolejnym wolnym wierszu formularza i stwérz nagtéwek ,Adres”. Przejdz do wiersza
ponizej i dodaj tabele posiadajgcg dwie kolumny i pie¢ wierszy [1]. Komorki w pierwszej kolumnie
wypetnij etykietami: Wojewddztwo, Powiat, Gmina, Miejscowosé, Ulica [2] (Zaznacz pierwszg
kontrolke Wypetnij [1] dedykowang dla wojewddztwa i przejdz do jej wiasciwosci ustawiajgc: Zaznacz
Tak w parametrze Wypetnij automatycznie [2] oraz Ukryte [3]. Wprowadz kod stownika ,WOJ” do
Kod stownika [4]. Wprowadz identyfikator kontrolki Lista dedykowanej dla wojewddztwa ,1D2” do ID
elementu [5] (Rysunek 29).
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Rysunek 29. Wlasciwo$ci kontrolki - Wypelnij
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Whniosek o opublikowanie Obiektu

Interoperacyjnosci

Organ publikujacy

Mazwa instytuci: l:l
Dane skladajacego wniosek
Mazwa podriotu: l:l
Adres
[T Lt L]
Waojewddztwo Opcja 1 % [ Wypetnij H
[} {1 {1
Pawiat Opcja 1 Wiypetnij
Gmina Opcja 1 v Wypetnij
Migjscownse Opcja 1 v Wypetnij
Ulica Opcja 1 v Wypetnij
Geiegka table » thody s tr » td = table » thody = tr » td » img.editorInput y

Krok 5.

Opcje Pokaz fUkryj
Dodaj pole PokazfUkryj
Whasciwmosci PokazfUkryj

Typ kontrolki Wy petnij

Identyfikator D5

Referencja

wnio: TrescDokumentu/wnio: Wartosc
Swnio: 101

Opis IWype%nij
Kod stownika Wwo3

ID elementu D2

ID elementu I
nadrzednego

Wypelnij ¥ Talk
automatycznie

Ukryte 7 Tak

2achowanie pol Pokaz fUkryj

Walidacja PokazfUkryj

Zaznacz kolejng kontrolke Lista dedykowang dla powiatu i przejdz do jej wlasciwosci ustawiajgc:

Odhacz Tak w parametrze Jako wartosé Wyczys¢ pole Wartosci. Wprowadz referencje. Powtérz

czynnosc¢ dla pozostatych kontrolek typu Lista dedykowanych dla: gminy, miejscowos¢, ulicy.

Krok 6.

Zaznacz kolejng kontrolke Wypetnij dedykowang dla powiatu i przejdz do jej wtasciwosci ustawiajgc:

Zaznacz Tak w parametrze Wypetnij automatycznie oraz Ukryte. Wprowadz kod stownika
,LPOWIATY” do Kod stownika. Wprowadz identyfikator kontrolki Lista dedykowanej dla powiatu ,ID4”

do ID elementu oraz identyfikator kontrolki Wypetnij dedykowanej dla wojewédztwa ,ID3” do ID
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elementu nadrzednego. Powtdrz analogicznie czynno$¢ dla pozostatych kontrolek typu Wypetnij

podajagc odpowiednie kod stownika zgodnie z informacjami podanymi w ponizszej tabeli.

Tabela 1 Kody slownika referencyjnego TERYT

Nazwa Poziom w stowniku Kod stownika
Wojewddztwo Poziom | WOJ
Powiat Poziom Il POWIATY
Gmina Poziom Il GMINY
Miejscowosé Poziom IV MIEJSCOWOSCI
Ulica Poziom V ULICE
).
INNOWACYJNA UNIA EUROPEJSKA :'- e .
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*

Rysunek 27. Slowniki referencyjne — kontrolki: Wypelnij, Lista

| editorInput = Format -
(7 i -3y
LB J@m|Eo AP
Rodzaj czcionk = | Rozmiar czcion ~ |E|

[EE= e e LA R

Whiosek o opublikowanie Obiektu
Interoperacyjnosci

Organ publikujacy

Mazwa instytucji: l:l

O a O

Sriezka table s thody = tr s td = table s thody » tr s td » img.editorInput

Krok 2.

Opcje PokazfUkryj

Dodaj pole Pokaz fUkryj

Whascimosci Pokaz fUkryj
Zachowanie pol Pokaz fUkryj
Walidacja PokazfUkryj

Druga kolumne wypetnij naprzemiennie kontrolkami Lista [3] i Wypetnij [4] (Zaznacz pierwszg

kontrolke Wypetnij [1] dedykowang dla wojewddztwa i przejdz do jej wiasciwosci ustawiajgc: Zaznacz

Tak w parametrze Wypetnij automatycznie [2] oraz Ukryte [3]. Wprowadz kod stownika ,WOJ” do

Kod stownika [4]. Wprowadz identyfikator kontrolki Lista dedykowanej dla wojewddztwa ,1D2” do ID

elementu [5] (Rysunek 29).
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Rysunek 29. Wlasciwo$ci kontrolki - Wypelnij
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Whniosek o opublikowanie Obiektu

Interoperacyjnosci

Organ publikujacy

Mazwa instytuci: l:l
Dane skladajacego wniosek
Mazwa podriotu: l:l
Adres
[T Lt L]
Waojewddztwo Opcja 1 % [ Wypetnij H
[} {1 {1
Pawiat Opcja 1 Wiypetnij
Gmina Opcja 1 v Wypetnij
Migjscownse Opcja 1 v Wypetnij
Ulica Opcja 1 v Wypetnij
Geiegka table » thody s tr » td = table » thody = tr » td » img.editorInput y

Krok 5.

Opcje Pokaz fUkryj
Dodaj pole PokazfUkryj
Whasciwmosci PokazfUkryj

Typ kontrolki Wy petnij

Identyfikator D5

Referencja

wnio: TrescDokumentu/wnio: Wartosc
Swnio: 101

Opis IWype%nij
Kod stownika Wwo3

ID elementu D2

ID elementu I
nadrzednego

Wypelnij ¥ Talk
automatycznie

Ukryte 7 Tak

2achowanie pol Pokaz fUkryj

Walidacja PokazfUkryj

Zaznacz kolejng kontrolke Lista dedykowang dla powiatu i przejdz do jej wlasciwosci ustawiajgc:

Odhacz Tak w parametrze Jako wartosé Wyczys¢ pole Wartosci. Wprowadz referencje. Powtérz

czynnosc¢ dla pozostatych kontrolek typu Lista dedykowanych dla: gminy, miejscowos¢, ulicy.

Krok 6.

Zaznacz kolejng kontrolke Wypetnij dedykowang dla powiatu i przejdz do jej wtasciwosci ustawiajgc:

Zaznacz Tak w parametrze Wypetnij automatycznie oraz Ukryte. Wprowadz kod stownika
,LPOWIATY” do Kod stownika. Wprowadz identyfikator kontrolki Lista dedykowanej dla powiatu ,ID4”

do ID elementu oraz identyfikator kontrolki Wypetnij dedykowanej dla wojewédztwa ,ID3” do ID
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elementu nadrzednego. Powtdrz analogicznie czynno$¢ dla pozostatych kontrolek typu Wypetnij

podajagc odpowiednie kod stownika zgodnie z informacjami podanymi w ponizszej tabeli.

Tabela 1 Kody slownika referencyjnego TERYT

Nazwa Poziom w stowniku Kod stownika
Wojewddztwo Poziom | WOJ
Powiat Poziom Il POWIATY
Gmina Poziom Il GMINY
Miejscowosé Poziom IV MIEJSCOWOSCI
Ulica Poziom V ULICE
).

Krok 3.

Zaznacz pierwszg kontrolke Lista [1] dedykowang dla wojewoddztwa i przejdz do jej wiasciwosci
ustawiajgc: Odhacz Tak w parametrze Jako wartosé [2]. Wyczys¢ pole Wartosci [3]. Wprowadz
referencje [4] (Rysunek 28).
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Rysunek 28. Wlasciwosci kontrolki - Lista

CF R ._,_| |@@.@Ilv@m|@|

= = = | e
& & | A . e A A BEE|g3, |7 7 =l |
EETCIEereyy TR E

. . . . Typ kontrolki Lista
Whiosek o opublikowanie Obiektu tdentyfikator  [[53
Interoperacyjnosci opis —
Typ

Organ publikujacy

Mazwa instytucyi: l:l

Referencja

striDaneDokumentu/striladawoy
/meta: Podmiot/inst: Instytucia 4

Sadriadres/adrwojewodztwo

Warunek
wyswietlania

Tekst pomocy

[Opcja 1 vI | trypetnij
Wiy pedriij
Tylko do ™ Tak
" odczytu
Wiypetnij
Ukryte ™ Tak
Wartosci
3
Wiersze fiol leden
© wiele
Referencja I
akcji

Jako wartosc I_Tak

Wartosc I
Sciezka table » thody = tr » td » table » thody » tr s td » img.editorInput Yy domyslna

Krok 4.

Zaznacz pierwszg kontrolke Wypetnij [1] dedykowang dla wojewddztwa i przejdz do jej wiasciwosci
ustawiajgc: Zaznacz Tak w parametrze Wypetnij automatycznie [2] oraz Ukryte [3]. Wprowadz kod
stownika ,WOJ” do Kod stownika [4]. Wprowadz identyfikator kontrolki Lista dedykowanej dla
wojewodztwa ,ID2” do ID elementu [5] (Rysunek 29).
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Rysunek 29. Wlasciwo$ci kontrolki - Wypelnij

RN=] | B I U 8¢ | EEEE | editorinput  * Format - Opcje PokazfUkryj
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- Typ kontrolki Wy petnij
Whiosek o opublikowanie Obiektu Identyfikator 13
* s
» » ¥
Interoperacyjnosci R
wnio: TrescDokumentu/wnio: Wartosc
Swnio: 101
Organ publikujacy
Mazwa instytuci: l:l
Dane skladajacego wniosek
Opis IWype%nij
Mazwa podriotu: l:l
Kod stownika Wil 4
Adres
T ID elementu 02 5
Wiojewddztwo _ Wypetnij (1
Opeja 1 Yp,_. ] ID elementu
nadrzednego
Pawiat _ Wypetnij -
Cpeja 1 YPEI] Wypelnij v Tal 2
automatycznie
Opgja 1 Wiypetni] Ukryte M€ 3
Migjscownse Opcja 1 v Wypetnij

2achowanie pol Pokaz fUkryj
Ulica Opcja 1 v Wypetnij
Walidacja PokazfUkryj

Geiegka table » thody s tr » td = table » thody = tr » td » img.editorInput y

Krok 5.

Zaznacz kolejng kontrolke Lista dedykowang dla powiatu i przejdz do jej wlasciwosci ustawiajgc:
Odhacz Tak w parametrze Jako wartosé Wyczys¢ pole Wartosci. Wprowadz referencje. Powtérz

czynnosc¢ dla pozostatych kontrolek typu Lista dedykowanych dla: gminy, miejscowos¢, ulicy.

Krok 6.

Zaznacz kolejng kontrolke Wypetnij dedykowang dla powiatu i przejdz do jej wtasciwosci ustawiajgc:
Zaznacz Tak w parametrze Wypetnij automatycznie oraz Ukryte. Wprowadz kod stownika
LPOWIATY” do Kod stownika. Wprowadz identyfikator kontrolki Lista dedykowanej dla powiatu ,ID4”

do ID elementu oraz identyfikator kontrolki Wypetnij dedykowanej dla wojewédztwa ,ID3” do ID
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elementu nadrzednego. Powt6rz analogicznie czynnos¢ dla pozostatych kontrolek typu Wypemnij

podajagc odpowiednie kod stownika zgodnie z informacjami podanymi w ponizszej tabeli.

A Parametr ID elementu kontrolki Wypetnij stuzy do wskazania identyfikatora kontrolki, do
ktérej chcemy zatadowac informacje pobrang ze stownika. Identyfikator kontrolki jest
nadawany automatycznie wedtug szablonu ID1, ID2 .. IDn zgodnie z kolejnoscig
umieszczenia kontrolki na formularzu. Mozna go odczytaC z pola Identyfikator
znajdujgcego sie w menu Wiasciwosci. Parametr ID elementu nadrzednego stuzy do
wskazania kontrolki, ktéra zawiera informacje o elemencie nadrzednym. Wykorzystuje sie
go jedynie, gdy stownik posiada strukture hierarchiczng, gdzie wybor pierwszej wartosci ze
stownika zaweza wybor wartosci na kolejnych poziomach. W podanym przyktadzie wyboér
Wojewddztwa na poziomie | zaweza liste Powiatéw na poziomie Il, zas wybdr Powiatu

zawezi liste Gmin z poziomu Il itd.

Tabela 1 Kody slownika referencyjnego TERYT
Poziom w stowniku Kod stownika

WO0J
Powiat Poziom I POWIATY
Gmina Poziom IlI GMINY
Miejscowosé Poziom IV MIEJSCOWOSCI
Ulica Poziom V ULICE
L ACNA s [
NARODOWA STRATEGIA SPOINCSCI
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4.5 Kontrolka - Data

Kontrolka daty stuzy do wprowadzenia daty. Posiada funkcje kalendarza, co w znaczgcy sposob
ufatwia uzytkownikowi zadanie, gdy na formularzu nalezy wstawi¢ date. Jezeli skorzystasz z tej

kontrolki otrzymasz date zawsze w tym samym formacie.

Krok 1.

Stworz kolejny nagtéwek ,Tres¢ wniosku”. Dodaj kolejng tabele. W pierwszej kolumnie tabeli utwoérz

etykiete ,Data poczatku:”.

Krok 2.

Do drugiej kolumny wprowadz kontrolke Data [1]. Przejdz do menu Wlasciwosci i wprowadz

referencje dla kontrolki np. wnio:TrescDokumentu/wnio:Wartosc/wnio:DataZlozenia [2] (Rysunek 30).

Krok 3.

Postepujgc analogicznie dodaj kolejne pole dla ,Daty konca”.
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Rysunek 30. Kontrolka Data
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Whiosek o opublikowanie Obiektu

Interoperacyjnosci

Organ publikujacy

Mazwa instytucyi: l:l

Wihasciwosci PokazfUkryj

Typ kontrolki Data
Identyfikator |1012
Opis

Typ

Referencja

wnio:TrescDokumentu/wnio: Wartasc

fwnio:DataZlazenia 2

Warunek Itrue()

wyswietlania

Tekst pomocy

Ukryte ™ Tak

Yartosc I

domyélna

Sciezka: table » thody = tr» td » table » thody = tr » td 5 img.editorInput y Zachowanie pél PokasfUkryj
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4.6 Kontrolka - Pole tekstowe

Pole tekstowe jest kontrolkg zblizong do kontrolki Pole edycji jednak z tg réznica, ze jest
przeznaczone do przyjecia wiekszej ilosci tresci. Pole edycji jest dedykowane dla tresc, ktore

generalnie mogg zaja¢ wiecej niz jedng linie tekstu np. uwagi, opisy, informacje dodatkowe.

Krok 1.

W kolejnym wierszu tabeli pod etykietg ,Data konca:” wprowadz nowg etykiete ,Opis obiektu:” [1]
(Rysunek 31).

Krok 2.

W sgsiedniej kolumnie tego samego wiersza dodaj kontrolke Pole tekstowe [2]. Przejdz do menu
Wiasciwosci i wprowadz: Szerokos¢ 90 [3], Wiersze 3 [4] (Rysunek 31). Dodatkowo pamietaj o

uzupetnieniu pola Referencja.
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Rysunek 31. Kontrolka Pole tekstowe
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Typ kontrolki

Identyfikator

Opis

Typ

Referencja

Whascimosci Pokaz fUkryj

Pole tekstowe

|1D14

Awnio: OpisObiektu

Warunek
wyswietlania

i ) Tekst pomocy

whio: TrescDokumentuSwnioWartosc

Itrue()

4 2 |
: I: Tylko do
3 odczytu T rak
Ukryte ™ Tak
Szerokosc ap| 3
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4.7 Zalaczniki (kontrolki Zatagcznik i Sekcja)

Kontrolka zatgcznik pozwala uzytkownikowi zalgczy¢ do dokumentu elektronicznego - w formie
zakodowanej base64 lub linku referencyjnego - zatgcznik w postaci réznych pliku np. xml, pdf, docx,
xlsx. Czesto jest ona wzbogacana kontrolkami Sekcja oraz Pole tekstowe. Kontrolke Sekc;ji
wykorzystujemy w przypadku, gdy chcemy daé uzytkownikowi mozliwo$¢ zatgczenia na formularzu
wiecej niz jeden plik zatgcznika za$ kontrolka Pole tekstowe stanowi uzupetnienie zatgcznika w

postaci mozliwosci jego opisu.

A\ Decyzje o sposobie zatgczania do dokumentu elektronicznego plikow dodatkowych
(zatacznikdw w postaci base64 czy linka) nalez podja¢é w wczesnej fazie przygotowania
formularza na Kroku 3 kreatora formularzy opisanego w rozdziale 3.3 Przygotowanie

formularza oraz wzoru dokumentu.

Krok 1.

Ustaw sie wolnym wierszu tabeli na dole formularza i dodaj nagtéwek ,Zatgczniki” [1]. Przejdz do

wierszu ponizej i dodaj kontrolke Sekcja [2] (
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Rysunek 32).

Krok 2.

Zaznacz sekcje i ustaw jej Wiasciwosci: Referencja wnio:TrescDokumentu/str:Zalaczniki [3]

Typ Powtarzalna [4] (
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Rysunek 32).

Krok 3.

Umies¢ w stworzonej sekcji tabele sktadajgca sie z dwéch wiersz i dwéch kolumn oraz dodaj etykiety:

LZatgcznik” [1] i ,Opis zatgcznika” [2] (
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Rysunek 32).
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Rysunek 32. Zalaczniki — kontrolka Sekcja powtarzalna

= = | editorinputCell = Format -
= |9 b EF@m|EO A2
— CZ| %, x| £2 | Rodzajczcionk > Rozmiar czcion ~ | (5
|f o |4 | cABEE 3 Y |
Whniosek o opublikowanie Obiektu -
Interoperacyjnosci

Opcje Pokaz fUkryj

Dodaj pole PokazfUkryj

Organ publikujacy

Mazwa instytucji: l:l

Wihadciwosci Pokaz fUkryj

Typ kontrolki Sekoja
Identyfikator |1D15
_| - Opis I
0 Typ

Referencja

wnio:TrescDokumentufstr:;g!g_g;nﬂg<

Warunek Itrue()

wyswietlania

Typ  warunkowa
@ powtarzalna 4
C Zaktadka

Zachowanie pol PokazfUkryj

Zalaczniki: 1
| |
[
v

Sriezka table » thody = tr » td » table.editorInput = thody » tr s td.editorInputcell

Walidacja Pokaz fUkryj

Krok 4.

W komorce pod etykieta ,Opis zatgcznika” dodaj kontrolke Pole tekstowe [1] za$ pod etykietg
»Zatgcznik” dodaj kontrolke Zatacznik [2] (Rysunek 33).
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Rysunek 33. Zalaczniki — kontrolka Zalacznik i Pole tekstowe

U@ |B 1 U= = | edtornput ~ Format -
18 8 9 e o[Esem @ |A-R-

= Q| X, x* | £ | Rodzajczrionk = Rozmiar czcion ~ | (=]

|2 Bt [ | e "“H-B-f--ArA||E (53,3 % 2| EE

Interoperacyjnosci -

— i—
==
= =

Dodaj pole PokazfUkryj

Organ publikujacy

Mazwa instytucii: l:l
2

Whasciwosci PokazfUkryj
Typ kontrolki Zatacznik
Identyfikator IIDl?

Opis
Typ
Referencja

striZalacznik/str:DaneZalacznika

Warunek
wyswietlania

Tekst pomocy

Zataczniki:
Zatacznilk Opis zatacznila
Ukryte R
2 )’E |[ Przeagladaj... ]g < 1
0 Zachowanie pal PokazfUkryj
[

Krok 5.

Ustaw referencje dodanych kontrolek dla kontrolki Zatacznik na str:Zalacznik/str:DaneZalacznika oraz

dla kontrolki Pole tekstowego na str:Zalacznik/str:OpisZalacznika.
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4.8 Podglad formularza

Podglad formularzy jest bardzo przydatnym narzedziem dla osoby tworzgcej formularz, gdyz w tatwy i
szybki sposdb mozna zweryfikowaé efekty wiasnie wykonanej pracy i przeprowadzi¢ wstepne testy
formularza juz w momencie jego tworzenia. Podglad formularzy mozna podzieli¢ na dwie zasadnicze
czesci. Czesé¢ pierwsza [1] ukazuje jak bedzie widziany formularz przez uzytkownika. Czes$¢ druga
pokazuje, o jakiej strukturze powstanie dokument na skutek wypetnienia i zapisania formularza [2]
(Rysunek 34).
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Rysunek 34. Podglad formularza

Whniosek o opublikowanie Obiektu Interoperacyjnosci

Organ publikujacy
& nstytuch: |Ministerstwo Administracjii Cyfrezacii

A

4

Przeglzd I HMie vaybrano pliku.

Orbeon Forms XForms Instance Inspector [(XEL)

(% vew mstance Model w1 Instance: |main vI

{7 sumusic ¥9sh xPath expression: | Run xPath IQ

Made: (¥ Fomented ) man

cwen o Dokument xmins:

wmlns:adra" .
. *owming: xsde
" oxmlinsixsia” : w3
wmlns: insea" ]

* wmling:xxformss™

>
<SEr:DaneDokumentus
catriadresacis
«meta: Fodmiots
<inst: InsEyEucjas
<inst:MazwaInstytucjizministersewo administracji i Cyfryzacji</inse:NazwaInseytucfix
</insT:Instytuc jax
</ meta : Padmiots
<fseriadresaci=
<SEr:Nadawcy>
=meta: Fodmiots
<inst: InSEyEucjax
<inst:MazwaInstytucji/=
cadr: adre s>
<ad i Wojewads twa,/>
<adr:Powiat/>
<adr:amin
cadriMinjsrowasc >
<adr:iulica/>
<fadr i adress 2
</inse:InStytucjax
</ meta: Padmiots
</SEriMadawcy>
</SEr:Danebokumentux
<wnio:TresDokumentus
<wnioiWartasis
awnio: opi sobi ekeu >
<wnio:Datazloze &3
<wnio:DAEAKancs />
</wnigiwartasc
cserizalacenikix
<str:Zalacznik fFormat an et " onazwaklikus""x
<stripanezalaczn
sZalacenikas
</ser:zalaceniks
</sEriZalaceniki>
cwnioadress
awn i o Nadawe ax
Hadio jewadz twa >
wodPowi ad
Kodcmina
KodMiajs
oz kodul icafs
Madawcax

< 3
wiia: Trescoakumentu>
=</ wni o Dokument>
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Krok 1.
W menu Opcje kliknij Podglad [1] (Rysunek 35).

Rysunek 35. Wywolanie okna podgladu formularza

= E | Styl ~  Faormat < Opcje Pokaz fUkryj

QdiB U ES

QIBGEE|EE e S LR FOm @O A-2-
— Q| X. x° | £ | Rodzaj czcionk » | Rozmiar czcion > | (5

I"EERNEY A EEalT s @
] n} O &

Wniosek o opublikowanie Obiektu
Interoperacyjnosci

Organ publikujacy

Mazwa instytucii; l:l

Opcja 1 % Wiypetnij

Whasciwosci PokazfUkryj
Zachowanie pdl PokazfUkryj

Wyliczanie
5 —
Zatacznik Opis zatacznika = Komunikat I
Sciezka table » thody »tr - td y Warunek I—
Krok 2.
Wypetnij pola stworzonego formularza [1] (Rysunek 36).
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Rysunek 36. Podglad formularza — testy funkcjonalne formularza

Wniosek o opublikowanie Obiektu Interoperacyjnosci

Organ publikujacy
Mazwa instytucii: |Ministerstw0 Administrag)i | Cyfrezacy |

DOLMOSLASKIE

2014-09-05 [
2015-05-30 [

2alaczniki:
- K

Zatacznik Opis zatacznika

Frzeglada,.. | MHig waybrano pliku.

Krok 3.

Zwro¢ uwage na strukture dokumentu, jaka powstaje wyniku wypetniania formularza. Upewnij sie, ze
jest ona prawidtowa [1] (Rysunek 37).
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“ePuApPA
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* * %
*

-
* gk

Rysunek 37. Podglad formularza — testy dokumentu

awnio iDokument wmlns istr="
" owmlns axf="

" owmlnssxs="
" owmlns twnio="

#mlns ixsd=" xmlns ids="

" owmlns rew="
" oxmlnsimetas="
xmlns ioso=" >
<striDanebokumentus
estrifdresacis
<meta: Podmi otz
<inst:Instytucjas
<instiNazwalnstytucii=Ministerstwo Administracji i
</inst:Instytucjas
< /meta:Podmiots
o /striadresacis
<striNadawcy >
<meta:Podmiots
<inst:Instytucjas
<inst tMazwalnstytucii»INISZ < /Anst :Nazwalnstytuciis
<adr tAdress
zadr tWojewodztwos DOLNDSLASKIE ¢/ "adr tWo jewa dztwa
zadr :Powi at/>
zadr iGmina s
cadr :Miejscowosc/»
zadr:Ulicass
< adriadress
</inst:Instytucjas
< /meta:Podmiots
o /st tMadawcy s
</striDaneDokumentus
awnio:TrescDokumentus
awnioiwartosce
cwnio:0pisibiektuss
wwnio:DataZlozenia=2014-09-05 ¢ wnio:DataZ lozeniax»
awnioDatakoncas 2015 -05-30 < wnio iDatakoncas
o fwnioiWartoscs
estriZalaczrikis
¢striZalacznik format="" kodowanie="
c<str:DaneZalacznikass
«striQpisZalacznikass
<fstriZalaczniks
o/striZalacznikis
awniorhdress
<wnio:Nadawcaz
<o tkodwodews dztwa 02 ¢ fwni o tKodwWoj ewo dztwo »
<whioikodPowl ad/ =

nazwaP 11 ku=

ey

awnio:
awWnio:
awnio:

Kodaminas s
KodMiejscomosc,/>
KodUlicass

" ommlns ="

“mlnsiadr="

" owmlnsixsi="

=mlnszinst="
" ommlns iexforms="

Cyfryzacii </inst:iNazwalnstytuciiz

<wnioiNadawcas
2 fwniotAdress
<Awnio i Treschokumentus
< Ao iDokument s
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5 Wzory lokalne

5.1 Import wzoréw lokalnych

Do systemu ePUAP mozna zaimportowaé gotowe wzory dokumentow elektronicznych, ktére zostaty

utworzone poza systemem ePUAP i zapisane w postaci pliku XML.

Krok 1.

W obszarze Budowanie ustug wybierz zaktadke Wzory lokalne. Kliknij przycisk Importuj z XML
[1] (Rysunek 38).

Rysunek 38. Import formularza z pliku XML — Import z XML

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Karty spraw Lista formularzy
Skrytki 1 >
Formularze v

MNazwa formularza Data ostatniej modyfikacji 1

Wzory lokalne

_ Decyzja vl 0 25.07.2014 o
Procesy koordynacyjne 10:62
30.07.2014
ESPIIA Duze zalaczniki e v
HT ESPIA CRD decyzja 1 25.07.2014 v
10:52
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Krok 2.

Postugujgc sie przyciskiem Przegladaj [1] wskaz na dysku plik formularza. Zaimportuj plik do systemu
klikajac Import z XML [2] (Rysunek 39).

Rysunek 39. Import formularza z pliku XML — Przegladaj

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Karty spraw Lista formularzy DESIROR

Importuj formularz z xml-a

Formularze v
Plik XML @Nie\( u.

Wzory lokalne Nazwa formid l 1 itnie] modyfikaci +
zql ) 24.07.2014 v

Procesy koordynacyjne -2 1617

- 28.07.2014
dia v

FE 18:23

28.07.2014
v

- 18:23

Krok 3.

Sprawdz czy formularz zostat zaimportowany. Jezeli import formularz przebiegt pomysinie system
poinformuje o tym uzytkownika komunikatem ,Import zakohczony sukcesem” [1] (Rysunek 40).
Dodatkowo formularz mozna odnalez¢ na liscie formularzy [2] (Rysunek 40). W przypadku nie

powadzenia zostanie wyswietlony stosowny komunikat ostrzegawczy [1] (Rysunek 7).
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Rysunek 40. Import formularza z pliku XML zakonczony sukcesem

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT
Karty spraw < 1 ‘

Skrytki

Lista formularzy

Formularze

Wzory lokalne

Procesy koordynacyjne Nazwa tormularza o Data ostatniej modyfikac)i +

24.07.2014 v

zgl_do_rejest_zwierzat_ue_oplata P

28.07.2014 v

he 1823

28.07.2014 v

Fa 16:29

28.07.2014
v
Fla 18:31

> 28.07.2014
v
2 a4 Fe 18:36
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Rysunek 41. Import formularza z pliku XML zakonczony niepowodzeniem

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Karty spraw A Importowany formularz jest nieprawitdowy: Blad parsera xm ( 1
Skrytki

Lista formularzy
Formularze

Wzory lokalne

v
Procesy koordynacyjne Kz formLlarza o Data nstatnie] modyfikac) +
zgl_do_rejest_zwierzat_ue_oplata 24'0?"?211‘; v
28.07.2014 v
78 18,23
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5.2 Import/Eksport sktadniowych wzoru - wzory lokalne
Oprécz mozliwosci importu i eksportu wzoru w postaci pliku XML uzytkownik ma sposobnos¢

dokonania importu i eksportu poszczegdolnych sktadniowych wzoru dokumentu elektronicznego, do

ktérych nalezg: styl (plik xsl), schemat (plik xsd), wyréznik (plik xml).

5.2.1 Import skiadniowych wzoru

Krok 1.

W obszarze Budowanie ustug wybierz zaktadke Wzory lokalne. Kliknij przycisk Dodaj nowy [1]

(Rysunek 42).

Rysunek 42. Wzoér lokalny — Dodaj nowy

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Karty spraw Lista wzorow 1 >

Formularze v
Wzory lokalne Nazwa wzoru & Data ostatniej modyfikacii +
) Fla 28.07.2014 v
Procesy koordynacyjne 1801
28.07.2014
v
~ 1813
Fa 28.07.2014 v

18:23

Krok 2.
W pole Nazwa wzoru [1] (Rysunek 43) wpisz nazwe wzoru pomijajgc spacje, znaki specjalne oraz
polskie znaki.
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A Na podstawie nazwy wzoru jest budowany niepowtarzalny namespace (odwotanie) do
wzoru dla dokumentu elektronicznego. Aby unikng¢ nieprawidtowosci zwigzanych z
kodowaniem znakéw specjalnych, ktére mogg powstaé podczas wymiany dokumentéow
elektronicznych pomiedzy réznorodnymi systemami informatycznymi w nazwie wzoru nie
dopuszcza sie spacji oraz znakoéw specjalnych (w tym znakdéw charakterystycznych dla
jezyka polskiego np. e, g itd.). Zaleca sie aby nazwa wzoru byfa stosunkowo krétka pisana

tacznie z pominieciem polskich znakow podobnie jak przy tworzeniu adresow e-mail.

Krok 3.
Postugujgc sie odpowiednimi przyciskami Przegladaj [1] wskaz na dysku plik wyrdznika [2],

schematu [3], stylu [4] (Rysunek 43).

Rysunek 43. Wzoér lokalny — Nazwa wzoru

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT
Karty spraw Lista wzoréw
Skrytki o . W
Dodaj nowy wzor
Formularze v
Mazwa wzory ZapornogaFH13| ( 1
Wzory lokalne
Mazwa wZorl nie mozeg zawierad sp Ich znakaiw | Znakdw specjalnych poza pokresleniem o
Procesy koordynacyjne WAz Przeglada). | NN likul
XSD Przeqladaj. | N\e< 3 Iliku \/
HSL Przegladal. N\I|I<u v
e .
4 R
28.07.2014
re 18:24 v
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5.2.2 Eksport skltadniowych wzoru

Krok 1.

W obszarze Budowanie ustug wybierz zaktadke Wzory lokalne. Zaznacz wzér [1] i przejdz w
tryb jego edycji, wybierajgc z menu przycisk Edytuj [2] (Rysunek 44).

Rysunek 44. Edycja wzoru lokalnego

n KATALOG SPRAW POMOC 0ePUAP KONTAKT

Karty spraw Lista wzoréw PEiE] T

Tryb edycji

Skrytki Import zXML

Formularze v

WNazwa wzoru L Data ostatnie] modyfikacji +

Wzory lokalne

Fla 28.07.2014 v

Procesy koordynacyjne G

> 28.07.2014
1 L4 Fa 18:13

28.07.2014 .
18:93 Eksportuj

28.07.2014 Edytuj

18:23

Usun

F4

Fa

Krok 2.

Pobierz i zapisz na dysku wyréznik (plik xml) klikajgc na przycisk Pobierz [1] przy etykiecie
+Aktualny wyrdéznik”. Powtdrz analogicznie czynno$¢ dla schematu (plik xsd) - przycisk
Pobierz [2] przy etykiecie ,Aktualny XSD” oraz dla stylu (plik xsl) - przycisk Pobierz [3] przy
etykiecie ,Aktualny XSLT” (Rysunek 45).
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Krok 3.

Po pobraniu trzech plikdw: wyrdznika, stylu i schematu zamknij formatke wybierajac przycisk
Anuluj [4] (Rysunek 45).

Rysunek 45. Edycja wzoru lokalnego — pobranie plikow

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

S Lista wzoréw Edytuj wybrany wzor
1 MNazwa Wzord
Formularze v
Wzory lokalne Nazwa wzd Aktualy wyroznik < 1
. Fla i v
Procesy koordynacyjne WWyraznik Przegladaj. | Mie wybrano pliku

v
F3 Aktualny XSD < 2

L e 5D Przeglada). | Mie wybrano pliku v

Fs Abdualmy ¥5L < 3 v

Fé H3L Przeglada). | Mie wybrana pliku, v

Fo Zapisz i waliduj m< 4 v
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5.2.3 Zamiana sktadniowych wzoru

Krok 1.

W obszarze Budowanie ustug wybierz zakladke Wzory lokalne. Zaznacz wzor [1] i przejdz w

tryb jego edycji, wybierajgc z menu przycisk Edytuj [2] (Rysunek 44).

Krok 2.
Przy wybranym pliku, ktéry chcesz podmieni¢ na nowszg wersje wybierz przycisk Przegladaj 1]
(Rysunek 46) i zataduj nowy plik z dysku. Przyktadowo, jezeli chcesz zaktualizowa¢ schemat we

wzorze klikasz na przycisk przeglgdaj umiejscowiony przy etykiecie XSD.

Krok 3.

Zakoncz operacje aktualizacji wzoru poprzez wybér przycisku Zapisz i waliduj [2] (Rysunek 46).
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Rysunek 46. Aktualizacja wzoru lokalnego — podmiana pliku

n KATALOG SPRAW POMOC 0 ePUAP KONTAKT

Karty spraw Listawzorow | Edytuj wybrany wzor
1 Nazwa wzor.
Formularze v
Wzory lokalne Nazwa wzo Aldualny wyrdznik
. Fla i v
Procesy koordynacyjne WWraznik Przegladaj. | Mie wybrano pliku.

v
F3 Aktualy 35D

v Fe H5D Przeglada. N\< 1 liku. N

F3 Aktualny XSL V

F& XSL Przegladaj. | Nie wybrano pliku v

F2l 2 > Zapisz i waliduj m v
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