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NAZWA USLUGI / INFORMACJE O OSOBACH ORAZ O PODMIOTACH
SYMBOL ZBIOROWYCH NA PODSTAWIE DANYCH ZGROMADZONYCH
W KRAJOWYM REJESTRZE KARNYM (ELEKTRONICZNY
DOSTEP DO KRK) ORAZ ZASADY UZYSKIWANIA
INFORMACJI Z KRK DROGA TRADYCYJNA

30/K/UP/K

KATEGORIA USLUGI Usluga podstawowa

OZNACZENIE sad rejonowy, sad okregowy, sad apelacyjny

SADU/WYDZIALU

SYMBOL PROCEDURY 30/P/UP/K

SLEOWA KLUCZE rejestr, rejestr karny, zaswiadczenie

PODMIOTY Prawo do uzyskania informacji z Krajowego Rejestru Karnego

UPRAWNIONE przystuguje:

(KOGO DOTYCZY) » wnioskodawcy: osoba fizyczna, podmiot zbiorowy,

» pelomocnikowi, Prezydentowi Rzeczypospolitej Polskiej,

» Marszatkowi Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej w odniesieniu
do postow,

» Marszatkowi Senatu Rzeczypospolitej Polskiej w odniesieniu
do senatoréw,

» Marszatkowi Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej w odniesieniu
do postow do Parlamentu Europejskiego,

» Panstwowej Komisji Wyborczej w odniesieniu do kandydatow
na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,

» okregowym komisjom wyborczym w odniesieniu do kandydatow
na postow i senatorow oraz kandydatéw na postow do Parlamentu
Europejskiego,

» terytorialnym komisjom wyborczym w odniesieniu do kandydatéw na
radnych,

» gminnym komisjom wyborczym w odniesieniu do kandydatow
na wojta, burmistrza i prezydenta miasta,

» sadom sprawujacym w  Rzeczypospolitej Polskiej wymiar
sprawiedliwosci w zwigzku z prowadzonym postepowaniem,

» Trybunatowi Stanu i Trybunatowi Konstytucyjnemu w zwigzku
z prowadzonymi postgpowaniami,

» prokuratorom, Policji i innym organom  uprawnionym
do prowadzenia postgpowania przygotowawczego w sprawach
karnych i1 karnych skarbowych oraz czynnosci sprawdzajacych
w sprawach o wykroczenia, w zwiazku 2z prowadzonym
postepowaniem,

» Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Shuzbie Kontrwywiadu
Wojskowego, Stuzbie Ochrony Panstwa, Krajowej Administracji
Skarbowej, Strazy Marszalkowskiej, Centralnemu  Biuru
Antykorupcyjnemu i Biuru Nadzoru Wewngtrznego, w zakresie,
w jakim jest to konieczne dla wykonania natozonych na nie zadan
okreslonych w ustawie,

» Przewodniczacemu  Komisji ~ Nadzoru  Finansowego  lub
upowaznionemu przez niego przedstawicielowi, w zwigzku
z wykonywaniem czynnosci w ramach nadzoru sprawowanego
przez Komisj¢ Nadzoru Finansowego,
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Komisji do spraw reprywatyzacji nieruchomosci warszawskich,
w zwigzku z prowadzonymi czynnosciami sprawdzajacymi,
postepowaniem rozpoznawczym lub ogdlnym,

organom wykonujagcym orzeczenia w postgpowaniu karnym,
w sprawach o przestgpstwa skarbowe 1 wykroczenia skarbowe,
w sprawach o wykroczenia oraz

w sprawach nieletnich, w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem
wykonawczym, w zakresie, w jakim jest to konieczne do wykonania
orzeczenia,

organom administracji rzadowej, organom samorzadu terytorialnego

oraz innym organom wykonujacym zadania  publiczne,
w przypadkach kiedy jest to uzasadnione potrzeba wykonania
natozonych na nie zadan, okreslonych w ustawie,

pracodawcom, w zakresie niezb¢dnym dla zatrudnienia pracownika,
co do ktorego z przepisow ustawy wynika wymog niekaralnosci,
korzystania z pelni praw publicznych, a takze ustalenia uprawnienia
do zajmowania okre$lonego stanowiska, wykonywania okreslonego
zawodu lub prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej,
osobom prawnym oraz jednostkom organizacyjnym niebedacym
osobami prawnymi, ktérym ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna,
w przypadkach, w ktorych z przepisow ustawy wynika wymog
niekaralnosci cztonkéw ich organow, wspolnikow lub prokurentow,
w odniesieniu do czlonkow lub kandydatow na czlonkéw tych
organ6éw, wspolnikéw lub prokurentow,

wiladzom panstw obcych, jezeli wynika to z ratyfikowanej umowy
migdzynarodowej, a w przypadku braku takiej umowy,
pod warunkiem wzajemnosci,

organom centralnym panstw czlonkowskich Unii Europejskiej
w terminie nieprzekraczajagcym 10 dni roboczych od dnia otrzymania
zapytania, a w przypadku, gdy zapytanie zostalo zlozone w celu
udzielenia przez te organy informacji osobie fizycznej na jej temat, w
terminie nieprzekraczajacym 20 dni roboczych od dnia otrzymania
zapytania.

MIEJSCE REALIZACJI

Biuro

Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego oraz Punkty

USLUGI Informacyjne przy sadach powszechnych
(GDZ-IE I WJAKI SPOSOB Sposob zlozenia dokumentéw:
71.02YC DOKUMENTY) .
> elektronicznie,
»  w biurze podawczym,
» nadanie wniosku wraz zalacznikami listem  poleconym
za posrednictwem:
a. polskiej placowki pocztowej operatora publicznego
(obecnie Poczta Polska S.A.),
b. placowki pocztowej operatora $wiadczacego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej (dla 0osob przebywajacych za granica),
c. innego podmiotu $wiadczacego ustugi dorgczeniowe (np.
kuriera).
SPOSOB »  zlozenie zapytania lub wniosku albo wniosku wraz z wnioskiem
POSTEPOWANIA DLA o wydanie wieloj¢zycznego formularza w formie pisemnej

lub
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REALIZACJI USLUGI » zlozenie wniosku lub zapytania albo wniosku wraz z wnioskiem o
wydanie wielojezycznego formularza poprzez elektroniczny dostep

(JAK SIE do Krajowego Rejestru Karnego,

PRZYGOTOWAC DO » zlozenie wniosku o wydanie wielojezycznego formularza po

SPRAWY) uzyskaniu zaswiadczenia o niekaralno$ci osoby, do ktérego ma by¢

dotaczony formularz.

W celu elektronicznego uzyskania za§wiadczenia nalezy:

» zarejestrowal si¢ na stronie ekrk.ms.gov.pl lub ems.ms.gov.pl,
zaktadajgc konto na e-Platformie MS,

» nastepnie wybra¢ zaktadke Krajowy Rejestr Karny, gdzie znajdujg si¢
sg dwie aplikacje:

e  pierwsza dla oséb fizycznych,
e druga dla firm, instytucji (np. sadow),

» zaktadkach znajduja si¢ Formularze Rejestracyjne — nalezy wybierac
ten, ktory nas dotyczy:

e formularz dla oséb fizycznych,

e formularz dla podmiotéw instytucjonalnych (np. firm, sadow,
urzedoéw, Policji i innych organoéw S$cigania, a takze innych
uprawnionych podmiotow),

» w celu skorzystania z e-ushug (e-Zaswiadczen) nalezy posiadac
kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany, albo podpis
osobisty.

» Utworzy¢ konto:
e  osoby fizycznej:

= konto zaktada si¢ na e-Platformie MS poprzez
wypelnienie formularza na stronie e-KRK,

= po wypelieniu potwierdza zapoznanie si¢
z Zakresem i Warunkami korzystania z systemu
e-KRK, a takze wyraza zgod¢ na przetwarzanie
danych osobowych,

= po wykonaniu tych czynnosci uzytkownik
otrzymuje mail zawierajacy link aktywacyjny,

e podmiotu instytucjonalnego (dla firm, sadéw, Policji oraz innych
uprawnionych podmiotdw i organow):

=  wyznaczony  pracownik  podmiotu  (osoba
wyznaczona na administratora konta) wypeknia
formularz rejestracyjny dla podmiotu
instytucjonalnego, po czym otrzymuje mailem link
aktywacyjny,
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=  kolejnym krokiem jest wprowadzenie danych oséb
uprawnionych do reprezentacji danej instytucji,
osoby te takze otrzymuja link aktywacyjny,

= ostatnim krokiem jest wyslanie pisemnego
zgloszenia utworzenia konta do Biura —
w zgloszeniu  podaje  si¢  dane  instytucji,
administratora oraz 0s6b uprawnionych do
reprezentacji podmiotu,

= po weryfikacji i potwierdzeniu danych Biuro
wykonuje utworzenie konta instytucjonalnego.

TERMIN REALIZACJI
USLUGI

nie dotyczy

FORMA ODBIORU
USLUGI

osobiscie
poczta elektroniczng

WYMAGANE
DOKUMENTY

Dokument potwierdzajacy tozsamo$¢ wnioskodawcy lub dokument
potwierdzajacy interes prawny podmiotu sktadajacego zapytanie
oraz dowdd uiszczenia oplaty.

OPLATY

Za wydanie z Rejestru informacji o osobie oraz informacji
o podmiocie zbiorowym na zapytanie lub wniosek nadestany droga
pocztowa lub ztozony osobiscie w punkcie informacyjnym albo
w Biurze Informacyjnym Krajowego Rejestru Karnego pobierana jest
optata w wysokosci 30 zt.

Za wydanie z Rejestru informacji o osobie oraz o podmiocie
zbiorowym na zapytanie lub wniosek zlozony za posrednictwem
systemu teleinformatycznego e-KRK pobierana jest optata
w wysokosci 20 zt.

Za wydanie z Rejestru wielojezycznego formularza w postaci
papierowej i elektronicznej pobierana jest optata w wysokosci 17 zt.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym,
rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 lipca 2015 r.
w sprawie udzielania informacji o osobach oraz o podmiotach
zbiorowych na podstawie danych zgromadzonych w Krajowym
Rejestrze Karnym,

rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2014 r.
w sprawie trybu udzielania z Krajowego Rejestru Karnego informacji
0 osobach oraz o podmiotach zbiorowych za posrednictwem systemu
teleinformatycznego,

ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o przedktadaniu niektorych
dokumentéw urzedowych w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej,

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/1191
z dnia 6 lipca 2016 r. w sprawie promowania swobodnego przepltywu
obywateli  poprzez  uproszczenie  wymogdéw  dotyczacych
przedktadania okreslonych dokumentow urzedowych w  Unii
Europejskiej 1 zmieniajace rozporzadzenie (UE) nr 1024/2012.
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AKTUALIZACJA/ Ministerstwo Sprawiedliwosci w przypadku kazdorazowej zmiany:

ODPOWIEDZIALNOSC » zamieszczenie na stronie MS aktualnego formularza Karty ushugi,

» poinformowanie Kierownika BOI, a w przypadku jego braku —
Kierownika Oddzialu Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej o dokonanej zmianie.

Kierownik BOI, a w przypadku jego braku — Kierownik Oddziatu
Administracyjnego lub Samodzielnej Sekcji Administracyjne;j:
» wydrukowanie ze strony MS aktualnego formularza Karty ustugi
i zastapienie nieaktualnej Karty ustugi nowym arkuszem (dot. wersji
papierowej),
» naniesienie stosownej adnotacji w tabeli przegladu i aktualizacji kart
ustug oraz procedur §wiadczenia ustug.

INFORMACJE > Wykaz punl?téw i.nformacyjnych .dos’.[e;pny q’est na stronie

DODATKOWE internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/krajowy-rejestr-karny/.

» Zapytanie lub wniosek mozna ztozy¢ w postaci elektroniczne;j
za posrednictwem strony https://ekrk.ms.gov.pl/ lub
https://ems.ms.gov.pl, przy czym do uzyskania e-Zaswiadczenia
nalezy posiada¢ kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis
zaufany albo podpis osobisty.

» Whniosek o wydanie wielojezycznego formularza osoba uprawniona
(obywatel polski) do uzyskania za§wiadczenia o niekaralnosci swojej
osoby z Krajowego Rejestru Karnego moze ztozy¢:

1) jednoczesnie z wnioskiem o wydanie za§wiadczenia z Krajowego
Rejestru Karnego o niekaralno$ci swojej osoby, do ktorego ma by¢
zalgczony wielojezyczny formularz;
2) po uzyskaniu z Krajowego Rejestru Karnego zaswiadczenia o
niekaralno$ci swojej osoby, do ktdrego ma by¢ zataczony
wielojezyczny formularz.

» Jezeli podmiotem kierujagcym zapytanie lub wniosek jest podmiot

wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) dane
identyfikujace ten podmiot podaje si¢ na podstawie aktualnego odpisu
z KRS, a w przypadku, gdy dane wpisane do KRS nie odpowiadaja
aktualnemu stanowi prawnemu oraz w przypadku podmiotu
niewpisanego do KRS, dane identyfikujace podmiot podaje sig¢
na podstawie innego dokumentu zawierajacego te dane. W podpisie
powinna figurowaé osoba badz osoby uprawnione do reprezentacji
podmiotu. Jezeli zapytanie sktada inna osoba niz wymieniona
w Krajowym Rejestrze Sadowym, powinna posiadaé stosowne
petnomocnictwo.

Informacja dodatkowa dotyczaca danej ustugi udzielana jest w zwigzku
z pytaniem Interesanta, pod warunkiem ze nie stanowi ona porady prawne;j.

ZALACZNIKI » Zalacznik nr 1 do Karty ustugi — wzor wniosku Zapytanie o udzielenie
(WZORY/FORMULARZE) informacji o osobie.

» Zaltacznik nr 2 do Karty ustugi— wzoér wniosku Zapytanie
o udzielenie informacji o podmiocie zbiorowym.
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ZALACZNIK NR 1 DO KARTY USLUGI 30/K/UP/K
WZOR WNIOSKU - ZAPYTANIE O UDZIELENIE INFORMACJI O OSOBIE

WZOR
MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
BIURO INFORMACYJNE
KRAJOWEGO REJESTRU KARNEGO Data wplywu
Nazwa i adres podmiotu kierujacego
zapytanie oraz numer urzadzenia
stuzacego do automatycznego
odbioru informacji miejsce na znaki oplaty sadowej*

Data wystawienia ...........coocoomrvceenreen.
ZAPYTANIE O UDZIELENIE INFORMACJI O OSOBIE**)

Numer PESEL

""" numer paszportu albo innego dokumentu

stwierdzajgcego tozsamo§é***)
1. NAZWISKO TOAOWE ...ttt bbb et et eb e e bt e b s bt st et e bt e bt es Henteteseeneebeeb et e ntennenee
2. NazZWISKO (W LY PIZYDIANE) ...evvievieiiiiieiieieciieie ettt et et e etesetesteeseessesseens seseeseessensesssesseassessensesssessesssensesssnssenseessensennes
31 IITHOMIA itk h et h et b bttt b s et h e h bt e h b b a s a e 4ot ea e ea e eh e e be bbb et et e aeeh bt b et et enee
4. TMIQ 0JCA cuveuvieiieiieeee e 5.0 TMIEQ MALKT evviviieiiieiieciee et et
6. Data urodzenia .........cccceveveenenieienieeeeeeee 7. Nazwisko rodowe mMatki .........cocceeviiieiiriiiieieeecee e
8. Miejsce urodzenia .........ccceeeeeveereeeienieenienieeeeens 9. ODYWALCISTWO ..eeiiiieiieiieiierie ettt ettt
10. MI@JSCE ZAMICSZKANIA ......eevieiieiiieiieiieiiete et eteteete bt et esteeseestesbeessasseessesseeseessesseensesseessenseessessesseansesseensansennsen saeeseensensennes

11. Wskazanie postgpowania, w zwigzku z ktorym zachodzi potrzeba uzyskania informacji o osobie

12. Rodzaj danych, ktére maja by¢ przedmiotem informacji o osobie:****

U 1. Kartoteka karna O 2. Kartoteka nieletnich
U 3. Kartoteka osob pozbawionych wolnosci oraz poszukiwanych listem gonczym

Zakres danych, ktore maja by¢ przedmiotem informacji o osobie

(podpis osoby uprawnionej)

*) Jezeli zapytanie podlega oplacie i jest ona wnoszona znakami optaty sadowe;j.

*#%)  Dane osobowe nalezy poda¢ na podstawie dokumentéw stwierdzajacych tozsamo$é.

*#%)  Nalezy wypetni¢, w przypadku gdy zapytanie dotyczy osoby nieposiadajacej numeru PESEL.

*##%) W punkcie 12 nalezy wstawi¢ X w odpowiednim kwadracie.

Pouczenie

Uzyskanie bez uprawnienia informacji o osobie z Krajowego Rejestru Karnego jest zagrozone grzywna, kara ograniczenia wolnosci albo kara
pozbawienia wolnosci do lat 2 (art. 25 ustawy z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym).






ZALACZNIK NR 2 DO KARTY USLUGI - 30/K/UP/K
WZOR WNIOSKU - ZAPYTANIE O UDZIELENIE INFORMACJI O PODMIOCIE
ZBIOROWYM
WZOR
MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

BIURO INFORMACYJNE
KRAJOWEGO REJESTRU KARNEGO

Data wptywu
Nazwa i siedziba podmiotu kierujacego
zapytanie oraz numer urzadzenia
stuzacego do automatycznego
odbioru informacji miejsce na znaki oplaty sadowej*

Data wyStawienia ........c..ccooveeeermereeennnn.

ZAPYTANIE O UDZIELENIE INFORMACJI O PODMIOCIE ZBIOROWYM**)

HEEEEEEEEE

NUMER KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO

1.OZNACZENIE PODMIOTU ZBIOROWEGO

Nazwa/firma

2. SIEDZIBA PODMIOTU ZBIOROWEGO KT8]t
MIETSCOWOSE ..vvevreniiiieiesiieeest ettt eeeees UL e
WOJEWOAZEWO ...t POWIAL .ot

3. WSKAZANIE POSTEPOWANIA, w zwigzku z ktorym zachodzi potrzeba uzyskania informacji o
podmiocie zbiorowym

(podpis osoby uprawnionej)

*) Jezeli zapytanie podlega opfacie i jest ona wnoszona znakami optaty sadowe;j.

**)  Dane identyfikujace podmiot zbiorowy nalezy poda¢ na podstawie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Karnego Sadowego. Jesli dane wpisane
do Krajowego Rejestru Sadowego nie odpowiadaja aktualnemu stanowi prawnemu albo podmiot nie jest wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego,
dane identyfikujace podmiot zbiorowy nalezy poda¢ na podstawie innego dokumentu, ktory je zawiera.

**%) - Wypetni¢, jesli podmiot podlega wpisowi do innego rejestru niz Krajowy Rejestr Sadowy.

Pouczenie

Uzyskanie bez uprawnienia informacji o podmiocie zbiorowym z Krajowego Rejestru Karnego jest zagrozone grzywna, kara ograniczenia wolnosci

albo karg pozbawienia wolnosci do lat 2 (art. 25 ustawy z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym).
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