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Deklaracja VAT-7\") j VAT-7K(Y
Jednolity Plik Kontrolny VAT (JPK VAT)

Wystawiaj deklaracje VAT-7 i VAT-7K, generuj pliki JPK w programie 360 Ksiegowos¢.
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Deklaracja podatku VAT

W 360 Ksiegowos¢ mozesz stworzy¢ deklaracje VAT w menu Finanse > Deklaracja VAT / JPK.

Aby stworzy¢ nowa deklaracje, kliknij Cma GRS EEE R

W celu wygenerowania pierwszej deklaracji nalezy wprowadzi¢ date, od ktérego miesigca ma

by¢ dana deklaracja wygenerowana. Nalezy wybraé pierwszy dzien miesigca lub kwartatu, o

ile miesci sie w otwartym roku obrotowym. Nie musisz podawac daty przy kazdej kolejnej

deklaracji, system nada jg automatycznie.

Jesli data pierwszej deklaracji byta niepoprawna i chciatbys jg zmienié, nalezy usungc

deklaracje zaczynajgc od najstarszej i stworzyc je od nowa zaczynajgc od najwczesniejszej.

Kliknij Zapisz, aby zachowa¢ wygenerowang deklaracje.

Kliknij Edytuj, aby edytowad | przeliczy¢ deklaracje na nowo lub Usun, aby jg usungc.

+ Nowa deklaracja :': # Edytuj :1 r W Usun Lista ‘

I'd ™~/ Y
( TransakgjaVAT7-1 )( PDF/Raporty /JPK )

2017-06-01 - 2017-06-30
Wiers... Opis
€ ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO
Ua 10. Dostawa towarow oraz Swiadczenie ustug na terytorium kraju, zwolnione od podatku
2. 11. Dostawa towar6w oraz $wiadczenie ustug poza terytorium kraju
2a. 12. w tym $wiadczenie ustug, o ktérych mowa w art.100 ust.1 pkt 4 ustawy
3. 13. Dostawa towaréw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 0%
3a. 14. w tym dostawa towaréw, o ktdrej mowa w art.129 ustawy
4. 15. 16. Dostawa towardw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 5%
58 17. 18. Dostawa towardw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 7% albo 8%
6. 19. 20. Dostawa towardw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 22% albo 23%
Th 21. Wewngtrzwspdlnotowa dostawa towaréw
8. 22. Eksport towaréw
9. 23. 24. Wewngtrzwspdlnotowe nabycie towaréw
10. 25. 26. Import towarow podlegajacy rozliczeniu zgodnie z art.33a ustawy
ik 27. 28. Import ustug z wylaczeniem ustug nabywanych od podatnikow podatku od wartosci dodanej, do ktérych stosuje sig art. 28b ustawy
12. 29. 30. Import uslug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktérych stosuje sig art. 28b ustawy
13. 31. Dostawa towardw oraz $wiadczenie ustug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art.17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypelnia dostawca)
14. 32. 33. Dostawa towardw, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy (wypelnia nabywca)
il 34. 35. Dostawa towardw oraz $wiadczenie ustug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypetnia nabywca)
16. 36. Kwota podatku naleznego od towaréw i ustug objgtych spisem z natury, o ktérym mowa w art.14 ust.5
17. 37. Zwrot odliczone] lub zwréconej kwoty wydatkowanej na zakup kas rejestrujacych, o ktérym mowa w art. 111 ust. 6 ustawy
18. 38. Kwota podatku naleznego od wewnatrzwspdlnotowego nabycia srodkéw transportu, wykazanego w poz. 24, podlegajaca wplacie w terminie, o k...
19. 39. Kwota podatku od wewnatrzwspdlnotowego nabycia paliw silnikowych, podlegajaca wplacie w terminach, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5a i 5b...
Razem: Razem:(Poz. 40 =suma kwot z poz. 10, 11,13, 15, 17, 19, 21, 22, 23, 25, 27, 29, 31, 32 i 34. Poz. 41 = suma kwot z poz. 16, 18, 20, 24, 26, 28, 30, 33....

Podstawa opodatk... Podatek nalezny...

0
0
0
0
0
0 0
0 0
444 102
0
0
0 0
0 0
0 0
i 0
i
i 0
i 0
0
0
0
0
444 102

360 Ksiegowos¢



https://www.360ksiegowosc.pl/

360 I<siegowos¢

Jesli wygenerowates deklaracje VAT, ale okazato sie, Zze zmienity sie dane w fakturach zakupu
lub sprzedazy, nalezy wygenerowanq deklaracje edytowac i ponownie zapisa¢ — deklaracja

przeliczy sie sama i poprawki zostang naniesione.

Klikajgc kursorem myszki w PDF / Raporty / JPK obok zapisanej deklaracji, zobaczysz podglad

mozliwych do wygenerowania raportéw. S3 to:

PDF — przygotowuje podglad deklaracji w formacie PDF gotowej do zapisania na dysku lub do

wydruku.

XML - przygotowuje podglad deklaracji w formacie XML gotowy do zaimportowania do

interaktywnej deklaracji VAT.

Nie zaznaczajac zadnego z wymienionych pdl wygenerujesz podstawowa deklaracje VAT za
dany okres sprawozdawczy. Zaznaczajgc ponizsze pola stworzysz korekte deklaracji juz
zapisanej, dodasz opcje zwrotu podatku do deklaracji lub dodatkowo opcje przyspieszenia

terminu zwrotu podatku.

Pobierz deklaracje w wybranym formacie

(PDF lub XML). Dodatkowo mozesz
wybrac¢ jedna z opgji:

{

Po zapisaniu deklaracji w pliku PDF nalezy wydrukowa¢ deklaracje i przenies¢ dane do

formularza interaktywnego, aby mdéc wysta¢ go poprzez system e-deklaracje. Obecnie nasz
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system nie wspiera bezposredniej wysytki deklaracji do Urzedu Skarbowego. Pracujemy nad

takim rozwigzaniem.

Korekta deklaracji VAT

Aby stworzy¢ korekte deklaracji VAT nalezy wprowadzi¢ dane o jakie chcemy skorygowac
deklaracje, nastepnie edytujemy zapisang deklaracje w systemie po czym ponownie
zapisujemy. Z menu rozwijalnego PDF / Raporty / JPK wybieramy PDF lub XML oraz

zaznaczamy Korekta deklaracji. Klikamy Stworz plik.

Pobierz deklaracje w wybranym formacie
(PDF lub XML). Dodatkowo mozesz
wybrac jedna z opcji:

Zwrot podatku
Przed wygenerowaniem deklaracji, do ktdrej zataczymy wniosek o zwrot podatku, musimy
edytowac deklaracje w pozycjach 57 i 60 wprowadzi¢ kwote podatku do zwrotu przez Urzad

Skarbowy recznie.

6. Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym
57. Kwota do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez podatnika
58. w tym kwota do zwrotu w terminie 25 dni
59. wtym kwota do zwrotu w terminie 60 dni
60. w tym kwota do zwrotu w terminie 180 dni
61. Kwota do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy

Zapisujemy deklaracje. Z menu rozwijalnego PDF / Raporty / JPK wybieramy PDF lub XML oraz

zaznaczamy Zwrot Podatku. Klikamy Stwérz plik.

Pobierz deklaracje w wybranym formacie
(PDF lub XML). Dodatkowo mozesz
wybra¢ jedna z opgji:
D Orékia aekiarac
Mz
Prz
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W formularzu interaktywnym po zaimportowaniu danych XML z opcjg zwrotu podatku pojawi

sie dodatkowa strona deklaracji VAT-ZZ, w ktorej nalezy odpowiednio uzasadni¢ wniosek.

Zwrot podatku oraz Przyspieszenie terminu zwrotu podatku

Przed wygenerowaniem deklaracji VAT z zaznaczeniem Whniosek o zwrot podatku i Wniosek o
przyspieszenie terminu zwrotu podatku, musimy edytowac deklaracje i uzupetnié pozycje 58
lub 59, w zaleznosci od tego, w jakim terminie ma zwrot podatku nastgpié, wpisa¢ kwote

podatku do zwrotu przez Urzad Skarbowy. Zapisujemy deklaracje.

56. Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym
57. Kwota do zwrotu na ra

wskazany przez podatnika
58. wiym kwota do zwr 5 dni

59.wtym kwota do zwr 0 dri

60.wtym kweta do Zwrotu w terminie 180 dni

61. Kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy

Z menu rozwijalnego PDF / Raporty / JPK wybieramy PDF lub XML oraz zaznaczamy Zwrot

Podatku oraz Przyspieszenie terminu zwrotu podatku. Klikamy Stwérz plik.

Pobierz deklaracje w wybranym formacie

(PDF lub XML). Dodatkowo mozesz
wybrac jedna z opcji:

RIEI

Wysytka deklaracji VAT do Urzedu Skarbowego

Utworzenie i zapisanie deklaracji
W pierwszej kolejnosci deklaracje VAT nalezy wygenerowac¢ w programie 360 Ksiegowosc.

Deklaracje zapisujemy w formacie XML, to znaczy, ze podczas zapisywania deklaracji
wybieramy XML z menu rozwijalnego PDF / Raporty / JPK. Polecamy stworzy¢ oddzielny

folder, gdzie bedg Panstwo trzymali wszystkie deklaracje VAT zapisane w formacie XML.

Pobranie formularza interaktywnego
Formularze interaktywne dostepne sg na stronie ministerstwa finanséw (tutaj). Wystarczy, ze

aktualny formularz pobierzemy raz. Wybieramy VAT-7%7) Jub VAT-7K1Y. Formularze

interaktywne mozna otworzy¢ w przegladarce Internet Explorer.

360 Ksiegowos¢
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Instalacja aplikacji e-deklaracje i wtyczki
E-deklaracje to aplikacja stworzona przez Ministerstwo Finanséw do wysytki deklaracji VAT

drogg elektroniczng. Oprdcz aplikacji nalezy réwniez pobra¢ odpowiednig wtyczke. Rowniez

na tej samej stronie mozna pobrac¢ program Adobe Reader. Aby dokonac instalacji, prosze
przejs¢ tutaj.

Infolinia portalu e-deklaracje:

(pomoc w sprawie procedur sktadania deklaracji i probleméw technicznych)

tel. 801 055 055 (dla potaczen z telefondéw stacjonarnych)

tel. 22 330 03 30 (dla potfaczen z telefonéw komdrkowych)

tel. +48 22 330 03 30 (dla potfaczen z zagranicy)

Czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 - 16:00

Import danych z programu 360 Ksiegowos¢
Otwieramy formularz deklaracji VAT-717) lub VAT-7KY) w programie Adobe Acrobat Reader.

Przechodzimy do Menu Edycja > Opcje formularza > Importuj dane...

"% VAT-7(17)_v1-0E_2017.pdf (ZABEZPIECZONE) - Adobe Acrobat Reader DC
Plik WSEN Widok Okno Pomoc

20... X

@ 100% ~ El_hl E ?

Sprawdz poprawnos¢ || Wyczysé formularz
POLA JASNE WYPEENIA PODATNIK. POLA CIEMNE WYPEENIA URZAD. WYPELNIC NA MASZYNIE. KOMPUTEROWO LUB RECZNIE. DU MI DRUKOWANVMI
LITERAMI. CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM. Skiadanie w wersji elektronicznej: www.portal) oV,

mmnl&mﬂamlu_l 2. Nr dokumentu 3. Status

DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG

5. Rok
Zaznacz wszystko Ctrl+A za 20 1 7
Odznacz wszystko Shift+Ctrl+A » Art. 99 ust 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i usiug (Dz. U. 2 2016 1. poz. 710, z pozn. zm.), Zwanej dalej ,ustawq’.
Podatnicy, o ktérych mowa w art. 15 ustawy, igzani do i za okresy i zgodnie z art. 99 ust. 1 ustawy.
CE | CEL SKLADANIA DEKLARACJI
— 3 i T 7. Cel ziozenia formularza (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):
i[8); Wykonaj zdjecie - I 1. zlozenie deklaracji |2. vorexta dewiaracii "
Sormpdzari ; . IDENTYFIKACYJNE PODATNIKA
prawdzanie pisowni podmi i SSobam) i * _ dotyczy podmiotow bedacy b
i sdasciaconadan.
Q Znajds Ctrl+F I 1. podatnik niebedacy osoba fizyezna | | 2. osoba fizyezna
Wyszukiwanie zaawansowane Shift+Ctrl+F
Ochrona % ZENIE PODATKU NALEZNEGO Podstawa opodatkowania w zi Podatek nalezny w zit
10.
7 ol
Opgje formularza » Importuj dane... ervtritsnhralu,
- 2 .
Dostepnosc y Eksportuj dane... la terytorium kraju
2.
. i iami tym $wiadczenie ustug, o ktérych mowa w art. 100
Zarzadzaj narzedziami B Rrth ovaies
Preferendje.. Ctr+K | towaréw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju, |
owana stawka 0%
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Otworzy sie okno podpowiedzi miejsca, z ktérego mozemy wybraé plik do importu.

Wybieramy plik, ktéry wygenerowany zostat z 360 Ksiegowos¢ i zapisany uprzednio na dysku

w formacie XML. Dane zostang wczytane do formularza interaktywnego. Sprawdzamy

poprawnos$¢ danych klikajgc kafelek na gérze formularza Sprawdz poprawnosé. Jesli wszystkie

dane sg poprawne, to mozemy przejsé dalej do procesu wysytki deklaracji do MF.

Woystanie deklaracji VAT przez bramke e-Deklaracje

W programie Adobe Reader, w ktérym mamy otwartg deklaracje, wybieramy Narzedzia, a

nastepnie aktywujemy opcje e-Deklaracje (lub wybieramy z menu z prawej strony formularza).

W ten sposéb pojawig sie ikony na gérze formularza.

% VAT-7{17).v1-0E 2017.pdf (ZABEZPIECZONE) - Adobe Acrobat Reader DC = o
Plic Edycja Widok Okno Pomoc

Strona gtéwna  Narzedzia VAT-7(17)_v1-0E_20... X @ zalog
B8 EQ @12 RMO® we - FBEAT

E-Deklaracje ~ & Predstawdane & Podpisziwysli & Rejestr wysylek

prawdz poprawnos¢ || Wyczysc formularz
POLTAX POLA JASNE WYPELNIA PODATNIK, POLA CIEMNE WYPELNIA URZAD. WYPEENIC NA MASZYNIE, KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI. DRUKOWANYMI
LITERAMI CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM. Skfadanie w wersji i j: www. Ipodatkowy.mf.gov.|

| 1. ldent\rixamumwzmalnma_|

VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG

4. Miesiac 5. Rok
2 0 17

2. Nr dokumentu 3. Status

SH ® D

za

Wybieramy Podpisz i wyslij. Niezbedny bedzie podpis elektroniczny. Pojawi sie okno

Podpisywanie dokumentu i wysytanie do systemu e-Deklaracje. Klikamy Dalej.

Podpisywanie dokumentu i wysylanie do systemu e-Deklaracje X

&-Deklaracje

Witaj w kreatorze e-Deklaracje.

Za pomoca tego kreatora bedziesz mégt podpisa pobrany z biezacego formularza dokument xml,
a nastepnie wyslac go do systemu e-Deklaracie

Zanim zaczniesz upewiij sig, ze dane w formularzu 53 wypelnione poprawnie.

Informacie Dalej

Kolejny ekran to deklaracja w formie dokumentu XML, czyli forma w ktdrej zostanie

dostarczony dokument do MF. Klikamy Dalej.

360 Ksiegowos¢
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Podpisywanie dokumentu i wysylanie do systemu e-Deklaracje - krok 1z 6 X

Profae
.r Finanatw C a2

&-Deklaracje wewaszo

Pobrany z formularza dokument xml do podpisania.
<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"7>

Deklaragia xmins="http://crd.q m
xmins:etd="http://crd.go. iedzi o o
<Nagloviek>
<KodFormularza VAT VAT-7 (17)" -
*1-0E">VAT-

/
<WariantFormularza>17</WariantFormularza>
<CelZlozenia poz="P_7">1</CelZlozenia>
<Rok>2017</Rok>
<Miesiac>8</Miesiac>
<KodUrzedu>0206</KodUrzedu>
</Naglowek>
<Podmiot!. rola="Podatnik’>
<etd:OsobaNiefizyczna>
<etd:NIP>5213650575</etd:NIP>
| <etd:PelnaNazwa>MERIT AKTIVA SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA</etd:Pelnaazwa>
<etd:REGON> 146723024</etd:REGON>
</etd:OsobaNiefizyczna>
</Podmiot1>
<PozycjeSzczegolowe>
<P 13>6000</P 13>
<P_19>5000</P_19>

Wstecz Dalej

Nastepny etap to wybodr certyfikatu z listy, bedzie on potrzebny do akceptacji deklaracji VAT.

Podpisywanie dokumentu i wysytanie do systemu e-Deklaracje - krok 22 6 >3

5 Projit
Ar Firanséw c @-Deklaracie2

&-Deklaracje w130

Z ponizsazej listy wybierz podpis / certyfikat, kdrego chesz uzyé.
Jesii nie posiadasz podpisu kwalifikowanego mozesz wybra¢ ‘Dane autoryzujace’,
o ile dokument moze by podpisany t3 metoda.

[Jpokaz wszystkie zarejestrowane certyfikaty

-

Dalsze kroki to juz sam podpis. Po kliknieciu przycisku Dalej pojawi sie okno podpisu. W polu

PIN nalezy wprowadzi¢ hasto do podpisu elektronicznego.

&4 CryptoTech CsP X

Aktualny proces
[C:\Program Files (x86)\Adobe\Acrobat Reader DC\Reader\plug_ins'

Status karty elektronicznej
Caytnik:  |SCM Microsystems Inc. SCR3310 v2.0 USE

Token: | gaiein

.

MNumer seryjny: - '
PIN: [— o,

CCS v.2.01.00170 0K Cancel

Rodzaj okna ,do podpisu” zalezy od rodzaju posiadanego podpisu kwalifikowanego i

oprogramowania zainstalowanego na komputerze. Wpisujemy hasto i klikamy OK.
360 Ksiegowosé
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Pobieranie UPO
Po wysytce deklaracji VAT mozemy sprawdzi¢ status dostarczenia. W tym celu nalezy przejs$é

tutaj. Wpisujemy numer, ktéry zostat nadany automatycznie Proces podpisu koriczy sie, a my

mozemy za jaki$ czas na podstawie numeru nadanego w pozycji 2 deklaracji VAT, przez system

2. Nr dokumentu
e-Deklaracje , pobra¢ ze strony Ministerstwa Finanséw

dokument UPO, ktéry mozemy znalezé tutaj.

~ WERYFIKACJA ST,
oy WYSEANEGO DOKUMENTU |

W ponizsze pole wpisz numer referencyjny dokumentu elektronicznego:

Wypetniamy formularz numerem z pozycji 2 deklaracji VAT. Klikamy ,Sprawdz status

dokumentu”.

2 WERYFIKACJA §
L WYSLANEGO DOKUMENTU

W ponizsze pole wpisz numer referencyjny dokumentu elektronicznego:

Status: 200 Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprawnie

Jesli weryfikacja dokumentu sie zakonczyta pozytywnie, pojawi sie Status dokumentu ,,200” i
mozna wtedy klikngé pobierz UPO. Ostatnim etapem wysytki bedzie wydrukowanie lub

zapisanie na dysku, Urzedowego Poswiadczenia Odbioru.

Jednolity Plik Kontrolny — JPK VAT

Woybierajac opcje Jednolity Plik Kontrolny — JPK VAT mozesz przygotowaé plik JPK VAT, w

ktérym bedzie wiecej szczegétowych danych oraz dat zgodnych z deklaracja.

360 Ksiegowos¢
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Plik kontrolny JPK mozesz zapisa¢ w formacie XML — po kliknieciu w Generuj Plik JPK raport
zostanie wygenerowany i bedziesz mogt go zapisa¢ na dysku, aby potem poprzez aplikacje
klienckg Ministerstwa Finanséw wysta¢ do Urzedu Skarbowego. Aplikacja musi zostaé

zainstalowana we wtasnym zakresie.

Mozesz wybra¢ za jaki okres chcesz wygenerowaé plik JPK. Mozliwe jest réwniez

wygenerowanie pliku JPK korekta.

2017-06-01 B 2017-06-30

Raport kontrolny VAT
Okres 2017-06-01 - 2017-06-30

Zapisanie deklaracji umozliwia réwniez podglad raportu kontrolnego sktadajgcego sie z
wartosci, ktérych suma ukazana jest w poszczegdlnych pozycjach w deklaracji. Aby zobaczy¢
taki raport, nalezy klikng¢ w wartos$é¢ podswietlong na niebiesko (pozycje do podgladu) w
kolumnach ,podstawa opodatkowania” lub ,podatek nalezny”. Po kliknieciu w te pozycje
pojawia sie lista pozycji sktadajgca sie na dane pole w deklaracji VAT. Raporty mozliwe sg do
wygenerowania tylko dla pozycji w deklaracji, ktére widniejg jako niebieskie, podkreslone

liczby.

Raporty mozesz zapisa¢ albo do PDF albo do XLS — ikony pojawig sie w prawym gérnym rogu

nad raportem.

Wysytka Jednolitego Pliku Kontrolnego

Jednolity Plik Kontrolny nalezy wysyta¢ do Ministerstwa Finanséw za okresy miesieczne w
terminie do 25 kazdego miesigca. Nawet w sytuacji, gdy deklaracja VAT skfadana jest

kwartalnie, JPK musi by¢ wysytany miesiecznie.

360 Ksiegowos¢
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Jednolity Plik Kontrolny — JPK VAT

Wybierajac opcje Jednolity Plik Kontrolny — JPK VAT mozesz przygotowac plik JPK VAT, w

ktédrym bedzie wiecej szczegétowych danych oraz dat zgodnych z deklaracja.

Plik kontrolny JPK mozesz zapisa¢ w formacie XML — po kliknieciu w Generuj Plik JPK raport
zostanie wygenerowany i bedziesz mogt go zapisa¢ na dysku, aby potem poprzez aplikacje
klienckg Ministerstwa Finanséw wysta¢ do Urzedu Skarbowego. Aplikacja musi zostaé

zainstalowana we wtasnym zakresie.

Mozesz wybra¢ za jaki okres chcesz wygenerowaé plik JPK. Mozliwe jest réwniez

wygenerowanie pliku JPK korekta.

Zapisanie deklaracji umozliwia réwniez podglad raportu kontrolnego skfadajgcego sie z
wartosci, ktérych suma ukazana jest w poszczegdlnych pozycjach w deklaracji. Aby zobaczy¢
taki raport, nalezy klikng¢ w wartos¢ podswietlong na niebiesko (pozycje do podgladu) w
kolumnach , podstawa opodatkowania” lub ,podatek nalezny”. Po kliknieciu w te pozycje

pojawia sie lista pozycji sktadajgca sie na dane pole w deklaracji VAT.

Raporty mozliwe sg do wygenerowania tylko dla pozycji w deklaracji, ktére widniejg jako
niebieskie, podkreslone liczby. Raporty mozesz zapisa¢ albo do PDF albo do XLS — ikony

pojawig sie w prawym goérnym rogu nad raportem.

Wysytka JPK VAT do Urzedu Skarbowego

Utworzony plik XML zawierajgcy dane JPK VAT nalezy wysta¢ do odpowiedniego Urzedu
Skarbowego. Wydaje sie to skomplikowane, ale w rzeczywistosci nie jest. Aby to wykonac
potrzebna jest nam aplikacja Kliencka JPK 2.0, ktérg znajdziemy na stronie

www.finanse.mf.gov.pl. Po zainstalowaniu aplikacji na swoim komputerze nalezy utworzy¢

profil firmy ktory bedziemy uzywac do wysytki plikdw JPK.

360 Ksiegowos¢
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& Klient JPK 2.0 - O X
|

I ad

| Ministerstwo ,
| Utworz profil

Po zalogowaniu sie pokazuje sie gtdwne menu aplikacji, gdzie wybieramy , Wyslij dokument”.

Klient JPK 2.0 - Profil:

h e Konwersia piku CSV do XML

Ministerstwo

o sk i
Status wysylki dokumentow

0 -

Pojawia sie okienko wyboru dokumentu do wysytki.

Wybor dokumentow do wystania

Opis | WAr;éé | Sm;gély

@ Dodaj dokument

Dodajemy dokument, czyli plik XML wygenerowany wczesniej z programu. Musimy go wybrac
z folderu, gdzie zostat zapisany. Jesli wszystko w strukturze dokumentu jest poprawne

aplikacja rozpozna dokument jako ,Poprawny” i zaznaczy go na kolor zielony.

360 Ksiegowos¢
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Wybbr dokumentow do viystania

Wartosé Szczegély

JPK VAT2 2017-04-01-2017-06-30:xmI

@ - Dodaj dokument

2 wersja 1.0

Foprawny (1,35 MB/z)

Klikamy ,, Kontynuuj”, aby przejs¢ dalej. Na kolejnym ekranie pojawi sie wygenerowany klucz
do dokumentu, klikajgc ,kontynuuj” przejdziemy na kolejny ekran, w ktérym bedziemy
weryfikowac plik pod wzgledem poprawnosci. Jesli wszystkie dane sg poprawne plik

zaznaczony zostanie kolorem zielonym.

Ostatnim z krokdw, ktére nalezy wykonaé, to ztozenie podpisu na pliku JPK przed ostatecznym
wystaniem do Urzedu. Podpis mozna ztozyé uzywajac karty kryptograficznej, czyli tzw.
»podpisu elektronicznego” lub za pomoca Profilu Zaufanego, ktéry mozemy utworzyé za

pomocg konta bankowego lub strony www.epuap.gov.pl.

za u%orw i & zarsjestru sie

n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie za pomocg hasta Wybierz inny sposob logowania

* - pola wymagane

[l Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego »

Login lub adres e-mail * l
fit Zaloguj przez bankowosé elektroniczng »

Hasto *
@

ll‘ inteligo ok it 3 Bank Pekao mBank
. Bank Polski
Zaloguj mnie >
v 5 Allienniy
Nie pamietam loginu | Nie pamietam hasta ING ¥ 2Znvelo

Po ztozeniu podpisu jedyne co zostato do zrobienia to wybranie opcji ,,Rozpocznij wysytke” i
postepowanie zgodnie z dalszymi instrukcjami. Po zakoriczeniu wysytania pliku status wysytki
mozemy sprawdzi¢c w menu gtéwnym poprzez klikniecie w okienko ,Status wysyfki

dokumentow”.
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Polecamy instrukcje MF dotyczacg JPK znajdujaca sie tutaj.

Raport Wewnatrzwspodlnotowej Dostawy Towaréw

Tutaj mozesz utworzy¢ informacje dodatkowg do deklaracji VAT dotyczaca
wewnatrzwspdlnotowej dostawy towardw. Raport zawiera informacje na temat sprzedazy do
UE w czesci A raportu oraz zakupy z UE w czesci B (Art. 28 ustawy o VAT). Aby stworzy¢ taki
raport poprawnie, to w karcie klienta muszg by¢ uzupetnione dane na temat kraju oraz

numeru identyfikacji podatkowe;.

W przypadku transakcji tréjstronnej, na fakturze sprzedazy nalezy zaznaczy¢ pole Handel
Tréjstronny UE, ktdre znajdziesz w dodatkowych informacjach na dole faktury. W tym
przypadku transakcja pokaze sie w kolumnach 1, 2, i 4 raportu o dostawach

wewnatrzwspdlnotowych.

N

Sprzedaz do UE jest wykazywana w zaleznosci od rodzaju wybranego raportu: w wierszach 3,
3.1, 3.1.1. Mozliwe jest zapisanie raportu o dostawach wewnatrzwspdlnotowych w formatach

PDF lub XLS poprzez klikniecie na ikony z wybranym formatem na raporcie, w gérnym prawym

( 7 )/ﬁ
rogu ng ) XLS /.

Raport Deklaracji VAT

Nazwa VAT- test
2017

Miesiac 6

Kod kraju  NIP Nabywcy Wartosé podlegajaca opodatkowaniu Wartos¢ handlu tréjstronnego UE Wartos¢ podlegajaca opodatkowaniu
0,00 0,00 0,00
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Whisy do ksiegi gtdwnej na podstawie deklaracji VAT

Przygotuj deklaracje za kazdy okres rozliczeniowy (miesigc lub kwartat). Wszystkie deklaracje

sq widoczne w liscie deklaracji.

Opis Od Do Kwota Netto Transakcja KG
VAT 7-04-2017 2017-04-01 2017-06-30 1609 I
VAT 7-01-2017 2017-01-01 2017-03-31 1879

Po zapisaniu deklaracji program tworzy automatyczny wpis do Ksiegi Gtéwnej, a zobowigzanie
lub nalezno$¢é podatkowa pojawi sie na odpowiednim koncie. Mozesz zobaczy¢ wpis do Ksiegi
Gtéwnej poprzez klikniecie w dostepne pozycje w kolumnie Transakcja KG lub z poziomu juz
konkretnej deklaracji klikajagc Transakcja VAT-nr w gérnym prawym rogu nad utworzong

deklaracja.

Ptatnos¢ podatku VAT

W przypadku ptatnosci podatku VAT z banku, nalezy zaznaczy¢ w menu Ptatnosci > Transakcje
> Nowa ptatnos$c. Nalezy wybrac rodzaj transakcji: transakcje z dostawcami i wybraé dostawce:

Urzad Skarbowy (Podatek VAT).

Rozrachunki z dostawcami e 2017-06-26 ] PLN

Urzad skarbowy (podatek VAT) v

Rozliczenia podatkdw i ich kompensaty mozna dokonywaé¢ w menu Pfatnosci > Transakcje >
Podatki — Rozliczenia > Nowa pfatnosc. Tu pojawig sie wszystkie podatki do zaptfaty lub do
zwrotu i/lub nierozliczone ptatnosci. Zaznaczamy pole w kolumnie Wybierz, gdy chcemy

rozliczy¢ dany podatek. Suma rozliczen musi zawsze sie réwnac 0,00.

360 Ksiegowos¢
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Stawki VAT z innych krajow UE

Jesli operacje gospodarcze uzywane w Twojej firmie wymagajg abys uzywat zagranicznych
stawek VAT, mozesz je dodaé przed rozpoczeciem ich uzywania w menu Ustawienia >

Ustawienia finansow > VAT.

Aby wygenerowaé raport z uzycia stawek VAT innych panstw, musisz najpierw uzyé
odpowiednich stawek na dokumentach sprzedazy i zakupu. Podatek od wartosci dodanej w

innych krajach UE nie jest wykazywany w polskiej deklaracji VAT.

Obok listy deklaracji VAT mozesz zobaczy¢ raport Raport dotyczgcy innych stawek w UE:

Raport dotyczacy innych stawek VAT w UE

017-05-01 @ 2017-05-31 [-Bl SprzedaZ dobr wirtualnych do klientow w UE nie podlega VAT.
VAT w miejscu pobytu w UE

Otrzymaj Raport )

e Sprzedaz débr wirtualnych do klientow w UE — nie podlega VAT.

e VAT w miejscu pobytu w UE — opcja nieaktywna.

Aby uzyskaé raport dotyczacy uzytych stawek VAT przy sprzedazy ustug elektronicznych, uzyj
odpowiedniego raportu, uzupetnij odpowiednie daty oraz kliknij Otrzymaj raport. Lista faktur
pojawi sie w oknie ponizej. Mozliwe jest zapisanie raportu do pliku PDF oraz XLS, wystarczy

uzy¢ jednej z dwodch ikon w gérnym prawym rogu raportu.

Sprzedaz ustug elektronicznych

Dodaj stawke VAT dla kazdego kraju w UE, do ktdorego chcesz sprzedawac ustugi elektroniczne
dla oséb prywatnych nie bedacych podatnikami VAT. Zrobisz to w menu Ustawienia >
Ustawienia finansow > VAT. Dodaj co najmniej jedng karte Klienta do jednego kraju. Upewnij

sie, ze w karcie Klienta jest uzupetniony kraj.

360 Ksiegowos¢
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Szczegdty Podatku X

21% Sprzedaz ustug elektronicznych

CZECH REPUBLIC v 2100 [

Sprzedaz ustug elektronicznych powinna byé rejestrowana na oddzielnym koncie przychodéw.

Dodaj takie Konto w planie kont w menu Ustawienia > Ustawienia finansow > Plan kont.

Szczegbly konta X
70124 Sprzedaz ustug elektronicznych Analityczne ~
- Pozostate jednostki v
21% v  Obrdt sprzedazy v Nieuzywane jako typ ptatnosci
Bez ograniczen v Bez ograniczen w Bez ograniczen
O
Niezadeklarowane
PLLIES ( Anuluj )

Na podstawie nowo stworzonego konta przychoddw ze sprzedazy ustug elektronicznych
utworz nowg pozycje w artykutach, np. ,Sprzedaz ustug elektronicznych do UE — osoby

prywatne”. Mozna to zrobi¢ to w menu Sprzedaz > Produkty i ustugi.

Wybierz konto 70124 — Sprzedaz ustug elektronicznych jako konto sprzedazy na karcie oraz
odpowiednig stawke VAT (np. 21% Czechy). Jezeli prowadzisz sprzedaz do kilku krajéw, mozesz
utworzy¢ oddzielne ustugi dla kazdego kraju z inng stawka VAT. W przypadku jednak sprzedazy
do kilku krajéw tej samej ustugi nie trzeba tworzy¢ nowych ustug — wystarczy na fakturze w

wierszu z wybrang ustugg zmienic stawke VAT na odpowiednia.

360 Ksiegowos¢
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Produkty i Ustugi X
Kod
Ust.Elektr-UE.Prywat Ustugi elektroniczne do UE - osoba prywatna
Rodzaj Ak
Ustuga v | Sprzedaz v
] la bat zakup
v 0,0000000 0,00 0,0000000
) sprzedazy VA
70124 - Sprzedaz ustug elektronicznych v 21% v
VY
m ( Anulyj )
\ /

Konta 22260 i 22262 w planie kont sg zarezerwowane dla podatku VAT od sprzedazy ustug

elektronicznych.

Jesli firma uzywa procedury specjalnej systemu MOSS, to musi przygotowaé wpis do Ksiegi

Gtéwnej, aby przenies¢ VAT do zaptaty na Konto Podatkowe Urzedu Skarbowego na koniec

kazdego okresu rozliczeniowego.

2017-06-26 PLN
1 Brak podatku
Konto Opis transakcji Winien Ma
22260 - Sprzedaz uslug elektronicznych Sprzedaz uslug elektronicznych 237,60 0,00
22262 - Podatek do zaplacenia (ustug elektronicznyc  Podatek do zaplacenia (ustug elektronicznych) 0,00 237,60
Razem 237,60 237,60

Ptatnos¢ rozliczamy w menu Ptatnosci > Nowa ptatnosc (Bank lub kasa). Wybieramy rodzaj

transakcji Rozliczenia z dostawcami, a jako dostawce wybieramy Urzad Skarbowy.

Kompensata podatkéw 532,12
Jata ok
2017-06-30 1
Opis Kwota Do zaplaty Termin platnosci Wybierz Klient / Dostawca o
Podatek do zaptacenia (ustug e... 237,60 0,00 2017-07-25 Urzad skarbowy (podatek VAT)
Przedplata 3 Rozliczenia z urze... -237,60 -29,40 2017-06-23 Urzad skarbowy (podatek VAT)
Kwota 0,00
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Jesli firma zarejestrowana jest jako ptatnik podatku VAT i wypetnia obowigzki deklaracji VAT
w kraju odbiorcy sprzedanej ustugi, to nie nalezy wprowadza¢ zapisu do KG. W tym przypadku
nalezy zaznaczy¢, ze VAT ptacony jest na podstawie ptatnosci z banku “inne rozchody” i nalezy

wybraé Konto 22260.

Stawki VAT

Wszystkie stawki podatku VAT mozesz zobaczy¢ w menu Ustawienia > Ustawienia finansow >

VAT.

Ustawienia Finansow

VAT
Dodaj nowy Dodaj nowy \/ ‘:,r — \ s )
Kod Nazwa Odniesienie Konto Sprz... Konto Koszt... Konto Sprze... Konto zakupu opodatkowan... -
0% 0% - Stawka VAT 22200 22100
23% 23% - Stawka VAT 22200 22100 22240 22140
5% 5% - Stawka VAT 22220 22100 22240 22140
8% 8% - Stawka VAT 22210 22100 22240 22140
NP Nie podlega |Sprz. poza terytorium kraju 22200 22100
Nie podlega opodatkowaniu 22200 22100
Marza 23% Opodatkowanie marzy 23% 22200 22100
Marza 8% Opodatkowanie marzy 8% 22210 22100
VAT-7 poz. 14 Specj.VAT-podatnikiem jest nabywca 22200 22100 22240 22140
VAT-7 poz. 13,... Specj.VAT-podatnikiem jest nabywca Odwrotne obcigzenie 22200 22100 22240 22140
24% Sprzedaz uslug elektronicznych 22260 22260
ST 23% Srodek Trwaly - stawka 23% 22200 22130 22240 22140
ST8% Srodek Trwaly - stawka 8% 22210 22130 22240 22140
zw 50% VAT naliczony 50% 22200 22100 22240 22140
Import VAT naliczony dot. importu towaréw 22240 22140
w Zwolnienia 22200 22100

Mozesz dodac stawke podatku VAT klikajac w menu VAT.

Wypetnij wymagane pola karty i zapisz nowg stawke VAT.

G
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Jesli Twoja firma uzywa na fakturach réinych stawek VAT, dodaj stawki VAT z rdéznymi
odnosnikami do aktéw prawnych. Mozesz wybraé dang stawke VAT na fakturze, zgodng z
wymogami prawa. Odniesienie do aktu prawnego bedzie widoczne na fakturze przy stawce

VAT.
WAZNE !!

Podatek VAT w 360 Ksiegowosc jest powiqzany z kontami Ksiegi Gtdwnej, ktore juz istniejq w
systemie. Kiedy dodasz nowq stawke VAT, nie zaktadaj nowego konta podatkowego w
planie kont. Kiedy dodasz nowq stawke VAT, program sam dostosuje konto bazujgc na

podstawie wybranego rodzaju stawki VAT.

0% - Stawka VAT

Specj.VAT-podatnikiem jest nabywca

Sprzedaz ustug elektronicznych

VAT naliczony 50%

Zwolnienia
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