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T44: Formularze do przetwarzania danych. Tworzenie formularza za pomoca

Kreatora.
Fragment ksigzki ze strony helion edukacja o formularzach:

https://edukacja.helion.pl/UserFiles/File/Fragmenty/Oprogramowanie%20biurowe/6%200PBIK0%208.4.pdf

Réine definicje i wyjasnienia formularzy:

Formularze w programie Access sg podobne do gablot sklepowych, ktore pozwalajg tatwiej obejrzec
I wyja¢ produkty, ktorymi jesteSmy zainteresowani. Poniewaz formularze sg obiektami, przy uzyciu
ktorych uzytkownicy moga dodawac¢, edytowac 1 wyswietla¢ dane przechowywane w bazie danych
programu Access dla komputerow stacjonarnych, projekt formularza ma duze znaczenie. Jesli baza danych
programu Access dla komputerow stacjonarnych bedzie mie¢ wielu uzytkownikow, dobrze zaprojektowane
formularze sa podstawowym czynnikiem majacym wpltyw na wydajnos¢ i dokladno$¢ wprowadzania
danych.

Formularz jest obiektem bazy danych, ktorego mozna uzywa¢ do tworzenia interfejsu uzytkownika dla
aplikacji bazy danych. Formularz ,,zwigzany” to formularz, ktory jest potaczony bezposrednio ze zrodtem
danych, na przyktad tabela lub kwerenda, 1 stuzy do wprowadzania, edytowania i wyswietlania danych
ztego zrédla danych. Mozna takze utworzy¢ formularz ,niezwigzany”, ktory nie jest polaczony
bezposrednio ze zrodtem danych, ale wciaz zawiera przyciski polecen, etykiety lub inne formanty
potrzebne do obstugi aplikacji.

Formularz to obiekt bazy danych, ktory daje mozliwo$¢ tworzenia i modyfikacji danych w tabeli lub
kwerendzie. Jego zaleta jest umiejetno$¢ zautomatyzowania wykonywanych operacji za pomocag
przyciskow 1 pozostatych funkcji, dane wygladaja przejrzyscie, a wyszukiwanie w nich potrzebnych
informacji jest 0 wiele szybsze. Dzigki wygladowi formularza praca nad baza danych staje si¢ komfortowa
I Co najwazniejsze wydajna.
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Access —formularze i raporty

Formularz — okno zawierajace tablice formantéw, za pomoca ktoérych mozna dodawaé, przegladaé,
edytowac dane.

Formanty — obiekty formularzy lub raportow, ktére umozliwiaja dostep do danych oraz zarzadzanie
formularzem/raportem. Np. pole tekstowe, pole wyboru, przyciski polecen.

Podziat formularzy:

e Zwiazane —zawieraja pola, w ktérych wys$wietlane sg dane z dowolnych tabel (np. dowolny
formularz pobierajacy dane z tabel)

e Niezwigzane —nie prezentuja zadnych danych, a jedynie umozliwiaja wykonywanie okreslonych
operacji (np. formularz gléwny, nawigacji, panel przetaczania pozwalajacy na uruchomienie

pozostatych formularzy lub raportéw).
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Rysunek 1. Formanty

Aby utworzy¢ formularz z tabeli lub zapytania istniejacego w bazie danych, w okienku nawigacji kliknij
tabelg lub zapytanie, ktore zawiera dane dla formularza, a nastgpnie na karcie Tworzenie kliknij pozycje
Formularz.

W programie Access zostanie utworzony formularz, ktory zostanie wyswietlony w widoku uktadu. Jesli
jest taka potrzeba, mozna wprowadza¢ zmiany w projekcie, na przyktad dostosowac rozmiar pol

tekstowych do znajdujacych si¢ w nich danych.

Formularze mozna tworzy¢ na 3 sposoby:

& m D [H Kreator formularzy
3 Nawigacja ~
Formularz] Projekt Pusty -
formularzg_formularz =l Wiecej formularzy ~
Formularze

1. Tworzenie formularza za pomoca narzedzia Formularz
2. Tworzenie formularza za pomocg Kreatora formularzy
3. Tworzenie formularza za pomocg narzedzia Pusty formularz

Cwiczeniel.
Na podstawie bazy ovideo utworz:

1. Formularz filmy — klikajac tylko formularz
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=3 Filmy

E= Filmy

v

IdFilmu

Tytul

Rezyserlmie

RezyserNazwisko

1dDystrybutora

RokProdukcji

Nosnik

PRZYPADEK HARLODA CRICKA

Marc

Forster

SPI

2006

113

Rysunek 2. Fragment-formularza filmy

2. Za pomocy kreatora formularzy utwérz formularz na podstawie tabeli klienci. Wybierz dowolne
kolumny i dowolny uktad.

3. Pusty formularz — pracownicy- ktory wyswietli imi¢ i nazwisko i pensje pracownika.

We wiasciwosciach formularza nalezy ustawi¢ zrodto rekordow z tabeli pracownicy.

e Aby utworzy¢ formularz niezawierajacy kontrolek ani sformatowanych wstgpnie elementow,
na karcie Tworzenie kliknij pozycj¢ Pusty formularz. W programie Access zostanie otwarty pusty
formularz w widoku uktadu i zostanie wyswietlone okienko Lista pol.

e W okienku Lista pél kliknij znak plus (+) obok tabel zawierajgcych pola, ktore majg by¢ wyswietlane
w formularzu.

Formanty

8 pracownicy (B Transakgje wypozyczenia \EH Pozyge transakgi ‘E Formularz1

»

=

Tytul PRZYPADEK HARLODA CRICKA
Rezys |Marc

Rezys [Forster

RokPr| 2006

| :j-l Formularzl

Nagtowek/stopka Narzgdzia

Formanty

Lista pol

Pola dostepne w tym widoku
8 Filmy
IdFilmu
Tyl
Rezyserimie

RezyserNazwisko
1dDystrybutora
RokProdukgi
Nosnik

Czas

Gatunek

Opis

Dostepny
CenaWiypozyczenia

[T Pokat tylko pola z biezacego Zrodia rekordow

Pola destepne w tabelach pokrewnych:

Pazyge transakeji

»

Widok formularza

Widok uktadu

[T

Widok projektu

g [l [l

Whasciwosci formularza
Whasciwoscl

Zamknij

Na pustym formularzu
wybieramy prawy
klawisz myszy i widok
projektu
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Formanty Nagtowek/stopka Narzedzia
El pracownicy .- .-
Arkusz wiasciwosci
I‘\‘1‘\‘2‘\‘#‘I'ﬂi‘l's‘\'5‘\'F'I'a'l's‘l'm'l'f'\‘12'\‘13'I‘14'I‘15‘\‘15‘\‘17‘\‘15‘\‘13‘I'2n‘A
Typ zaznaczenia: Formularz
* Nagléwek formularza
R Formularz ~
% Format Dane  Zdarzenie Inne Wszystkie
- Iir’édm rekorddw Pr’amwmrﬂ I
- Tytut
) ¥ Szczegoly Podreczny Nie
~ Modalny Nie
- Widok domysiny Formularz pojedynczy
% Allow Form View Tak
- N Allow Datasheet View Nie
N ‘Im e Imie Zezwalaj na widok ukladu | Tak
2 Typ obrazu Osadzony
- - I ! I Obraz (brak)
! Narwisko: Nazwisko Obrazy sasiaduiaco Nie
- Wyréwnanie obrazu Srodkowe
- | | | [ [ Tryb zmiany rozmiaru obré Przytnij
4 M niagr Ju';elrﬁe:‘h[CzasPra:y]*[Stawka] Szerokost 12,335¢m
- Autoirodkowanie Nie
é ‘Automatyczna zmiana rozn Tak
- Dopasuj do ekranu Tak
- Styl obramowania Zmienny
3 Selektory rekordéw Tak
T 4 Przyciski nawigacyjne Tak
Podpis nawigacji
! ‘ linie nodziat Nie

T45: Formatowanie formularzy.

Podstawowe funkcje formularzy z uwzglednieniem sterowania dostepem do danych:

e Formularz do przegladania danych (aby zablokowa¢ mozliwo$¢ dodawania, modyfikowania
I usuwania danych w projekcie formularza otworz arkusz wlasciwosci—>zaktadka dane—>ustaw na
warto$¢ NIE wlasciwosci: dodawanie dozwolone, usuwanie dozwolone i edycja dozwolona)

Arkusz wiasciwosci

Typ zaznaczenia: Formularz

Formularz ~
Format Dane Zdarzenie Inne Wszystkie

Zrédio rekordéw Klienci

Typ zestawu rekorddw Dynamiczny

Fetch Defaults Tak

Filtr

Filtruj przy tadowaniu Mie

Uporzadku] wedtug

Porzadkuj przy tadowaniu  Tak
Czekaj na zakofczenie prze Mie
Wprowadzanie danych Nie
Dodawanie dozwolone Mie
Usuwanie dozwolone Mie
Edycja dozwolona Mig)
Filtry dozwolone Tak
Blokowanie rekordéw Bez blokowania

Rysunek 3. Formularz do przegladania danych -ustawienia

e Formularz do wprowadzania danych (w projekcie formularza otworz arkusz

wlasciwosci—>zaktadka dane—>ustaw na warto§¢ TAK wlasciwosci: wprowadzanie danych)
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- Arkusz wtasciwosci

Typ zaznaczenia: Formularz

Formularz

Format Dane  Zdarzenie In
Zrédio rekorddw Klienci
Typ zestawu rekorddw Dynamiczny
Fetch Defaults Tak
Filtr
Filtruj przy tadowaniu Mie

Uporzadkuj wedhug
Porzadkuj przy tadowaniu | Tak

IWprowadzanie danych Tak I

Dodawanie dozwolone Tak
Usuwanie dozwolone Tak
Edycja dozwolona Tak
Filtry dozwolone Tak

Blokowanie rekordéw

ne Wszystkie

Bez blokowania

Rysunek 4. Formularz do wprowadzania danych- ustawienia

Po utworzeniu formularza mozna tatwo dostosowaé jego projekt, korzystajac z widoku uktadu.
Po wys$wietleniu rzeczywistych danych formularza mozna zmieni¢ rozmieszczenie kontrolek i dopasowaé
ich rozmiary. Mozna umiesci¢ nowe kontrolki w formularzu oraz ustawi¢ wtasciwosci formularza i jego

kontrolek.

Tworzenie formularza dzielonego w programie Access

Formularz dzielony udostgpnia jednocze$nie dwa widoki danych — widok formularza i widok arkusza
danych. Praca z formularzami dzielonymi daje korzysci ptynace z dostgpnosci obu typow formularzy
W jednym formularzu. Mozna na przyktad uzy¢ czg¢éci arkusza danych, aby szybko zlokalizowa¢ rekord,
a nastepnie uzy¢ cze$ci formularza w celu wyswietlenia lub edytowania rekordu. Te dwa widoki
sg potaczone z tym samym zrodtem danych i zawsze sg ze sobg zsynchronizowane.

Twaorzenie

1 M

=kt Listy programu
2li  SharePoint -

Kreator
kwerend kwerendy

Dane zewnetrzne

= &

Projekt

Marzedzia bazy danych

B & O

Pola Tabela

[l Kreator formularzy
Nawigacja ~

Formularz Projekt Pusty
formularza formularz

Wiece) formularzy ~

) Powiedz mi, co chces

= ) [

Raport Projekt Pusty
raportu raport

Tabele

HEEHEBEHE

[

Kwerendy Formularzi Rap:
. Ty ) ) Y . ] E Wiele elementdw
E pracownicy J.j Transakcje wypozyczenia l.j Pozycje transakgji I._.‘

IdKlienta ~ Nazwisko -~ Imie - fon =
Witkowski Marcin marcin.wi D Arkusz danych A4-122
2 Olszewski Janusz janusz.ols 4-564
3 Piotrowski Maksymilian  max.piotr Formularz dzielony 59-456
4 Adamska Matgorzata gocha.dar 3-045
5 Szymczak Lena lena.szym Modalne okno dialogowe 2-196
6 Urbanska Gabriela gabrielaw. . ., .. ___ __ 5-887
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=] Klienci
Mo

IdKlienta 1 KodPocztowy 38-416

Nazwisko Witkowski DataPrzystapienia 04.09.2009 22:44:20

Imie Marcin Zdjecie

E-mail marcin.witkowski@o3.pl Uwagi

Telefon 836-844-122 Umowa 1 /MONTE /2009

Ulica Polskiego Czerwonego Krzyza 34 NrDowoduOscbistege | KBK673955

IdKlienta - Nazwisko - Imie ~ E-mail - | Telefon - Ulica -  Miasto ~ KodPocztow -

ﬂ Witkowski Marcin marcin.witkowski@o3. pl 836-844-122  Polskiego Czei Krosno 38-416
2 Olszewski Janusz janusz.olszewski@o3.pl 621-014-564 86 Albigowa 36-180
3 Piotrowski Maksymilian  max.piotrowski@post.office.eu  463-609-456 Bartnicka 12 tarcut 36-214
4 Adamska Matgorzata  gocha.damska@skrzynka.pl 145-793-045 Cisowa 9 Glogow Mip. 36-342
5 Szymczak Lena lena.szymczak@montevideo.pl 275-672-196  Komarowa 46 Rzeszow 35-440
6 Urbariska Gabriela gabriela.urbi@skrzynka.pl 139-895-887 Koscielna 24  Strzyzéw 38-085
7 Wasilewska  Paulina pola.wasilewska@skrzynka.pl 857-042-122 Rozdroze 37 Rzeszéw 35-440
8 Jabtoriski Dominik dominik. jablonka@o3.pl 674-626-235 Szczygla 83 Mielec 39-301

Rysunek 5. Formularz dzielony

Aby utworzy¢ nowy formularz dzielony za pomocg narzedzia Formularz dzielony, w okienku nawigacji
kliknij tabele lub zapytanie zawierajace dane, a nastgpnie na karcie Tworzenie kliknij przycisk Wiecej
formularzy i kliknij pozycje Formularz dzielony.

Program Access utworzy formularz, ktérego projekt mozna modyfikowac. W razie potrzeby mozna na
przyktad dopasowac rozmiar pol tekstowych, aby zmie$city si¢ w nich dane.

Tworzenie formularza z wieloma rekordami w programie Access

Formularz wieloelementowy, nazywany tez formularzem ciaglym, jest przydatny, gdy zachodzi potrzeba
wyswietlenia wielu rekordow w formularzu o wigkszej mozliwosci dostosowania niz arkusz danych.
Mozna go utworzy¢, korzystajac z narzedzia Wiele elementow.

1. W okienku nawigacji kliknij tabelg¢ lub zapytanie zawierajace dane, ktore majg si¢ znalezé

w formularzu.

2. Na karcie Tworzenie kliknij pozycj¢ Wiecej formularzy > Wiele elementow.

Tworzenie

i

t Listy programu

Pbwne

= E

Kreator Projekt

Dane zewnetrzne

Formularz

SharePoint -~ kwerend kwerendy
ibele Kwerendy )

_-_El Pracownicy -formularz wiele elementow |
~=| Pracownicy
IdPracownika MNazwisko

’ m Stanisz
DB02 Janik
DBO3 Bazan
DBO4 Czekaj

Rysunek 6. Formularz -wiele elementéw

Narzedzia bazy danych

.El_-

formularza formularz = wigcej formularzy ~

Q Powiedz mi, co chcesz zrobié...

D [ Kreator formularzy
Nawigadja -

| = ! {3 Kreator raportow

Pusty Raport Projekt Pusty Etykiety

raportu raport

Formularzy Raporty
E Wiele elementow

D Arkusz \iele elementéw

Umozliwia utworzenie formularza

e D Formul przedstawiajacego wiele rekordow
Klaudiz jednoczesnie.
] Modalne okno dialogowe
Joannz
Alicja DEBICA
Bogdan DEBICA

Urodzenia
20-maj-%0
07-cze-87
01-wrz-89
08-mar-80
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Tworzenie formularza zawierajacego podformularz w programie Access

Podczas pracy z powigzanymi danymi przechowywanymi w oddzielnych tabelach cze¢sto zachodzi potrzeba

wyswietlenia danych z wielu tabel lub zapytan w tym samym formularzu. Mozna zrobi¢ to w wygodny
sposoOb przy uzyciu podformularzy.

Do ¢wiczenia potrzebuje wykona¢ kwerende, ktéra pobiera dane z kilku tabel, przyktad na ponizszym

zdjeciu.

Transakcje wypozyczenia
Filmy
. 5 a > 2 IdWypozyczenia
7 1dFilmu ilienta o
. . IdPracownika Klienci
Rezyserimie Pozycje transakgji -
RezyserNazwisko * A .
1dDystrybutora ¥ 1dwypozyczenia = B ¥ idkiients
RokProdukgji = % 1dFilmu Nazwisko
Nosnik W e
Czas E-mail
ore u\!ca
Dostepny
DataPrzystapienia
Zdjecie
Uwagi
Umawa v
Pole: |Imie ~ | Nazwisko Telefon Miasto DataWypozyczenia DataZwrotu Tytul Gatunek CenaWypozyczenia
Tabela: |Klienci Klienci Klienci Klienci Transakgje wypozyczeni; Pozycje transakgji Filmy Filmy Filmy
Sortuj
Pokaz
Kryteria
lub:

Na podstawie tej kwerendy tworze¢ przez kreatora formularza- formularz z podformularzem.

Kreator formularzy

W jaki sposob dane maja byc
wyswietlane?

przez Filmy
przez Pozycje transakgji

przez Transakcje wypoZyczenia

Imie, Mazwisko, Telefon, Miasto

DataWypozyczenia

DataZwrotu, Tytul, Gatunek, CenaWypozyczenia

© Formularz z podformularzem{ami) O Potaczone formularze

Anuluj Zakoricz
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Klienci1
¥
Imie
Nazwisko Witkowski
Telefon 836-844-122

Transakcje wypozyc: DataWypo: -

01.02.2011

Rekord: M 1z1

Pozycje transakcji DataZwrot ~

05.02.2011 K-PAX
05.02.2011 MARIA ANTONINA

A~ | Miasto Kresno
v
L S Bez filtru | |Wyszukaj
Tytul - Gatunek .
Dramat
Biograficzny

Rysunek 7. Formularz z podformularzem, wyswietlane przez klienta

CenaWy

Na tej samej kwerendzie zbuduje inny rodzaj —potgczone formularze, dane bedg wyswietlane przez filmy.

Kreator formularzy

Tabele/kwerendy
Kwerenda: dane_o_wypozyczeniu

Dostepne pola:

Jakie pola maja by¢ umieszczone w formularzu?

Mozesz wybrac sposrad kilku tabel lub kwerend.

£

Zaznaczone pola:

= Tytul

<<

Telefan

Miasto
DataWypozyczenia
DataZwrotu

Anuluj

Kreator formularzy

W jaki sposcb dane majg byc
wyswietlane?

przez Pozycje transakgji
przez Klienci

przez Transakcje wypozyczenia

-

Tytul, Gatunek, CenaWypozyczenia

Imie, Mazwiskao, Telefon, Miasto,
DataWypozyczenia, DataZwrotu

O Formularz z podformularzem(ami)

Anuluj

| @ Polaczone formularze
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Pojawit sie formularz z przyciskiem Pozycje transakgji:

_-_El Filmy klientéﬁ \ E Pozycje transakcji \

Pozycje transakcji

Filmy klientow

»
Tytul PRZYPADEK HARLODA CRICKA 2
W
Gatunek Komediodramat
CenaWypozyczenia 6,00 zt

Po kliknieciu na przycisk przenosi nas do pozycji transakcji. Gdyby co$ nam sie fadnie nie wyswietlato, np. co$
w #####, nalezy w widoku projektu poprawi¢ widocznos¢.

E Filmy klientow ) __El Pazycjetransakcji
Pozycje transakcji

Imie Nazwisko Telefon Miasto ozyczenia otu

» Lena Szymczak 275-672| Rzeszow SHARREHER A

Formularz po zmianie i lekkiej modyfikacji:

E Filmy klientow N __El Pozycje transakcj-i.
Pozycje transakcji

Imie Nazwisko Telefon Miasto DataWypozyczenia DataZwrotu
j ~|[szymezak 275-672|Rzeszow 12.01.2011 19.01.2011
W

T46: Dodawanie formantow.
Formanty:

e Etykiety - sa to formanty, ktore wyswietlaja tre$¢ tekstowa, na przyktad tytut, | Ag|[=

nazwe lub opis pola. Jezeli w formularzu ma si¢ pojawi¢ dowolny tekst, zapisujemy )
go w etykiecie. Mozna zmienia¢ zarowno tres¢ etykiet, jak i1 ich wyglad. a B

S A e Pole tekstowe - stuzy do przegladania i edytowania danych. W polach tekstowych

M ‘ sa wyswietlane dane z pdl tabeli lub kwerendy. Za pomoca pol tekstowych mozna réwniez

wykonywac obliczenia.

e Obraz- Stluzy do wyswietlania statycznych obrazow. Nie mozna go edytowaé. [——
Rysunek jest wyswietlany w utworzonym formacie obrazu. Mozna zmienia¢ jego E‘
rozmiar 1 proporcje. We wilasciwosciach tego formantu mozna okresli¢ tryb Obraz
wymiarowania
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=
=
T

3

—

O

Zwiazana ramka obiektu -Formant ten jest przeznaczony do wyswietlania obiektow OLE,
ktérych wartosci sg przechowywane w kolejnych rekordach wybranego pola tabeli.
Przy przechodzeniu od rekordu do rekordu formularza zmieniajg si¢ wyswietlane

Powigzana ramka obiektu

obiekty. Taki rodzaj formantéw moze by¢ wykorzystany do wyswietlania danych z

Przycisk

pola Zdjecie(typ OLE).

Niezwiazana ramka obiektu -Stuzy do wys$wietlania -
niezwigzanego obiektu OLE. Obickt nie zmienia si¢ przy |o/ |||| 'I:_’_:]
przechodzeniu od rekordu do rekordu. Jezeli nie jest to konieczne
do umieszczania rysunkéw, lepiej wykorzysta¢ formant Obraz.

Niepowiazana ramka obiekiu

Formant Przycisk - polecenia w formularzu stuzy do uruchamiania akcji lub zestawu
akcji. Tg akcja moze by¢ otwieranie innego formularza, znajdowanie rekordu, usuwanie
rekordu czy przejscie do kolejnego rekordu. Aby przypisaé akcje do przycisku polecenia, nalezy
zaprojektowa¢ makro lub napisa¢ procedur¢ zdarzenia i dolaczy¢ ja do odpowiedniej
wiasciwosci przycisku polecenia.

W programie Access wystepuja dwa formanty listy: pole listy i pole kombi. Obiekty te sa
tworzone w formularzu. Upraszczajg prace przy wprowadzaniu danych (zamiast wpisywac
jakas warto$¢, wystarczy wybrac ja z listy), zmniejszaja tez prawdopodobienstwo popetnienia
btedu przy wprowadzaniu danych oraz pomagaja w wyszukiwaniu rekordow. Listy mozna
stosowac tylko wtedy, gdy dane maja ograniczony zbidr wartos$ci. Pola listy 1 pola kombi moga
rowniez zosta¢ utworzone w tabeli. Tak powstate pola pobierajg wartosci z innej tabeli,
kwerendy lub listy wartosci i wyswietlajg jako dane tabeli. Dotyczy to gtownie pdl klucza
obcego, ktore stuzg do tworzenia relacji migedzy tabelami.

Pole listy -Pol listy mozna uzywa¢ w formularzach i na stronach dostgpu do danych.
Taka lista jest zawsze widoczna, a warto§¢ formantu jest ograniczona do ustalonego =5
zbioru elementow listy. Gdy do wprowadzania lub edycji danych uzyto formularza,
nie mozna ustawi¢ w formancie wartosci spoza ustalonej listy.

Pole listy

o Pole kombi - W polu kombi lista nie jest wyswietlana, dopoki nie zostanie

Pole kombi

0 otwarta, wzwigzkuz tym formant ten zajmuje w formularzu mniej miejsca. Mozna
takze zezwoli¢ na wprowadzenie dowolnej wartosci lub zabroni¢ wprowadzania wartosci

spoza zbioru wartosci wystepujacych na liscie.

Projektowanie listy za pomoca kreatora - Za pomocg narzedzia Kreator formantéw mozna
W ten sam sposob tworzy¢ pola listy 1 pola kombi stuzace do wprowadzania danych do tabel lub
wyszukiwania rekordu. Aby zaprojektowa¢ pole kombi przy uzyciu kreatora formantow,
nalezy w widoku projektu na karcie Projektowanie w grupie Formanty wiaczy¢ opcje Uzyj
kreatorow kontrolek

% Ag D —EH E E .% , nastepnie w tej samej grupie wybrac

(> ikone Pole kombii w projekcie for-

Il (@ X3 mularza narysowa¢ pole kombi.

U = @ B Zostanie uruchomiony Kreator pola
kombi. W pierwszym oknie kreatora
trzeba zaznaczy¢ opcje decydujaca, do
jakiego celu zostanie uzyte pole kombi,
w drugim — wybra¢ zrédto danych, a w  trzecim — okresli¢, ktore z pol zrodia danych
powinny by¢ widoczne w polu kombi. W ostatnim kroku nalezy ustali¢, gdzie bedzie

|\ Uzyj kreatorow kontrolek I

:;‘ Formanty ActiveX

zapamig¢tana warto$¢ wybrana z listy.
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Wyszukiwanie rekordu za pomocg pola kombi

CWICZENIE: Zaprojektuj formularz, ktéry bedzie stuzyt do wyszukania pracownika na liscie (lista
rozwijana) i wyswietlenia w formularzu jego danych. Zacznij od zaprojektowania kwerendy, ktora bedzie
zrodtem formularza. W projekcie kwerendy utworz pole obliczeniowe taczace pola Nazwisko i Imie
pracownika, umie$¢ wszystkie pozostate pola tabeli pracownicy w kwerendzie.

Pole: | NAZWISKO: [Mazwiska] & " " & [Imie] NazwaQddziatu DataUrodzenia CzasPracy Stawka Ubezpieczenie Uwagi
Tabela: Pracownicy Pracownicy Pracownicy Pracownicy Pracownicy Pracownicy
Sortuj:
Pokaz:
Kryteria:
lub:

Przejdz do projektowania formularza. Na karcie Tworzenie w grupie Formularze wybierz ikong Projekt
formularza. We wlasciwosciach formularza wybierz Zrodto rekordow i z listy wybierz zrodto danych dla
formularza, czyli nowo powstatg kwerende. Zaprojektuj tytut formularza Szukaj pracownika. Uzywajac
okna Lista pol, przenie$ do formularza wszystkie pola kwerendy, z wyjatkiem pola Nazwisko pracownika.
Uruchom Kreator pola kombi. W pierwszym oknie wybierz Znajdz rekord w formularzu(trzecia opcja).

pracownicy SZUKAJ- PRACOWNIKA

R RN T N R TN N R R R IR N TR S RN N R R SR T RE IR EE TR

#* Nagtowek formularza

¥ szczegély Kreator pdl kombi
I

Komb E Niepowiazany |

Ten kreator tworzy obiekt: pole kombi, ktory wyswietla liste wartosci mozliwych do
wyboru. W jaki sposob pole kombi ma pobierac wartosci?

|Nazwa0 :!dzia{.l NazwaOddzialu | || (") Obiekt pole kombi ma pobiera¢ wartoéci z innej tabeli lub kwerendy
‘E ataur:)dzenl4 DataUrodzeni_ (C) Chee wpisac zadane przeze mnie wartosci
|Cz asPracq CzasPracy
| | ©Znajdz’[ekordwformu\arzuwoparciu o wartosc wybrana przeze mnie w
i iobiekcie pole kombi.
‘Stawka Stawka
Uwagi Uwagi

Anuluj ﬁ Dalej » E

G a

Kreator pol kombi

Ktére pola elementu PRACOWNICY_do_formularza zawieraja wartosci, kiére maja byé
umieszczone w elemencie pole kombi? Wybrane pola stana sie kolumnami w
elemencie pole kombi.

Dostepne pola: Wybrane pola:

DataUrodzenia
CzasPracy >>
Stawka

Ubezpieczenie <
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Przejdz do nastgpnego okna. Wybierz z listy
pole Nazwisko- w moim przykladzie dane-
pracownika, gdyz z niego beda pobierane wartosci
dla pola kombi. W nastepnym kroku mozesz
okresli¢ szerokos$¢ kolumny. W ostatnim kroku wpisz
nazwe¢ etykiety pracownik. Zakoncz projektowanie
pola kombi. Zapisz formularz pod nazwa Szukaj
pracownika.

5 pracownicy | =g

SZUKAJ- PRACOWNIKA

SZUKA&J PRACOWNIK A&

dane

Matuta Piotr

Janik Julia ~
Nowacka Maria

Kowalska Marlena

Nowak Olaf

Romaniuk Albert

Zapolski Jan

Matuta Piotr

Stz Morawska Weronika

Nowak Jolanta

Cesarz Dariusz

Staszic Feliks

tazarczyk Bohdan

Czapla Borys

Janik Robert

Kopec Kamila

Starski Dawid v

NazwaOdd3
Datd

CzasPracy

lieczeni

Uwagi

Rysunek 8.Efekt dziatania formularza szukaj.

Wstawianie przyciskéw nawigacyjnych:

Gdyby nie uruchamiat sie kreator przyciskéw —sprawdz czy masz zaznaczong opcje = uzyj kreatoréow

kontrolek
Pracy I ||
s @bl Aa ] [T] &) ™

Ve | @ E3[ad [

|\ Uzyj kreatorow kontrolek I

x Formanty ActiveX

¥ XV || = D & Logo
[ kAa — U’ﬁiﬂll\ ] [@D:W%w ETM,
" obraz~ EwDatai:
Formanty MNagtowek
praccwnicy-' x
A - - A 3

Kreator przyciskéw polecen I
¥ Nagtowek formularza pray P

Jaka akcje ma spowodeowac nacisniecie przycisku?

Dla kazdej kategorii dostepne sa rézne akge.

N Operacje na rapartach Przejdi do poprzedniego rekordu
2 Aplikacja najdf nastenn

- [ T Réine

, _NazwiskKo: Nazwisk

3 —Mynigrjdzeme*."f;[(:zalﬁ

Imie

Kategorie:

Nawigowanie pom
Operacje na rekordac
Operacje na formularzach

Akgje:

Przejd# do nastepnego rekordu
Przejd? do ostatniego rekordu
Przejdz do pierwszego rekordu

Anulu)

= Ystecs Dalej >
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Rysunek 9. Dodawanie formantéw -przyciski nawigacyjne

T47: Obliczenia w formularzach.
Trzy powyzsze tematy beda realizowane w ramach ¢wiczen.

Praca nad wlasnymi formularzami na bazie ovideo lub studenci.

Najlepszym rozwigzaniem wykonywania obliczen jest korzystanie z konstruktora wyrazen. Oczywiscie
samemu w widoku projektu formularza w zrédle formantu mozna napisa¢ odpowiednig formute
obliczeniows.

Tworzenie

Dane zewnetrzne

Narzedzia bazy danych [HEJECNEN  Rozmieszczanie  Formatowanie

R &l Logo DH E DE:DQ Podformularz w nowym oknie
[abl] fooo] [ .f ' EE \ = EE . [ Tyt 12 et ko
% Aa M I I L] _ . ) Dodaj Arkusz  Kolejnose ;‘ o
~ e — 3 Data i godzina istnigjace pola wlasciwosci tabulacji o Konwertuj makra formularza na jezyk Visual Basic
Formanty Nagtéwek/stopka Narzedzia
Kliend pracownicy A k + L. ..
J."1."2‘.‘F‘.‘4".5‘_5."}"‘B."a‘.‘m".f‘.‘12".H‘_M."15.‘WE._W‘.‘EW.HW.N‘  Arkusz whasciwosci
Typ zaznaczenia: Pole tekstowe
¥ Nagtowek formularza
Tekst? v
I Format Dane  Zdarzenie  Inne Wszystkie
.. X formantu =[CzasPracy]‘[Stawka] hd
it tekstu Zwykly tekst
* Szczegoly Wprowadz wyrazenie, aby utworzy¢ formant obliczeniowy: wprowadzania
(Przyklady wyrazen: [pole1] + [pole2] i [poleT] < 5) ¢ domysina
= @ poprawnosci
=[CzasPracy]"(Stawka] requty spr. poprawn(
‘h’l’l N Imie L . Anulyj Enik filtru Domyélny bazy danych
2 w konstruktorze wyraieri mozna do jony Tak
i . . . Pomoc | kowany Nie
| | | I formularza doda¢ dowolne obliczenia,
_Napwisko: | Nazwisko H stosowad funkcje i wyrazenia << Mnig

Elementy wyrazen Kategorie wyrazen Wartosci wyrazen

<Formularz> 2 -

-‘.=[Cza‘sPrac;(]’[5ta‘wka] I 1

pracownicy
£ Funkde
ovideo.accdb

" 4 :
[Wyagrouzelne|

‘ - Operatory
£ Typowe wyrazenia

Wynagrodzeni

Tekst?

Polecenied
Poleceniel3 v

AllowDatasheetview
AllowDeletions
AllowDesignChanges v

Rysunek 10. Obliczenia w formularzach przez konstruktor wyrazen.

Cwiczenie: Dodanie do formularza pracownicy pola tekstowego wiek i wyliczenie go przez konstruktor.

=Year(Date())-Year([DataUrodzenia])

praco!

-|‘1‘\-2‘\‘#‘l-y\‘5‘\‘5-|‘%w‘9w‘9

¥ Nagiowek formularza

wnicy

‘I'wo‘\‘11'\‘12‘\'13‘\‘14‘\‘15‘\‘15‘\‘17'\

Arkusz wiasciwosci

Typ zaznaczenia: Pole tekstowe

TSR T

Tekst16 v
|| Form: Dane  Zdarzenie  Inne  Wszystkie
]
- Konstruktor wyrazer X lormantu | =Vear(Date())-Year((DataUrodzenia]) |
- L . ekstu Zwykdy tekst
- Wprowadz wyrazenie, aby utworzy¢ formant obliczeniowy: prowadzania
(Przykiady wyrazefi: [pole1] + [pole2] i [polel] = 5) domyslna

N |=Year(Date()-Year([DataUrodzenia]) boprawnosci
; lquy spr. poprawne
- - Anuluj i filtru Domyslny bazy danych
N |Irn e: Imie Tak
z mp | POMOC | hyany Nie
- [ 1 I 1 -
R - B : << Mnigj
, —NazwisHo: Nazwisko R

- Elementy wyrazer Kategorie wyrazer Wartosci wyrazen
e[CaasPracy] Tstawka] i [ <rormue ]
" + ' = <Formularz>
+ —fWymagrpdzemnier =[CzasPracy]* [Stawka] | “s’wmw P ~
- ) Funkge
- ! : . : . . @] ovideo.accdb
5 I I I I I I
z T —— \ ! Z“‘e .
5 : eratol
- Wlekj =Year(Date())-Year([DataUrodzer ;b Operatony
3 -1 £ Typowe wyrazenia
. I | } I | | Wynagrodzenie

Taket7

AllawNatacheetVisu
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T48: Makropolecenia.

Makropolecenie (makro) jest akcja lub zestawem akcji, z ktorych kazda wykonuje okreslong
operacje, taka jak otwarcie formularza lub wydrukowanie raportu. Makra pomagaja zautomatyzowac
czesto wykonywane zadania. Mozna na przyktad uruchamia¢ makro drukujace raport, gdy uzytkownik
Klika przycisk polecenia.

Tworzenie Dane zewnetrzne Narzedzia bazy danych Projektowanie 'f;,'-" Powiedz mi, co checesz zrobic...

— Kreat r arzy = s
j N B k= Kreator formularzy 1l Kreator raportow % Modut
P [asis} =

: ) . Nawigacja ~ B - “T Modut Klasy
wogramu  Kreator Projekt  Formularz Projekt Pusty - Raport Projekt Pusty Etvkiety Makrof .
ePoint - kwerend kwerendy formularza formularz ==/ Wigcej formularzy raportu raport - == Visual Basic
Kwerendy Formularze Raporty Makra i kod

programu Ac...® « || & Makot

+ | Dodaj nowa akcje w
Rysunek 11. Pierwsze makro
Przykladowe makra:

e Okno komunikatu:

| 2 kamunikat“""-._._

= OknoKomunikatu
Komunikat |Wita] w bazie ovideo

Sygnalizuj dZzwiekiem |Nie
Typ |Informacje

Tytut |Komunikat
+ |Dodaj nowa akcje v
Rysunek 12. Makro —komunikat
e Otworz kwerende:

E PRACOWNICY_do_formularza | {1 otwérz kwerende..."'-._

B OtwérzKwerende
Nazwa kwerendy |PRACOWNICY_do_formularza

Widok |Arkusz danych

Tryb danych | Tylko do odczytu

Rysunek 13. Makro -otwérz kwerende

Makropolecenia (Makro) — procedury, ktorych dzialanie powoduje wykonanie jednej lub wielu
predefiniowanych akcji. Umozliwiaja:

e zmiang aktywnego okna lub aktywnego obiektu;
e sprawdzanie poprawnosci wprowadzanych danych;
e zmiang warto$ci w dowolnym formancie lub elemencie raportu;

Strona 14 z 32



Access —formularze i raporty

e zmiany wlasciwosci formularzy i raportow oraz ich sekcji;
e otwieranie i zamykanie formularzy, wydruk raportow;

e wykonywanie zapytan;

e uruchamianie i zatrzymanie aplikacji.

Program Access ma jezyk makr, ktory w prosty i1 przystepny sposdb pozwala na zautomatyzowanie
okreslonych, czesto powtarzajacych si¢ czynnosci — zadan systemu zarzadzania bazg danych. Makra
opieraja si¢ na akcjach, ktore wykonuja te zadania, a mianowicie: otwarcie formularza, wydrukowanie
raportu, wyswietlenie okna komunikatu, uruchomienie polecenia itd. W przeciwienstwie do innych
obiektow bazy danych makra nie mozna stworzy¢ za pomoca kreatora. Tworzy si¢ je w oknie projektu,
wybierajac myszka odpowiednie akcje i ich argumenty (niektére akcje nie maja argumentéw, np.
ZatrzymajMakro).

Uruchamianie makropolecen:

e wystapienie zdarzenia okre§lonej klasy np. ruch mysza, nacisnigcie klawisza, otwarcie formularza,
przejscie do formantu, itd.; °
e zdarzenia zazwyczaj zachodzg w formularzach lub raportach.

Budowa makropolecenia:
e nazwa makra — jednoznacznie identyfikujaca zbior akcji;

e warunki wykonania akcji — warunki jakie musza spelnia¢ wprowadzone dane, wartosci
atrybutéw formantow lub elementy raportu, by zostat wykonany okres§lony zbior akcji;

e nazwa akcji — rodzaj predefiniowanego dziatania;

e argumenty akcji — elementy wskazujace na sposob wykonania czynnosci oraz obiekt dziatania.

Przyktady zastosowan widoczne na screenie:

+

Grupa

Jezeli

Komentarz

Podmakro
AnulujZdarzenie
CofnijZmianyRekordu
DodajKontaktZProgramuOutlook
DodajMenu
DrukujObiekt
EdytujElementyListy
EksportZFormatowaniem
KorespondencjaSeryjnaMSWord
MaksymalizujOkno
MinimalizujOkno
NawigujDo

Odswiez

OdswiezObiekt
OdswiezRekord
OknoKomunikatu
OtwarzFormularz
OtwérzKwerende
OtworzRaport
OtwdérzTabele
PodgladWydruku
PokaiWszystkieRekordy

PonowKwerende

UstawUporzadkujWedtug
UstawWiasciwosc
UstawWyswietlaneKategorie
UstawZmiennglokalna
UstawZmienngTymczasowa
UsunFiltrSortowanie

UsuriRekord
UsunWszystkieZmienneTymczasowe
UsunZmienngTymczasowa
WybierzObiekt

WyczyscBladMakra
WykonajPonownie

WyszukajRekord
WyslijObiektBazyDanychPocztagEmai
WyswietlKlepsydre
ZablokujOkienkoNawigadji
ZamknijBazeDanych

ZamknijOkno
ZamknijProgramAccess
ZapiszlakoKontaktProgramuOutlook
ZapiszRekord

ZastosujFiltr

ZatrzymajMakro
ZatrzymajWszystkieMakra
ZnajdzMastepnyRekord
ZnajdiRekord
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Makra wykorzystuje sie miedzy innymi w budowie formularzy, ponizej przyktad uruchomienia. Po kliknieciu na

przycisk poleceniel8 —uruchomi sie konstruktor makr i wtedy moge wpisa¢ dowolne makro.

R TR R N I R - LI - R - - R - T

PRACOWNICY_do_formularza { otworz kwerende | pracownicy
T I I I B I A A
! : : ! : g / Wybieranie konstru... ? X
¥ Nagtowek formularza
- IKunstruktur makr I
N Konstruktor wyrazen
1 Kanstruktor kodu
¥ Szczegoly
!
= [imie: Imie
2
- [ [ [
; [Nazwisko: Nazwisko
4 _Mymﬁgr:rdzmrﬁ'et—h[CzasPracy]*[Sta :
5 i I 1 I 1 I
i L T T T T |
; Wiek | =Year(Date())-Year([DataUrodzer
z J u
8 — 1 |
- M 3 M h Poleceniel18
Zadanie 1.

Arkusz wtasciwosci x

Typ zaznaczenia: Przycisk polecenia
Polecenield ~
Format  Dane Zdarzenie  Inne  Wszystkie
~ El

IPrzv Kliknieciu
rzy uzyskaniu fokusu

Przy utracie fokusu
Przy Kliknieciu dwukrotnym
Przy nacisnieciu przycisku r
Przy zwolnieniu przycisku n
Przy ruchu myszy
Przy nacisnietym klawiszu
Przy zwolnieniu klawisza
Przy nacisnieciu klawisza
Przy wejsciu
Przy zakoficzeniu

1. Zbuduyj formularz o nazwie Hasto, zawierajacy jedno pole tekstowe niezwigzane o nazwie Hasto,
tak jak na rysunku:

2. Utworz makro o nazwie haslo, ktore powinno wyswietli¢ komunikat Hasto poprawne,
gdy wprowadzimy tekst elektronik i klikniemy w przycisk logowanie.

formularz pracownicy- szukaj. Jesli wprowadzony tekst bedzie inny, to makro powinno

E Sprawdz haslo

[ 4

PODAJ HASLO:

logowanie

Nastepnie otworzy

wys$wietli¢ komunikat Hasto niepoprawne, zamkna¢ formularz i zatrzymac swoje dziatanie.
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| :z haslo : logowanie : Przy kliknieciu

B Jezeli wyrazenie [haslo]="elektronik" jest prawdziwe

OknoKomunikatu

Komunikat

Syanalizuj diwiekiem

Typ

Tytut
OtwérzFormularz

Nazwa formularza

Widok

Nazwa filtru

Warunek WHERE

Tryb danych

Tryb okna
ZamknijOkno

Typ obiektu

Nazwa obiektu

Zapisz

ZatrzymajMakro

B Inaczej

Hasto jest poprawne
Tak
Informacje

Poprawne dane

SZUKAJ- PRACOWNIKA

Formularz

Normalny

Formularz
haslo

Monituj

B Inaczej
E OknoKomunikatu

Komunikat
Syagnalizuj dzwiekiem
Typ
Tytut
ZamknijOkno
Typ obiektu
Nazwa obiektu
Zapisz
ZatrzymajMakro

Koniec warunku _jezeli”

Hasto niepoprawne
Tak
Ostrzezenie!

Brak dostepu

Formularz
haslo

Monituj

T49: Formularz sterujacy- nawigacja

Tworzenie formularza nawigacji w programie Access

Tworzac system obslugi bazy danych, powinni§my si¢ stara¢, aby uzytkownik miat szybki dostep do
danych. Zapewnia to prawidtowo opracowane formularze oparte na tabelach i kwerendach. Wykorzystanie
odpowiednich narzgdzi w czasie projektowania formularzy pozwoli kontrolowa¢ dane i zapewni im
bezpieczenstwo. Narzedzia sterowania umozliwiaja nawet niedo§wiadczonym uzytkownikom sprawne
postugiwanie si¢ bazg danych. Elementy graficzne podnosza atrakcyjnos¢ projektu 1 podkreslaja
profesjonalizm jego tworcow. Przy projektowaniu systemu obstugi bazy danych =zakladamy, ze
uzytkownik bedzie miat dostep do danych tylko przez formularze. Projektujemy liczne formularze prze-
znaczone do réznych zadan. Potrzebne jest narze¢dzie, ktore bedzie sterowalo obstugg aplikacji. Moze to
by¢ formularz gléwny, w ktorym za pomocg przyciskow polecen bedziemy sterowa¢ zadaniami
aplikacji. Ostateczny wybor narzedzi i dziatan zalezy od tego, jakie zadania zostaty przydzielone bazie
danych. W najprostszej postaci przy uzyciu tego formularza mozna sterowa¢ dostepem do innych
formularzy.

W Accessie jest wbudowane narzedzie do nawigowania, w karcie formularze — nawigacja.
Formularz nawigacji to formularz zawierajacy kontrolke nawigacji. Formularze nawigacji moga by¢
przydatne w kazdej bazie danych, jednak utworzenie takiego formularza jest szczegdlnie wazne, gdy baza

danych ma zosta¢ opublikowana w sieci Web, poniewaz okienko nawigacji programu Access nie jest
wyswietlane w przegladarce.
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Tworzenie Dane zewnetrzne Narzedzia bazy danych

D lﬁ\ Q % D (& Kreator formularzy f| @ [| = ke

: :
programu Kreator Projekt Formularz Projekt Pusty pP——————

wrePoint - kwerend kwerendy formularza formularz
Kwerendy Formularzs

PP P u TP [

i
Karty poziome

Karty pionowe, z lewej

Karty pionowe, z prawe;j

Karty poziome, 2 poziomy

Karty poziome i karty pionowe, z lewej

Karty poziome i karty pionowe, z prawej

G

Rysunek 14. Nawigacja

=

Otworz baze danych, do ktorej cheesz dodaé formularz nawigacji.
2. Na karcie Tworzenie w grupie Formularze kliknij pozycje Nawigacja, a nastepnie wybierz
odpowiedni styl formularza nawigacji.

WSZyStk...e « || E8] Formularz nawigacji \
Tabele = || | = |[Formularz nawigacji
E= Filmy @ o
= s Klienci 5
BB rozyde transakdji — Klienci
= e e o /—//7 [Dodaj nowy]
- IdKlienta e
Transakge wypoz.. / 1
Formularze B Nazwisko —
B cimy Witkowski
B8 rormulerz nawiga... R P P P
. =T TImie . P
= iena Marein ramki-zbudowane wczZesniej formularze
@ Klienci- formularz ...
E' Pozycje transakgji_... B
E-mail
E&l Pozyde transakeji_... marcin.witkowski@o3.pl

Przyktad zastosowania szybkich styli:

owne  Tworzenie  Danezewnetzne  Narzedzia bazy danych  Projektowanie  Rozmieszczanie [EZSHNEVCUEHIES

0 o) B
Trebuchet MS (Szczegsh) = |11 -| % Formatowanie D ”h 3 ) 2 Wypein. ksztattu
2 —— A ‘b’h S e IZ Kontury ksztattu -
BIUA-O- === 9% 0o | <@ raz Naprzemienne Szybkie Zmiei Formatowanie
- ta~ kolorywierszy - |stylew ksztatt~ warunkowe @ Efekty ksztattow -
C2gont Lizba Tho Style motywu

8] Formularz nawigacji \,

- L. Abc Abc Abc Abc Abc Abc Abc
=] Formularz nawigacji

| ono LREEHE
: CEE-EE-E- K-

BrE-0E@6
Imie: Klaudia ‘ - Klienci- formularz dzielony
. Abc Abc A Abc
ek s - @eacaeae
s BooEEEE | )
-
[Dodaj nowy]
] 3 » Y
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Program Access utworzy formularz, doda do niego kontrolke nawigacji i wyswietli formularz w widoku
uktadu.

W wersji ponizej Office 2010 skorzystaj z menadzera panelu przetaczania.

Gtowny panel przetaczania

Wylogu]
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Po zbudowaniu formularza nawigacji, najczesciej ustawia sie, by
podczas uruchamiania programu Access —uruchamiat si¢ ten

3 Kwerendy
1»
KWERENDY
0brot - K lient
Obroty - Dostawey
Obroty miesigea
Faktury - cena — :
Towary z przedziatu p \
Produkity z ceng an
Preeglyd zambwie | AR A —
- Ry e
f Transakce L 7 o iy 93 B
Rachunek - cena (a.‘ o P
Dane osobowe Klienta :
Pracownicy fgcznie

formularz. Nalezy ustawi¢ to w opcjach programu Access.

| |
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Opcje programu Access

Ogalne

Biezaca baza danych

Arkusz danych

Projektanci obiektu
Sprawdzanie

Jezyk

Ustawienia klienta
Dostosowywanie Wstazki
Pasek narzedzi Szybki dostep

Dodatki

D Opcje biezacej bazy danych

Opcje aplikacji
Tytut aplikagji:

Ikona aplikagji:

Przegladaj...

Wyswietl formularz: Formularz nawigacji 1

(brak)
V| Wyswietl pasek stanu
Opcje okna dokumentu

Naktadajace sie okna

Centrum zaufania ®) Dokumenty kartotekowe

| Wyswietl karty dokumentow

T50: Raporty.

Raporty sa zwykle uzywane w celu wyswietlania, formatowania i podsumowywania informacji w bazie
danych programu Microsoft Access. Mozna na przyktad utworzy¢ prosty raport z numerami telefonow
wszystkich kontaktéw lub raport podsumowujacy sprzedaz w réznych regionach i okresach. Raport moze
mie¢ form¢ wydrukéw lub generowania plikow pdf.

Podstawowa réznica migdzy formularzem a raportem polega na interaktywnosci formularza i braku
interaktywnosci raportu. Formularz oferuje mozliwo$¢ przegladania i modyfikowania wybranych danych.
Raport daje jedynie mozliwo$¢ prezentowania danych w okre§lonym formacie zoptymalizowanym pod
kontem zapisu.

Wybieranie zrodla rekordow

Raport sklada si¢ z informacji pobieranych z tabel lub zapytan oraz informacji przechowywanych
w projekcie raportu, takich jak etykiety, nagtéwki i grafika. Tabele lub zapytania zawierajace dane sg tez
okreslane jako zrodto rekordow raportu. Jesli wszystkie pola raportu sa przechowywane w jednej tabeli,
nalezy jej uzy¢ jako zrodia rekordéw raportu. Gdy pola raportu znajduja si¢ w wielu tabelach, nalezy uzy¢
zapytania lub wielu zapytan jako zrédta rekordow. Potrzebne zapytania mogg juz istnie¢ w bazie danych,
moze takze by¢ konieczne utworzenie nowych zapytan specjalnie na potrzeby raportu.

Raporty mozna ogladaé¢ w trzech widokach:

e Widok projekt
e Widok podglad wydruku
e Widok podglad uktadu

Tworzenie raportu

Najlepszym sposobem tworzenia raportow w Accessie jest korzystanie z kreatora raportéw. Po wybraniu
kreatora okreslamy z ktorych kolumn tabeli lub kwerendy chcemy sporzadzi¢ zestawienie.

Wykonam raport z tabeli filmy, pogrupuj¢ po gatunku i wykonam podsumowanie z ceny wypozyczen:
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Jakie pola majg by¢ umieszczone w raporcie?

Mozesz wybrac spoéréd kilku tabel lub kwerend.

Tabele/lwerendy

Tabela: Filmy v
Dostepne pola: Zaznaczone pola:
IdFilmu =

Rezyserimie RokProdukgji
RezyserNazwisko >> | |Nosnik
IdDystrybutora Czas

Gatunek
Dostepny
<< | |CenaWypozyczenia

Kolejnym krokiem jest opcja grupowania, pogrupuje po gatunku:

Czy chcesz dodac jakies poziomy
grupowania? Gatunek

Tytul, RokProdukg)i, Nosnik, Czas, Dostepny,
CenaWypozyczenia

Tytul
RokProdukdgji
Maosnik

Czas

CenaWypozyczenia
Priorytet

-

Opcje grupowania... Anuluj < Wstecz Zakoricz

Mozna wybra¢ réwniez opcje podsumowania — jakie moze wykonac obliczenia dla danych grup (np. suma,
$rednia, min, max) i wybra¢ uktad raportu.

T51: Autoformatowanie raportow.

Jesli wygenerowany raport nie spelnia naszych oczekiwan pod wzgledem wygladu, moga pojawié sie
nachodzace dane na siebie, nalezy w widoku projektu odpowiednio go sformatowac.

Podczas tworzenia raportow nalezy zwracaé szczegdlng uwage na to, aby byt on czytelny, zrozumiaty, ale
tez wystarczajaco tresciwy. Nalezy przemysle¢ kwestie grupowania, podsumowania i formatowania.

Struktura raportow. Raporty podzielone sg na cztery glowne czesci (sekcje):

e Naglowek/ stopka raportu
e Nagtowek/ stopka strony
e Naglowek/ stopka sekcji

e Szczegoly- najistotniejsza cze$¢ raportu — obejmuje wasciwa tresé raportu.
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Filmy

¥ Nagltowek strony

_ Gatunek | IT_yﬂ ‘ | |RokPrc duke _|i| |Nosrik| ‘ |Czas| | CenaWy ypozyczeniH |[)oste|:lfny| |
¥ Gatunek - nagtwek I I

- [ Gatume et
¥ Szczeqily

‘ |Ty!:ul

|||RckPr:||Ncsnik ||Czas

” |CenaWypc:|

t "Gatunek' =" & " " & [Gatunek] & " (" &

‘ Dostepny

Policz(*) & " " & IIf(Policz(*)=1;"rekord szczeﬂéllcwv"::'rel'_

=Suma([Cena\l

‘ =Suma([Cena\

| ="Stfona

"[&t [Page]

¥ Stopka raportu
| !

Rysunek 15. Widok projektu raportu.

Fragment gotowego raportu w widoku wydruku.

Filmy \

="Strona " & [Page] & "z" & [Pages]|

RAPORT -FILMY

Gatunek Tytul
Biograficzny
AVIATOR
DZIENNIKI MOTOCYKLOW
KROLOWA
MARIA ANTONINA
PIANISTA

PIEKNY UMYSL

Suma
Standardowy

Dramat
AZ POLEJE SIE KREW
BABEL

RokProdukeji Nosnik

2004 DVD,Bluray
2004 DVD,Bluray
2006 DVD,Bluray
2006 DVD,Bluray
2002 DVD,Bluray
2001 DVD,Bluray

Suma dla 'Gatunek' = Biosgraficznv (6 rekordv szczesdtlowe)

2007 DVD,Bluray
2006 DVD,Bluray

Rysunek 16. Fragment gotowego raportu w widoku wydruku.

Eksport raportu do pliku

Czas

170
126
103
123
150
135

158
142

CenaWypozyczenia

6,00 zt
6,00 zt
6,00 zt
6,00 zt
6,00 zt
6,00 zt

8,00 zt
6,00 zt

Dostepny

FALSZ
FALSZ
FALSZ
FALSZ
FALSZ
FALSZ

36,00 zt
5,54%

FALSZ
FALSZ

Raport mozemy eksportowac do Excela, zapisa¢ jako plik tekstowy, jako pdf lub wysta¢ e-mail za pomoca

poziomu menu. Mozemy rowniez utworzy¢ z raportu strong www lub wyeksportowaé¢ go do pliku rtf.
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e QETEE@mBE S &

Kolumny Ustawienia Powieksz Jedna Dwie Wiece] |Odswiez Excel Plik PDF  Wiadomosc|Wiece] Zamknij podglad
strony M strona strony stron - tko tekstowy lub XPS  e-mail b wydruku
r\ Word
‘-)@ Eksportuj wybrany obiekt do formatu RTF

1 strony Powigkszenie Dane

opcje eksportu raportu

Filmy \

RAPORT -FILMY

Gatunek Tytul RokProdukeji Nosnik Czas  CenaV " Dokument HTML
Biograficzny "; Eksportuj zaznaczony obiekt do dokumentu
AVIATOR 2004 DVD,Bluray 170 6 AL

T52: Obliczenia w raportach.

Obliczenia w raportach wykonuje si¢ na podobnej zasadzie co i obliczenia w formularzach. Mozna
skorzysta¢ z konstruktora wyrazen lub samemu wpisa¢ odpowiedniag formutg wyliczeniowa. Nalezy tylko
wiedzie¢ z jakiego formantu skorzysta¢ i w odpowiedniej sekcji (miejscu) go wstawic.

Cwiczenie:

Na podstawie tabeli pracownicy z bazy ovideo, wykonaj raport pokazujacych liste¢ pracownikow.
W raporcie wykonaj pole obliczeniowe, ktoére ma oblicza¢ wynagrodzenie (stawka*czas pracy). Pogrupuj
po nazwie oddziatu. Ustal orientacje pozioma.

| Pracownicy \

Arkusz wiasciwosci

Typ zaznaczenia: Pole tekstowe

x
ERNRARETERN RRRRRARE IRRY SRRR SRR SRR TR TARY EXRE-SARE TRRRTRRE THRY TRREANRR TRRE TRRETRIE

¥ Nagléwek raportu

Tekst32 v
Format Dane Zdarzenie Inne Wszystkie
--- -; rodto formantu = [Stawkal[CzasPra M
# Naghowek strony . — ::ﬂm:g ‘t:zk:z ifwv tekst
‘NilzwaC ddzi hﬁ |Na: wisko{ C hll-m‘-w--igi ansPrar:ﬂ |qtawk<l| agrodzer| | aska wprowadzania
| i Wihaczony Tak

# NazwaOddzialu - naghéwek

|
Momwaodgzit | [ | | [ [ | | [ | A [ | [ _1¥]

5 "
zczegbly Konstruktor wyrazen X - —
=[Stawkz
Wprowadz wyrazenie, aby utworzy¢ formant obliczen | ‘
(Przyklady wyrazer: [polel] + [pole2] i [pole | |
* o
_Naz:vaoddzmlu itopkﬁ A :[Stawka]*[czasPracy]E
="Suma dla " & "Nazwi
Buma Anuly =Suma([¢ |
ednia Pomoc =Srednia
thndardow l << Mnigj C:

Elementy wyrazer Kategorie wyrazefi Wartosci wyrazefi
~|E
<Lista pal> AllowDesignChanges
<Parametry> AllowFilters
Etykieta2s AlternateBackShade
NazwaOddziatu_Etykiet: AlternateBackThemeCal

Nazwisko_Etykieta AlternateBackTint

Imie_Etykieta AutoCenter

id pracownicy
#) Funkgje
i ovideo.accdb
State
Operatory
f Typowe wyrazenia

¥ stopka strony

" [[ENow()
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PRACOWNICY
NazwaOddziat Nazwisk Imie DataUrodzenia CzasPracy Stawka Wynagrodzenie
DEBICA
Bazan Alicja 01-wrz-89 12010,00 zt 1200
Czekaj Bogdan 08-mar-80 16019,50 zt 3120
Janik Joanna 07-cze-87 16010,00 zt 1600
Stanisz Klaudia 20-maj-90 8015,00 zt 1200

Suma dla ‘NazwaOddziatu' = debica (4 rekordv szczegotowe)

Suma 520 54,5 7120
Srednia 130| 13,625 1780
Standardowy 11,30%| 9,40%

Rysunek 17. Wyglad raportu z polem obliczeniowym.

T56: Administrowanie systemem bazy danych MS Access.

Ochrona i bezpieczenstwo danych

System zarzadzania bazg danych zazwyczaj jest przeznaczony dla réznych uzytkownikéw z réznymi
uprawnieniami. Niestety w Accessie 2010 czy 2016, dla plikow zapisanych w nowym formacie .accdb nie
ma takiej mozliwosci — by ustawi¢ r6zne uprawnienia dla r6znych grup uzytkownikow.

Ochrona bazy danych haslem

Jesli zostanie ustanowione hasto dla bazy danych, wszyscy uzytkownicy musza je wprowadza¢ przed
otwarciem pliku bazy danych. Zastosowanie hasta bazy danych jest tatwym sposobem zapobiegania
otwieraniu bazy danych przez niepozadanych uzytkownikéw. Jednak po otwarciu bazy danych kazdy ma
petny dostep do wszystkich zgromadzonych danych, poniewaz nie zostaly podj¢te Zadne inne $rodki
bezpieczenstwa.

Przyklad ustawienia hasla:

W celu stawienia hasta na bazie danych nalezy otworzy¢ tg baze w trybie wylgcznosci. Z menu pakietu
Office wybieramy Otworz. W oknie Otwieranie wskazujemy plik bazy i klikamy na strzatke na prawo od
przycisku Otworz, a nastgpnie wybieramy Otworz z wytacznoscia.
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@ Otwieranie
— w

Organizuj

3 Szybki dostep

m Pulpit »

& Pobrane »

Dokumenty

= Obrazy »
baza_studenci_z
Dane do cwicze
FORMULARZE

smiecie

@ Microsoft Access

@ Creative Cloud Fi ¢

Mazwa pliku: |uczelnia.accdb

Nowy folder

~

4~ m > Tenkomputer > Pulpit >

Nazwa

uczelnia.accdb
@I uczelnia_OLE.accdb

Adobe Photoshop CS6 Portable [PL]

#® Ten komputer — skrot

smiecie

FORMULARZE
baza_studenci_zadanie
FAJNE_CWICZENIE_ACCESS
base_open

sql _mysql

ABBYY FineReader 11

Narzedzia ~

@ Pulpit» b

e

Nastepnie wybieramy plik 1 szyfruj przy uzyciu hasta

©

Informacje

Nowy

Zapisz jako

FE O]

G: » Mate

T .

Otworz

Anuluj

Otworz tylko do odczytu

4
v Q|  Przeszukaj: Pulpit P
= o @
Data modyfikacji Typ Rozmiar
21.01.2021 11:15 Microsoft Access B... 3448 KE
20.01.2021 10:07 Microsoft Access B... 4004 KE
09.12.2020 20:58 Skrat 2 KE
25.08.2018 15:30 Skrot 1KE
20.01.2021 23:21 Folder plikdw
20.01.2021 10:42 Folder plikow
20.01.2021 10:20 Folder plikow
19.01.2021 23:27 Folder plikdw
19.01.2021 22:01 Folder plikow
11.01.2021 22:34 Folder plikéw
10.01.2021 15:11 Folder plikéw
v

>

V| Microsoft Access (*.accdb;*mdt ~

uczelnia [™Gtworz z wylacznoscia

Otworz z wytacznoscia tylko do odczytu

gadan

gadan

uczelnia : Baza danych- C\Users\kasia\Desktop\uczelnia.accdb (format pliku programu Access 2007

Informacje

uczelnia
Pulpit
0 Kompaktuj i napraw
IT Utatwia zapobieganie problemom z plikiem bazy danych oraz rozwigzywanie
Kompaktuj i napraw | ich za pomoca funkcji Kompaktuj i napraw.
baze danych
= Szyfruj przy uzyciu hasta

Uzywajac hasta, mozesz ograniczy¢ dostep do bazy danych. Szyfrowane sa pliki

Szyfruj przy uzyciu

w formacie programu Microsoft Access 2007 lub nowszym.

hasta
Ustawiamy hasto:
Ustawianie hasta bazy danych ? *
Hasto:
Potwierdz:
oK Anuluj

Chcac usuna¢ hasto przy otwieraniu bazy, rdowniez nalezy otworzy¢ baze w trybie wytacznosci i wybrac

plik >odszyfruj.

Strona 26 z 32



Access —formularze i raporty

T57: Modutly. Makra.

Makra programu Access stanowig uproszczony jezyk programowania, ktory pozwala zwigkszyé
funkcjonalno$¢ bazy danych. Mozna na przyktad dotgczy¢ makro do przycisku polecenia
w formularzu, dzigki czemu bedzie ono uruchamiane przy kazdym kliknigciu tego przycisku. Makra
zawieraja opis akcji stuzacych do wykonywania zadan, takich jak otwieranie raportu, uruchamianie
kwerendy lub zamykanie bazy danych. Makra pozwalaja zaoszczedzi¢ czas, gdyz za ich pomoca
mozna zautomatyzowa¢ wigkszos¢ operacji bazy danych wykonywanych rgcznie.

Moduly, podobnie jak makra, s3 obiektami umozliwiajagcymi rozszerzanie funkcjonalnos$ci bazy
danych. Makra sg tworzone przez wybieranie akcji z listy, podczas gdy moduly sa pisane w jezyku
programowania Visual Basic for Applications (VBA). Modut jest zbiorem deklaracji, instrukcji
i procedur przechowywanych razem jako jednostka. Istniejg dwa typy modutow: moduly klas i modutly
standardowe.

Moduly klas sa dotaczane do formularzy lub raportow i najczgsciej zawieraja procedury dotyczace
formularza lub raportu, do ktorego je dotaczono.

Moduty standardowe zawieraja procedury ogolne, ktore nie s3 powigzane z zadnymi innymi
obiektami. W przeciwienstwie do moduléw klas moduty standardowe sa wyswietlane w obszarze
Moduty okienka nawigacji.

Visual Basic for Applications (w skrocie VBA) jest jezykiem programowania dla aplikacji systemu
Microsoft Office bedacy podzbiorem jezyka Visual Basic.

Oto jego cechy:

e shuzy do powiazania obiektow bazy danych w jedna spdjna aplikacje;
e zawiera standardowe konstrukcje programistyczne jak If ... Then ... Else, For, Case, procedury,
zmienne;
e stosuje dwa typy procedur:
o funkcje (Function) - zwracajgce warto$¢; mogg by¢ uzywane w wyrazeniach jak rowniez
jako warto$ci wtasciwosci zdarzen;
o podprogramy (Sub) - nie zwracajace bezposrednio wartosci; moga wystepowac jako
procedury zdarzen w formularzach i raportach.

Modutl jest zbiorem deklaracji 1 definicji procedur jezyka VBA przechowywanych razem jako catosc.

e Modut moze zawiera¢ zarowno procedury zdarzen jak i zwykte nazwane procedury.
e Sa dwa rodzaje modutow:
o moduty klas w tym:
* moduly klas obiektow MS Access jak formularze i raporty,
* moduly klas definiujace niezalezne obiekty.
o moduly og6lne - nie zwigzane z zadnym obiektem.
e Procedury typu Public moga by¢ wywotywane w dowolnym miejscu aplikacji (opcja domyslna).
e Procedury typu Private sg prywatne dla danego modutu (w tym modutu formularza i raportu)
- nie mozna ich uzywa¢ spoza modulu - wszystkie procedury zdarzen sg prywatne.
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T58: VBA- pierwsze polecenia. Wykorzystanie prostych kodow Visual Basic.

VBA - uproszczona wersja jezyka Visual Basic przygotowana gldwnie do automatyzacji czynnosci ale
réwniez rozszerzajaca mozliwosci aplikacji w ktorych zostata zaimplementowana. Obecnie VBA mozesz
spotka¢ w programach Microsoft Office, AutoCAD, WordPerfect i wielu innych.

Visual Basic for Application pojawit si¢ w Excelu (od wersji Excel 5) w 1994, wcze$niej (do wersji 4)
makra pozwalaty jedynie automatyzowac te czynnosci, ktore mozna byto wykona¢ za pomocg klawiatury.
Teraz oprocz mozliwosci rejestrowania makr mozemy tez samodzielnie pisa¢ wtasne procedury.

Uruchomienie VBA:

® Klikniecie skrotu Alt+F11

I ( e
3 {5 Kreator raportow D *t Modut

) "i;a" Modut klasy
rI;:Sc;[{-t Fiykiety Mas | Visual Basic
Raporty Makra i kod

Visual Basic (Alt+F11)

Umozliwia otwarcie edytora Visua
Basic.

Pierwsze polecenie w VBA:

E Microsoft Visual Basic for Applications - ovideo

File Edit Eiew.lnsert Debug Run Tocls Add-Ins Window Help

B % ~ | @ Code 7 la | & & % @ | 1n7 coln
Properties - M
Module3 Modd Definition Shift+F2
Alphabetic ca Last Position  Ctrl+5Shift+F2
(Name) Modul W Object Browser F2 rm_Pracownicy -formularz wiele elementow (Code
i1 Immediate Window  Ctrl+G
= Locals Window | Compare Database
ol T L%Dvideo—ModuleS (Code)
|{Genera|}
By R
¥ Eroject Explorer crl+R Option Compare Database
& Properties Window F4
Public Function mnozenie(a, b)
mnozenie = (a * b)
Toolbars » End Function

Microsoft Access Alt+F11 |

ey e

mnozenie (3, 5) inazwe funkcji ktérag mamy wykonaé
2 ipoprzedzamy znakiem ? a catos¢
tkoriczymy weciskajac ENTER

Immediate

Przyktad VBA-wykorzystania w Accessie.

Przy przegladaniu formularza z pracownikami, jesli bedzie sie przegladato rekordy, a pracoenik bedzie zarabiat
mniej niz 20 zt, pojawi sie komunikat — nalezy da¢ podwyzke.
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Pracownicy -formularz wiele el "w"'-___ P ;- %
- Arkusz wtasciwosci
T N A I X I R TR I N A R IR PR R T ITRPR R - SRR P .
Typ zaznaczenia: Formularz
¥ Nagtdwek formularza
T d) Formularz v
- == " 1 y
‘ j ‘ ra(‘ownlcy Format Dane Inne  Wszystkie
- . . B - Przy biezacym ~ [ A
- |IdPracowmka HNazmsko ||Im1e ||Nazwa0dc zZiaty [z biezagy =l
- Przy zatadowaniu
¥ szczegoly Przy kliknigciu
- . . - - Po aktualizacji
z IdPracownika | MNazwisko Imie NazwaOddziatu L
N . . . ; 4 L . . ; ; Przed aktualizacja
¥ Stopka formularza Wybieranie konstru... ? e Przed wstawieniem
Po wstawieniu
n Konstruktor makr Potwierdzenie przed usunit
1 Konstruktor zen Przy usunigciu
_ (KONSIrUKIo| Potwierdzenie po usuniecit
P Lo simmien

Kod polecenia:
1 ovideo - Form_Pracownicy -formularz wiele elementow (Code)

Private Sub Form Current () |Form

Option Compare Database

If Me.Form!Stawka.Value < 20 Then
Private Sub Form Current ()

" . p . " If Me.Form!Stawka.Value < 20 Then
MsgBox Nalezy dac pOdwkae MsgBox "Nalezy dac podwyzke"

End If End If

End Sub End Sub

Podczas przegladania rekordéw pojawia si¢ ustawiony komunikat:

Pracownicy -formularz wiele elementéw
"= Pracownicy
IdPracownika Nazwisko I
DBO1 Stanisz k
o 0
L DBO2 _| Microsoft Access X J
DBO3 4
DBO4 ] Nalezy da¢ podwyzke | E
K001 | IE
K003 ITRowat ST
Inne przyklady:

Sub Powitanie ()
MsgBox " Nauczmy sie Visual Basic for Applications "

End Sub

---haslo otwiera formularz
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Private Sub logowanie Click()

Dim haslo As String

haslo = InputBox ("Podaj hasio do otwarcia formularza filmy")
If haslo = "elektronikl23" Then

DoCmd.OpenForm "filmy"

Else

MsgBox "zie hasito", vbCritical, "biedne haslo!!!"

End If

DoCmd.Close acForm, "menu"

End Sub

Przyktad mozna wykorzysta¢ do otwierania formularzy z hastami, np. Widoczne tak jak na zdjgciu

ponizej:

otowrz formularz filmy z hastem

Microsoft Access X
Podaj hasto do otwarcia formularza filmy

Cancel
123
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£ ovideo - Form_haslo_vba (Code)

|POIecenie3

Option Compare Database

Private Sub Polecenie3 Click()

bim haslo As String

haslo = InputBox("Podaj hasio do otwarcia formularza filmy")
If haslo = "123" Then

DoCmd.OpenForm "filmy"

Else

MsgBox "zle hasio", vbCritical, "bledne haslo!!!l"

End If

DoCmd.Close acForm, "menu"

End Sub

Private Sub Polecenie20 Click()

Przywitanie = "Pozdrawiam wszystkich"
Nazwisko = InputBox("Jak sie nazywasz?")
End Sub

--zamknigcie formularza menu, a otwarcie formularza categories

DoCmd.OpenForm "menu"
DoCmd.Close acForm, "Categories"

Materiat dla zainteresowanych mozna znaleZ¢ na stronach:

e https://training-course-material.com/training/Visual Basic for Applications (VBA) w Excel -

wstep do programowania#Visual Basic for Applications

e http://home.agh.edu.pl/~mrzyglod/sp/sp_pliki/sp-is-instrukcjaZFPBIG-5(makraVBA).pdf
e http://home.agh.edu.pl/~mrzyglod/sp/sp pliki/sp-is-instrukcjaZFPBIG-3.pdf

Zadanie dla chetnych, na podstawie dokumentu ze strony http://home.agh.edu.pl/~mrzyglod/sp/sp pliki/sp-is-
instrukcjaZFPBIG-3.pdf w programie Excel zaprojektuj za pomocg VBA kaltulator z: +,-,* i /.
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Zadanie do bazy filmy —ovideo
1.Utworz nastgpujace kwerendy:
a) Parametryczng, wyswietli wszystkie dane z tabeli pracownicy i zapyta o imi¢ i nazwisko
pracownika
b) Podsumowujaca: policzy ile jest ksiazek z danej kategorii
¢) Podsumowujaca: ile jest pracownikoOw w poszczegdlnych oddziatach
d) Krzyzows ile jest klientow z danej miejscowosci.
e) Krzyzows ile razy zostal wypozyczony film(tytut) w poszczegdlnych miastach klientow
f) Wykonaj kwerende, ktora wyliczy wiek pracownika, a nastepnie na podstawie wyliczonego wieku
wykonaj kolejng kwerende, ktora wyswietli imie, nazwisko, fili¢ pracownika 1 jego
wynagrodzenie(stawka*czas). Dodatkowo dodaj pracownikowi 100z} dodatku, jezeli przekroczyt
50 lat.
2.Wykonaj nast¢pujace formularze:
a) Formularz Filmy —przez opcje¢ formularz — stuzy tylko do przegladania danych- nie mozna
edytowac i usuwaé¢ w nim rekordow
b) Formularz pracownicy — stuzy do wstawiania rekordow
c) Formularz wyszukaj klienta — wykorzystaj pole kombi —opis jak wyzej w tym dokumencie
d) Formularz sterujacy. Ustaw jako startowy.
3. Wykonaj kilka makr, ktére wykorzystaj do edycji formularzy
4. Utworz raport z wypozyczen filmu —wczesniej zbuduj do tego raportu odpowiednig kwerendg.
Zadbaj o czytelnosc¢ raportu. Pogrupuj wg. Miasta klienta.
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