Decyzja Nr 27../12019
Prezesa Zarzadu PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.
z dnla 2.4, bosurle {225 2019 T,

w sprawie ustalenia Zasad korzystania ze zbiorow i $wiadczenia ustug informacyjnych
Zintegrowanego Systemu Biblioteczno-Informacyjnego w PKP Polskich Liniach Kolejowych S.A.

Na podstaW|e § 22 ust. 2 pkt 12 Regulaminu Zarzadu, po rozpatrzpnlu wnlosku Biura
Komunikacji i Promocji Centrali Spétki Nr 1IP7-0162-1/2019 z dnia £s..4e.i7% a2 2019 .,
postanawiam, co nastepuje:

§1.

Ustalam Zasady korzystania ze zbioréw i §wiadczenia usitug informacyjnych Zintegrowanego
Systemu Biblioteczno-Informacyjnego w PKP Polskich Liniach Kolejowych S.A., stanowiace
Zatgcznik do niniejszej decyzji.

§2.

Nadzér nad realizacjg decyzji powierzam Dyrektorowi Biura Komunikacji i Promocji Centrali
Spotki.

§ 3.

Traci moc decyzja Nr 29/2012 Prezesa Zarzadu PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. z dnia
4 lipca 2012 r. w sprawie ustalenia Zasad korzystania ze zbioréw i $wiadczenia ustug
informacyjnych Zintegrowanego Systemu Biblioteczno-Informacyjnego Os$rodkéw Informaciji
Naukowej, Technicznej i Ekonomicznej w PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.

§4.

Decyzja obowigzuje z dniem podjecia.

irenausz Marchal

Nr [IP7-0162-1/2019

Rozdzielnik: Ai B

Opracowata:
Iwona Tartowska
nrtel. 22/47 336 13
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Zatgcznik do decyzji Nr
Prezesa Zarzadu PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.
zdnia ... LY. A0 r.

Zasady
korzystania ze zbioréw i $wiadczenia ustug informacyjnych
Zintegrowanego Systemu Biblioteczno-Informacyjnego
w PKP Polskich Liniach Kolejowych S.A.

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne

§1.

1. Zasady korzystania ze zbioréw i Swiadczenia ustug informacyjnych Zintegrowanego
Systemu Biblioteczno-Informacyjnego w PKP Polskich Liniach Kolejowych S.A,,
zwane dalej ,Zasadami’, obowigzujg we wszystkich Bibliotecznych Osrodkach Infor-
macji, zwanych dalej ,BOI” tworzacych ten System.

2. Dziatalno$é prowadzona przez BOI jest zgodna z:

1)
2)

3)
4)

5)

Ustawg z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tj. Dz.U. 2018 poz. 574);
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchy-
lenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE
L 11922016 r.) oraz ustawag z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U.2018 poz. 1000);

Ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U.
2018 r. poz. 1191;

Ustawg z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (tj. Dz.U. 2018 r. poz.
997);

Ustawg z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (tj. Dz.U.
2017 poz. 1219).

§ 2.

Okreslenia uzyte w Zasadach oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

o)

BOI - Biblioteczny Os$rodek Informacji, placéwka dziatajgca w obrebie wytypo-

wanej jednostki organizacyjnej PKP Polskich Linii Kolejowych S.A. i wchodzgca

w skiad Systemu;

blokada konta bibliotecznego - wstrzymanie Swiadczenia ustug

zamawiania, wypozyczania i prolongaty terminéw zwrotdow materiatéw

bibliotecznych we wszystkich BOI,

dokument tozsamosci — dokument urzedowy ze zdjeciem, potwierdzajgcy

tozsamos¢ osoby ubiegajacej sie o korzystanie ze zbioréw i ustug informacyjnych

BOI;

Karta Czytelnika — dokument sporzadzony na podstawie karty zapisu i zareje-

strowany w Systemie, umozliwiajacy wypozyczanie oraz korzystanie z materia-

téw i ustug informacyjnych we wszystkich BOl PKP Polskich Linii Kolejowych

S.A;

karta zapisu — dokument zawierajgcy:

a) dane osobowe uzytkownika (nazwisko i imie, miejsce pracy, adres
korespondencyjny, telefon, PESEL, e-mail),
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6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)
13)
14)
15)
16)
17)

18)

19)

20)

b) zgode uzytkownika na przetwarzanie danych osobowych w celu wskaza-
nym na karcie zapisu,

c) oSwiadczenie uzytkownika, o zapoznaniu sie z Zasadami i zobowigzaniu sie
do ich przestrzegania oraz ponoszenia odpowiedzialno$ci za spowodowane
przez uzytkownika szkody, powstate na skutek nie przestrzegania Zasad;

konto biblioteczne — dane osobowe uzytkownika BOI, jego status i uprawnienia
w Systemie oraz stan obecny i historia udostepnienia (wypozyczen
i zwrotow) materiatéw bibliotecznych;
legitymacja kolejowa — dokument potwierdzajacy korzystanie z ulg przejazdo-
wych pracownikow zatrudnionych w Spétkach Kolejowych;
materiaty biblioteczne — dokumenty, zawierajgce utrwalony wyraz mysli ludz-
kiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego
i sposobu zapisu tresci, a zwtaszcza: dokumenty graficzne (piSmiennicze, karto-
graficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwiekowe, wizualne, audiowizualne
| elektroniczne;
OPAC - Online Public Access Catalog — dostepny w internecie katalog
SOWA2SQL/Marc21 zbioréw BOI, tworzacych System;
prolongata terminu wypozyczenia (przedtuzenie) — uzyskanie, przed przewi-
dzianym terminem zwrotu, dodatkowego okresu wypozyczenia dla materiatéw bi-
bliotecznych udostepnionych poza BOI;
rewers — uwierzytelniony podpisem uzytkownika formularz biblioteczny, bedacy
dowodem wypozyczenia materiatéw bibliotecznych na zewnatrz, na maksymainy
okres do 30 dni. Materiaty na rewers obejmujg: materiaty wartosciowe dla danego
zasobu, np. czasopisma, instrukcje, wydawnictwa sprowadzone w ramach wypo-
zyczeh miedzybibliotecznych. Kazdorazowo decyzje o wypozyczeniu na rewers
podejmuje pracownik BOI;

Spotki kolejowe - organizacje zrzeszone w Zwigzku Pracodawcow Kolejowych

oraz samorzgdowe sp&tki przewozowe, realizujgce transport kolejowy.

System — Zintegrowany System Biblioteczno-Informacyjny PKP Polskich Linii

Kolejowych S.A_;

udostepnianie na miejscu — mozliwo$¢ korzystania z materiatéw bibliotecznych

w czytelni lub w wyznaczonych miejscach, wytacznie na terenie BOI;

udostepnianie na zewnatrz — mozliwos¢ wypozyczania materiatéw bibliotecz-

nych poza teren BOI,

uzytkownik — osoba, ktéra spetnita warunki uprawniajgce do korzystania ze zbio-

row i ustug informacyjnych BOI,

wolny dostep — cze$¢ zasobdéw BOI, w ktérych uzytkownik moze samodzielnie

wybrac¢ z pétek materiaty biblioteczne;

wypozyczenie miedzybiblioteczne — wypozyczenie materiatu bibliotecznego ze

zbioréw wtasnych innym bibliotekom lub sprowadzenie i udostepnianie materiatu

bibliotecznego z innych bibliotek, na zaméwienie uprawnionego uzytkownika;
zamowienie — wskazanie w Systemie lub zgtoszenie pracownikowi BOI, mate-
riatu bibliotecznego, ktéry uzytkownik zamierza wypozyczyg;

Zintegrowany System Biblioteczno-Informacyjny (zwany dalej Systemem) —

system elektroniczny, zawierajacy centralny katalog zbioréw OPAC i baz infor-

macyjnych BOI dziatajgcych w obrebie PKP Polskich Linii Kolejowych S.A. oraz
zbiér kont bibliotecznych, tworzonych w oparciu o oprogramowanie

SOWA2SQL/Marc21.
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§ 3.

Zadaniem BOI jest wspieranie form ksztatcenia ogélnego i zawodowego pracownikéw
Spoétki poprzez popularyzacje wiedzy.

BOI zajmuja sie gromadzeniem, opracowywaniem, przechowywaniem i udostepnia-
niem materiatdéw bibliotecznych, w tym pozyskiwaniem dokumentacji, publikacji infor-
macyjno-wydawniczych Spoitki (instrukcje i przepisy stuzbowe, materiaty konferen-
cyjne, wydawnictwa szkoleniowe, analizy, raporty, foldery promocyjne) oraz fachowej
literatury naukowej dotyczacej w szczegélnosci transportu kolejowego, a takze tech-
niki, zarzadzania, organizacji, prawa, finanséw, bhp, ochrony srodowiska oraz wiedzy
O regionie.

W skiad Zintegrowanego Systemu Biblioteczno-Informacyjnego wchodzg BOI
w: Biatymstoku, Bydgoszczy, Gdansku, Krakowie, Lublinie, todzi, Nowym Saczu,
Poznaniu, Rzeszowie, Szczecinie, Warszawie i Wroctawiu.

§ 4.

Uzytkownik ma prawo tylko do jednego konta bibliotecznego we wszystkich BOI.

Dane teleadresowe BOI dostepne sg na stronie internetowej Spdtki https://www.plk-
sa.pl/biblioteki/

§5.

Dane osobowe, ktorych administratorem sga PKP Polskie Linie Kolejowe S.A.,
z siedzibg w Warszawie (03-743) ul. Targowa 74, wykorzystywane beda w celu za-
pewnienia ochrony udostepnianych i wypozyczanych zbioréw, dochodzenia ewentual-
nych roszczen oraz prowadzenia statystyki dotyczacej korzystania z ustug BOI.

Spétka przesyta¢ bedzie powiadomienia i monity droga elektroniczng na podany
w karcie zapisu adres e-mail, zgodnie z ustawg z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
ustug drogg elektroniczna.

Uzytkownikowi, ktérego dane dotyczg, przystuguje prawo dostepu do tresci tych da-
nych i ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia da-
nych.

Podanie danych osobowych jest dobrowoine, nie mniej jednak, bez ich podania nie
jest mozliwe korzystanie ze zbioréw Bibliotecznych Osrodkéw Informaciji.

Rozdziat 2.
Prawo i warunki korzystania ze zbioréw i Swiadczenia ustug informacyjnych

§6.

Konto biblioteczne w Systemie moga posiadagé:

1)  pracownicy PKP Polskich Linii Kolejowych S.A,;

2) emerycii rencici kolejowi;

3) pracownicy Spotek kolejowych;

4) uzytkownicy spoza Spétek kolejowych, pod warunkiem potwierdzenia zatrudnie-
nia przez kierownika macierzystego zaktadu pracy, jesli nie ma ona biblioteki;
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10.

11.

12.

5) uczniowie szkdt kolejowych i studenci, pod warunkiem posiadania aktywnego
konta bibliotecznego w macierzystej szkole lub uczelni, poswiadczonego stosow-
nym zaswiadczeniem;

6) biblioteki, w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych, na podstawie wniosku
o aktywacje konta bibliotecznego ztozonego przez biblioteke, zawierajgcego
wzory podpiséw osdb upowaznionych do odbioru wypozyczanych materiatow
bibliotecznych.

Do zatozenia lub przedtuzenia konta bibliotecznego w Systemie uprawnia aktuainy

dokument tozsamosci oraz:

1) legitymacja kolejowa;

2) legitymacja emeryta;

3) legitymacja lub inny dokument uprawniajgcy do korzystania z biblioteki
w macierzystej uczelni.

Po okazaniu dokumentu tozsamosci uzytkownik jest zobowiazany zapoznaé sie
z Zasadami oraz podpisaé informacje o przetwarzaniu danych osobowych, a nastepnie
wypetni¢ i podpisaé karte zapisu.

Konto biblioteczne jest aktywowane w dowolinej placéwce, po pierwszym zgtoszeniu
sie uzytkownika do BOI, dziatajgcego w Systemie oraz w przypadku przediuzenia ter-
minu waznosci konta lub zmiany uprawnien uzytkownika.

Ziozenie podpisu na karcie zapisu jest réwnoznaczne z aktywacjg konta bibliotecz-

nego, ktéra obejmuje:

1) zobowigzanie do przestrzegania niniejszych Zasad;

2) wprowadzenie/weryfikacje danych osobowych;

3) okreslenie uprawnien uzytkownika;

4) przyjecie odpowiedzialnosci za stan i terminowy zwrot wypozyczonych materia-
téw bibliotecznych.

Po aktywowaniu konta bibliotecznego uzytkownikowi wydawana jest bezptatnie Karta

Czytelnika, ktéra stuzy do identyfikacji uzytkownika w Systemie oraz upowaznia do

korzystania z materiatéw bibliotecznych i ustug we wszystkich BOI.

Karty Czytelnika nie wolno odstepowac¢ innym osobom.

Wiasciciel Karty Czytelnika jest zobowigzany zawiadomié¢ BOI, w ktérym aktywowano
konto biblioteczne, o wszelkich zmianach danych osobowych i adresowych.

O utracie Karty Czyteinika, nalezy niezwtocznie powiadomi¢ dowolny BOI.
Duplikat moze zosta¢ wydany po ztozeniu pisemnego oSwiadczenia, zgodnie z posta-
nowieniami § 8 ust. 3 i 4 Zasad. Za wszelkie szkody wynikajgce z niedopetnienia tego
zobowigzania odpowiada uzytkownik.

Blokada konta bibliotecznego nastepuje, jezeli uzytkownik:

1) nie zwrécit wypozyczonych materiatdw bibliotecznych w terminie okreslonym
w § 15 ust. 8 Zasad,

2) naruszyt warunki, okreslone w § 22 Zasad.

Blokada konta trwa do momentu uregulowania przez uzytkownika wszelkich zobowig-
zan powstatych w wyniku naruszenia Zasad, o ktérych mowa w ust. 10.

Uprawnienia poszczegolnych grup uzytkownikéw , limity wypozyczen poza BOI i mak-
symalny jednorazowy okres waznosci konta bibliotecznego dla poszczegélnych uzyt-
kownikéw przedstawia ponizsza tabela:
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13.

| [ limit maksymalny okres
Ip. Rodzaj uzytkownika uprawnienia wypozyczen | prolongaty/waznosci
- L w Systemie konta
wypozyczalnia,
' . . - czytelnia,
E:)?g% Vv\tlmc‘:(hPSK Z Poisikich Linil wypozyczenia 20 egz. 5 lat
Jowy o migdzybiblio-
teczne - _
. . — wypozyczalnia
2 | Emeryci i rencisci kolejowi czytelnia 5 egz. 1 rok
. . ; wypozyczalnia
3 | Pracownicy Spoétek kolejowych czytelnia 3 egz. 1 rok
Uzytkownicy spoza Spotek ko- | wypozyczalnia
4 | lejowych czytelnia 3egz. 1 rok |
. wypozyczalnia
5 | Studenci | czytelnia 3egz. | 1 rik
Biblioteki w ramach wypozy- ) :
6 czen miedzybibliotecznych wypozyczalnia 7egz. 1 rok

Termin prolongaty/waznosci konta bibliotecznego, okreslony w § 6 ust. 12, oznacza
mozliwosé przedtuzenia jego waznosci o kolejny okres lub wyga$niecie waznosci
konta, w przypadku braku jego aktywacji.

Rozdziat 3.
Ustugi biblioteczno-informacyjne

§7.

BOI Swiadczy ustugi w zakresie wypozyczania zbiordw oraz umozliwia dostep do
sprzetu komputerowego w miare posiadanych mozliwosci.

Uzytkownik ma prawo korzysta¢, po uzyskaniu zgody pracownika BOIl, z wtasnego
sprzetu komputerowego (laptopa) i aparatu fotograficznego, w zakresie nienaruszajg-
cym praw autorskich i praw pokrewnych.

BOlI moze takze $wiadczy¢é ustugi inne, niz okreSlone w ust. 1, w tym

przygotowanie tematycznych zestawien bibliograficznych lub wypozyczen miedzybi-
bliotecznych.

Wypozyczanie materiatéw bibliotecznych i korzystanie z ustug BOI jest bezptatne.

Rozdziat 4.
Prawa i obowiazki uzytkownikéw Systemu

§8.

Uzytkownicy, ktorzy spehili warunki wymienione w § 6 ust. 1 Zasad majg prawo do:

1) wypozyczania materiatow bibliotecznych na warunkach okreslonych w Zasa-
dach;

2) korzystania z ustug informacyjnych;

3) udostepnienia na miejscu ksiegozbioru podrecznego, zbioréw specjalnych
i czasopism;

4) korzystania z pomocy i porad pracownika BOI;
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5) zgtaszania uwag, dotyczacych sposobu funkcjonowania BOI, do Kierujacego
wtasciwg komorka organizacyjna, w sktad ktorej wchodzi on w danej jednostce
organizacyjnej Spofki.

2. Podokonanej rejestracji w BOI, uzytkownik otrzymuje:
1)  Karte Czytelnika, ktéra zobowiazany jest kazdorazowo okazac przy korzystaniu
z ustug bibliotecznych we wszystkich BOI;
2) mozliwos¢ dokonywania rezerwacji iflub zaméwien ksigzek online w katalogu
OPAC oraz prolongaty wypozyczen;
3) hasto do pierwszego logowania w Systemie i biezgcy dostep do informag;ji o sta-
nie i historii swojego konta bibliotecznego oraz zarzadzanie nim przez Internet.

3. W przypadku utraty Karty Czytelnika za wydanie kolejnej pobierana jest optata
w wysokosci 20 zt (stownie: dwadzie$cia zlotych). Dla pracownikéw Spétki optata
zostanie potrgcona z wynagrodzenia, a pozostali uzytkownicy zobowigzani sg do
wptaty na wskazany rachunek bankowy.

4.  Wymiana Karty Czytelnika spowodowana jej zniszczeniem, uniemozliwiajgcym odczy-
tanie kodu kreskowego lub numeru Karty, jest bezptatna.

5. Bezpfatna wymiana Karty Czytelnika moze byé dokonana jedynie po zwrocie nieaktu-
alnej lub zniszczonej Karty Czytelnika pracownikowi BOI.

6. Uzytkownik — pracownik PKP Polskich Linii Kolejowych S.A. - przed odej$ciem ze
Spéiki, uzyskuje na karcie obiegowej potwierdzenie uregulowania zobowigzan wobec
BOI dziatajgcych w Systemie.

7. Uzytkownik, ktdérego konto biblioteczne ulega likwidacji, w zwiazku z rezygnacjg
z ustug BOI, powinien zwréci¢ Karte Czytelnika w miejscu jej wydania.

§9.

Uzytkownik ma obowigzek:

1) zapoznaé sie z Zasadami i ich przestrzeganie;

2) dbac o powierzone materialy biblioteczne, w szczegoélnosci chroni¢ je przed za-
gubieniem, uszkodzeniami mechanicznymi lub zabrudzeniem, nie dokonywania
podkreslen tekstu, czynienia uwag na marginesach itp.;

3) przed wypozyczeniem materiatéw bibliotecznych uzytkownik powinien sprawdzic¢
ich stan i zgtosi¢ ewentualne uwagi pracownikowi BOIl. W przeciwnym razie przyj-
muje sie, Zze egzemplarz nie byt zniszczony;

4) chroni¢ Karte Czytelnika przed zaginieciem lub zniszczeniem, nie udostepniac jej
osobom trzecim, niezwtocznie powiadamiaé¢ BOI o jej utracie, poniewaz uzytkow-
nik ponosi petha odpowiedzialno§¢ za dziatania 0séb postugujgcych sie jego
Kartg Czytelnika.

5) informowa¢ o zmianach dotyczgcych swoich danych osobowych w tym: nazwi-
ska, miejsca zamieszkania lub pobytu.

6) okazac na prosbe pracownika BOI aktualny dokument tozsamos$ci ze zdjeciem
w celu zweryfikowania danych podanych przez uzytkownika.

Rozdziat 5.
Zasady udostepniania materiatéw bibliotecznych

§ 10.

Materialy biblioteczne udostepniane s3:
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1)  na miejscu tj..

a) wczytelni,

b) wolnym dostepie,

¢) na stanowiskach komputerowych w BOI.
2) nazewnatrz, osobom posiadajgcym aktywne konto biblioteczne;
3) wramach wypozyczen miedzybibliotecznych.

§ 11.

Zbiory sg udostepniane w czytelniach, wolnym dostepie, w sposéb okreslony w § 12,13

i 14 Zasad, dla wszystkich zainteresowanych uzytkownikéw, po spetnieniu nastepuja-

cych warunkoéw:

1)  ztozeniu u dyzurujgcego pracownika BOI Karty Czytelnika;

2) zgtoszeniu i okazaniu przy wejsciu i wyjSciu do czytelni pracownikowi BOI
materiatéw witasnych.

Pracownicy BOI udzielajg informacji dotyczacych posiadanych zbioréw, stuzg pomoca
w poszukiwaniu literatury na interesujgcy uzytkownikow temat, mozliwosci
korzystania z repozytoriéw i bibliotek cyfrowych, baz bibliograficznych, katalogéw kom-
puterowych, wydawnictw informacyjnych, tradycyjnych i elektronicznych.

§12.

Ze zbioréw ksiegozbioru podrecznego, kolekgji specjalnych, dysertacji oraz czasopism
mozna korzystaé wytgcznie w czytelni.

Liczba jednorazowo udostepnianych uzytkownikowi materiatéw bibliotecznych jest
ograniczona do 5 jednostek.

Z wydawnictw znajdujgcych sie w magazynie korzysta sie za posrednictwem dyzuru-
jacego pracownika BOIl, po zlozeniu zamoéwienia. Wydawnictwa z magazynu mozna
otrzymac najpdzniej na 30 minut przed zamknigciem BOI.

Uzytkownik, uprzednio informujac pracownika BOI, moze korzysta¢ z wtasnego
sprzetu komputerowego, aparatu fotograficznego oraz z bezprzewodowego Internetu.

Kopiowanie i skanowanie materiatow bibliotecznych jest dozwolone wytgcznie
w granicach okreslonych ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Z udostepnionych materiatéw bibliotecznych uzytkownik moze zamoéwi¢ kserokopie lub
wydruki z baz danych. Zamiar wykonania kopii nalezy zgtosi¢ najp6zniej na 15 minut
przed zamknigeciem BOI.

Wszystkich uzytkownikbw obowigzuje zakaz wynoszenia poza obreb Czytelni
jakichkolwiek materiatéw bibliotecznych, a w przypadku zamiaru opuszczenia Czytelni,
na czas dtuzszy niz 10 minut, zgtoszenie tego faktu dyzurujgcemu pracownikowi.

Umozliwia sie udostepnienie na zewnagtrz materiatow bibliotecznych z czytelni w liczbie
do 3 wolumindéw na jedno konto czytelnicze na dni Swigteczne i na godziny, w ktérych
BOI jest nieczynny, pod nastepujacymi warunkami:

1) ztego prawa moze korzystaé wytgcznie uzytkownik — pracownik PKP Polskich
Linii Kolejowych S.A. posiadajgcy konto biblioteczne;

2) zgode na wypozyczenie materiatow z ksiggozbioru podrecznego, podejmuje kaz-
dorazowo pracownik BOI,

3) wypozyczenie materiatdbw z ksiegozbioru podrecznego oraz biezgcych czaso-
pism odbywa sie wytgcznie na rewers;
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4)  uzytkownik, ktdry nie oddat materiatéw w terminie, zostaje pozbawiony prawa do
ponownego wypozyczania na zewnatrz materiatéw z ksiegozbioru podrecznego;

5) BOI moze odméwi¢ wypozyczenia rzadkich i szczegélnie cennych materiatdéw bi-
bliotecznych.

§ 13.

Uzytkownik ma prawo wolnego dostepu do ksiegozbioru podrecznego, biezacych
czasopism oraz wszelkich zrédet informacji katalogowej lub bibliograficznej.

Wybrane woluminy oraz czasopisma zgtasza sie dyzurujgcemu pracownikowi BOI ce-
lem zarejestrowania ich udostepnienia.

§ 14.

W BOI, w miare posiadanych mozliwosci, udostepnia sie korzystanie ze stanowiska
komputerowego wytacznie w celu przeszukiwania kolejowej bibliografii zawartoéci cza-
sopism oraz wyszukiwania materiatéw bibliotecznych w centralnym katalogu OPAC.

§ 15.

Wypozyczenia materiatdw bibliotecznych poza siedzibe BOI, moze dokonywaé
uzytkownik posiadajacy aktywne konto biblioteczne i uprawnienie do udostepniania na
zewnatrz.

Wypozyczen moze dokonywaé tylko wtasciciel Karty Czytelnika.
Uzytkownik, z zastrzezeniem § 6 ust. 12 Zasad, moze wypozyczy¢ jednorazowo:

1) 3 woluminy ksiazek;

2) 1 jednostke dokumentu elektronicznego;

3) 3 tytuly czasopism, z wyjatkiem numeru biezacego lub numeréw czasopism,
ktore sa udostepniane tylko na miejscu w czytelni.

Nie wypozycza sie materiatéw bibliotecznych wydanych przed 1945 r.

Na wniosek uzytkownika liczba wypozyczanych woluminéw i jednostek bibliotecznych
na zewnatrz moze by¢ zwigkszona, jesli jest to umotywowane sytuacjg uzytkownika.
Kazdorazowo decyzje podejmuje pracownik BOI, w ktérym zostato aktywowane konto
biblioteczne.

Zwrot wypozyczonych materiatdw bibliotecznych nastepuje:

1) dlaksigzek — 30 dni od daty wypozyczenia;

2) dla ksigzek na rewers — 14 dni od daty wypozyczenia;

3) dla dokumentéw elektronicznych —14 dni od daty wypozyczenia;
4) dla gazet i czasopism — 7 dni od daty ich wypozyczenia.

taczny okres wypozyczenia materiatéw bibliotecznych nie moze przekraczaé:
1) dla ksigzek— 90 dni;

2) dla ksigzek na rewers — 30 dni;

3) dla dokumentéw elektronicznych — 30 dni;

4) dla gazeti czasopism — 14 dni.

Przed uptywem terminéw, o ktérych mowa w ust. 6, pracownik BOl moze na pro$be
uzytkownika prolongowac¢ termin zwrotu materiatow bibliotecznych, o ile uprzednio nie
zostato ztozone zaméwienie przez innego uzytkownika.
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Przedtuzenia terminu zwrotu materiatéw bibliotecznych mozna dokonaé, najpézniej na
dzien przed jego uplywem, po zalogowaniu si¢ ha konto biblioteczne, bezposrednio
w BOlI, telefonicznie, za posrednictwem poczty elektronicznej.

§ 16.

Uzytkownik — pracownik PKP Polskich Linii Kolejowych S.A. posiadajgcy konto biblio-
teczne ma prawo do korzystania z wypozyczen miedzybibliotecznych, jesli interesuja-
cych go publikacji nie ma w zbiorach BOI.

Podstawe wypozyczenia stanowi czytelnie wypetniony rewers opatrzony pieczatka
wypozyczajacego BOI oraz podpisem pracownika BOL.

Termin zwrotu materiatu sprowadzonego drogg wypozyczenia miedzybibliotecznego,
spoza siedziby BOI okresla instytucja wypozyczajgca.

Sprowadzone materiaty udostepnia sie na miejscu.
BOlI realizuje ztozone zamowienia w ciggu 14 dni od daty wypetnienia rewersu.

Rozdziat 6.
Rezerwacje i zamoéwienia

§17.

Uzytkownik moze dokonaé rezerwaciji lub ziozyé zamowienie na okreslone materiaty
biblioteczne online, po zalogowaniu sie na konto biblioteczne w Systemie, telefonicznie
lub za posrednictwem poczty elektronicznej.

Rezerwacja dotyczy ksigzek, ktére w danym momencie sg dostepne w Bibliotecznym
Osrodku Informaciji.

Zamoéwienie dotyczy ksigzek, ktére w danym momencie sa wypozyczone lub zarezer-
wowane przez innych czytelnikow.

Zamowienie realizowane jest wedtug kolejnosci zgtoszenia.

Po odbiér zarezerwowanej lub zaméwionej ksigzki nalezy zgtosi¢ sie do miejsca, ktére
zostato wskazane w katalogu bibliotecznym jako status dostepnosci lub w macierzy-
stym BOI, po wypozyczeniu miedzybibliotecznym;

Zamowione materiaty biblioteczne oczekujg na odbiér 5 dni roboczych. W razie ich
nieodebrania, zamowienie zostaje anulowane.

Informacja o oczekujgcych materiatach przekazywana jest automatycznie przez Sys-
tem Sowa2SQL, telefonicznie lub drogg elektroniczna.

Rezerwacja i zamowienie ksigzek nie jest mozliwe w przypadku osiggnigcia limitu wy-
pozyczen lub blokady konta bibliotecznego.

W razie braku materiatow bibliotecznych w zbiorach BOI, na zyczenie uzytkownika

pracownik BOI udziela informacji o najblizszych placéwkach bibliotecznych, w ktérych
materialy te sie znajduja.
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Rozdziat 7.
Postepowanie w razie opéznienia lub zaniechania zwrotu materiatow
bibliotecznych, ich zagubienia, zniszczenia badz uszkodzenia

§ 18.

1. W razie niedotrzymania przez uzytkownika terminu zwrotu materiatow bibliotecznych
okreslonego w § 15 ust. 6 i 7 pracownik BOI moze skierowaé¢ do uzytkownika monit
wzywajacy do niezwlocznego zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.

2. Po otrzymaniu monitu uzytkownik jest zobowigzany niezwtocznie zwrécié wypozy-
czone materiaty biblioteczne.

3. Uzytkownik, ktory nie zwrécit materiatdw bibliotecznych traci prawa do wypozyczen
we wszystkich BOI, az do momentu uregulowania zobowigzan wobec BOI, w ktérym
aktywowane zostato konto biblioteczne.

§ 19.

1. Jezeli materiaty biblioteczne zostaty przez uzytkownika utracone, winien on przekazaé
na rzecz BOIl egzemplarz tego samego wydania - w ciagu 14 dni, w przypadku ksigzek
oraz 7 dni, w przypadku dokumentéw elektronicznych i czasopism.

2. W przypadku niewywigzania sie z obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1, uzytkownik
w zamian za utracony egzemplarz, jest zobowigzany odkupi¢ na rzecz BOI inny mate-
riat biblioteczny, uznany za przydatny w BOI. Kazdorazowo decyzje podejmuje prowa-
dzacy BOI.

3. W razie utraty jednego z woluminéw wypozyczonego wydawnictwa wielotomowego
uzytkownik odpowiada, w mys$l ust. 1i 2, jak za cato$¢ wydawnictwa.

§ 20.

W przypadku zniszczenia przez uzytkownika wypozyczonych materiatow bibliotecznych
w stopniu czynigcym niemozliwa lub nieuzasadniong ekonomicznie ich naprawe stosuje sie
§ 19 Zasad.

§ 21,

1. W razie niedopetnienia przez uzytkownika obowigzkéw przewidzianych w rozdziale 7
Zasad, BOI uprawnione jest do dochodzenia swoich roszczen na drodze postepowania
sgdowego.

2.  Przed skierowaniem sprawy do sgdu BO| wezwie ostatecznie uzytkownika, wysytajac
tzw. wezwanie przedsgdowe, do zwrotu materiatéw bibliotecznych.

3. W uzasadnionych wypadkach losowych (np. kradziez, pozar) BOl moze zaniecha¢ do-
chodzenia od uzytkownika roszczen po przedstawieniu dokumentu wystawionego
przez uprawnione do tego stuzby. Decyzje w tej sprawie podejmuje Kierujgcy wtasciwg
komoérka organizacyjna, w sktad ktérej wchodzi Biblioteczny Os$rodek Informagii
w danej jednostce organizacyjnej Spotki.
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Rozdziat 8.
Postanowienia porzadkowe

§ 22.

Uzytkownicy zobowigzani sg stosowania sie do: niniejszych Zasad, przepiséw
porzadkowych obowiazujgcych w jednostkach organizacyjnych PKP Polskich Linii Ko-
lejowych S.A., uwag i wskazéwek pracownikow BOI.

Uzytkownik korzystajacy z udostepniania na miejscu winien pozostawi¢ okrycie
wierzchnie, plecaki, teczki, torby w miejscu wskazanym przez pracownika BOI.

W czytelni uzytkownik obowigzany jest zachowaé cisze i nie prowadzi¢ rozmoéw przez
telefon komorkowy.

BOI nie ponosi odpowiedzialnoéci za pozostawione przez uzytkownika rzeczy, o kto-
rych mowa w ust. 2.

Przebywajac na terenie BOI uzytkownik zobowigzany jest do okazania Karty Czytel-
nika lub waznego dokumentu tozsamosci, na kazda prosbe pracownika BOI.

W pomieszczeniach BOI obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu, spozywania po-
sitkdw i napojéw, w tym alkoholowych.

§ 23.

Uzytkownik obowigzany jest korzysta¢ z BOI i pomieszczen znajdujagcych sie na jego tere-
nie w sposob uwzgledniajacy potrzeby innych uzytkownikow.

Rozdziat 9.
Naruszenie obowiazkéw

§ 24.

W razie naruszania obowiazkéw wynikajgcych z Zasad, pracownik BOI jest upowazniony
do podjecia decyzji o zawieszeniu uzytkownika w prawie korzystania z materiatéw i ustug
podlegtej mu placéwki lub pozbawieniu go prawa korzystania z BOI poprzez blokade konta
bibliotecznego.

Rozdziatl 10.
Postanowienia koncowe

§ 25.

Od decyzji pracownika BOI, dotyczacych:

1) odmowy prawa korzystania ze zbioréw i ustug informacyjnych;

2) blokady konta;

3) odkupienia materiatéw bibliotecznych w miejsce egzemplarzy utraconych lub
zniszczonych przez uzytkownika;

4) naliczenia opfat;

przystuguje uzytkownikowi prawo odwotania sie do Kierujacego wtasciwg komorka or-

ganizacyjna, w skiad ktérej wchodzi BOI w danej jednostce organizacyjnej Spéfki.
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Uzytkownik w formie pisemnej wnosi odwotanie skarzonej decyzji w terminie 7 dni od
dnia powiadomienia.

Odwotanie winno byé rozpatrzone w ciggu 30 dni od dnia wniesienia. Decyzja
Kierujagcego wtasciwg komodrka organizacyjng, w skiad ktérej wchodzi Biblioteczny
Osrodek Informacji w danej jednostce organizacyjnej Spétki, jest ostateczna.

Zasady sg dostepne we wszystkich BOI oraz w intranecie i na stronie internetowej
Spotki hitps://www.plk-sa.pl/biblioteki/biblioteczne-osrodki-informacji/

’“‘ & 08.2008

o
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Zalacznik do Zasad

Wz6r karty zapisu

Rewers

Nr karty czytelnika

" (wypeinia Bibloteka)

PKP POLSKIE LINIE KOLEJOWE S.A.

KARTA ZAPISU

Nazwisko i Imie ... ..o
INEEEEEREEN PESEL

Adres ZamiesSzZKaNIa. .. ........ooo i e e e e
Zatrudnienie...............ccccc e
Tel. o E-mail ...,

Potwierdzam zapoznanie sie z Zasadami korzystania ze zbioréw i $wiadczenia ustug informacyjnych

Zintegrowanego Systemu Biblioteczno-Informacyjnego w PKP Polskich Liniach Kolejowych S.A.

i zobowiazuje sig do ich przestrzegania.

Awers

Podpis czytelnika

Szanowna PanifSzanowny Panie

Dziatajgc na mocy art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r., str. 1-88), zwanego dalej RODO, informuje sig, Zze:

1)
2

3)

4)

5)
6)

7

8)

9)
10)

11)

Administratorem Danych Osobowych jest PKP Polskie Linie Kolejowe Spétka Akeyjna, z siedzibg pod adresem: 03-734, Warszawa, ul. Tar-
gowa 74, zwana dalej Spdtka;

w Spdlce, funkcjonuje adres e-mail: iod.pik@plk-sa.pl inspektora Ochrony Danych w PKP Polskie Linie Kolejowe S.A., udostgpniony oso-
bom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane przez Spélke;

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia ochrony udostepnianych i wypozyczonych zbiordw z Bibliotecz-
nych O$rodkéw Informacji, dochodzenia ewentualnych roszczen oraz celow statystycznych, w zakresie: (nazwisko i imie, nr PESEL,
adres zamieszkania, zatrudnienie, nr telefonu, adres e-mail);

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez Spétke jest ustawa z dnia 27 czerwca 1997 o bibliotekach (Dz.U.
2018 poz.574) oraz interes prawny Spétki wymagajgcy skutecznego zapewnienia realizacji Zasad korzystania ze zbioréw i $wiadczenia
ustug informacyjnych Zintegrowanego Systemu Biblioteczno-Informacyjnego w PKP Polskich Liniach Kolejowych S.A. powotanych
zgodnie z Art. 12 tej ustawy, tj art. 6 ust. 1 lit. ¢i f RODO;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane innym odbiorcom, chyba, ze przepisy szczegélne stanowig inaczej;

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do parstwa nienalezgcego do Europejskiego Obszaru Gospodarczego (paristwa trze-
ciego) lub organizacji miedzynarodowej w rozumieniu RODO;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez Spétke do momentu Pani/Pana rezygnacji
z korzystania ze zbiordéw i uregulowania zobowigzan wobec Bibliotecznych Osrodkéw Informacji, z uwzglednieniem wydtuzenia
okresu ich przechowywania o okres wynikajgcy z przepiséw prawa;

ma Pani/Pan prawo do zadania dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ogra-
niczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych;
ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tzn. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, nie mnigj jednak bez ich podania nie jest mozliwe korzystanie ze zbioréw
Bibliotecznych Osrodkow Informacii;

Spétka nie bedzie przeprowadzaé zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania na podstawie podanych przez Pa-
nizg/Pana danych osobowych.

data, czytelny podpis osoby
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Wzér Karty Czytelnika w Systemie

Legitymacia: Mazwiske i imia: Dodatkowe dane:

L | | | [ tesk |

Kategoria zawodowa:

| Pracownik PLK v

Data zapisu: Data wainosd: Limit konta: PESEL: Plet:
TN | I v

Data urcdzenia: Miejsce urodzenia: Dokument tozsamoéd:  Nr dokumentu: _

L. - | |dowsd osobisty v |

Adres statego zameldowarnia (kod, miaste, ulics): ‘
‘ - ”ﬂ “ J
Adres do korespondendi (kod, miasto, ulica):

L - | | |

Oscbiste adresy e-mail: Inne adresy e-mail do powiadomied {np. rodzicdw):
l [wecsy] [mecsy]
lTe!efon kontaktowy: “Teleﬁan do pracy: _lTelefon do powiadomien SMS:

| |
Uwaga blokujaca konto: N '
Inne uwagi: _|

|

Historia edyci rekordu:

| suozsezszos sbewoput | eywieyizs suep
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