Instrukcja dla wprowadzajacego do obrotu do 1 tony opakowan produktow

w danym roku, ktory w terminie ztozyt wniosek o zwolnienie z optat

(instrukcja nie dotyczy opakowan wielomateriatowych i opakowan po srodkach niebezpiecznych).

I. Zaloguj sie w systemie BDO

Zaloguj sie poprzez Login.gov.pl na stronie internetowej https://rejestr-bdo.mos.gov.pl/

Tylko posiadanie uprawnien uzytkownika gtownego umozliwi ztozenie sprawozdania

(instrukcja logowania). W przypadku problemoéw z logowaniem zapoznaj sie z dziesiecioma

najczesciej zadawanymi pytaniami technicznymi.

Il. Wypetnij sprawozdanie

1) Wybierz w menu bocznym (po lewej stronie) ,,Sprawozdawczos$¢ o produktach,
opakowaniach i gospodarowaniu odpadami”, a nastepnie wybierz opcje ,,+ Nowe
sprawozdanie” (zielony przycisk pojawi sie w Srodkowej czesci strony) i uzupetnij

dane gtéwne sprawozdania:
a) rok sprawozdawczy (czyli rok, za ktory sktadasz sprawozdanie)

b) jako adresata wybierz Marszatka Wojewdédztwa Matopolskiego
(sprawozdanie sktada sie wedtug siedziby podmiotu, wyszukasz po wpisaniu

np. Krakéw, matopolskiego itp.),

¢) w Tabeli 1 zaznacz rodzaj podmiotu vV ,,Wprowadzajgcy produkty w
opakowaniach, eksportujacy i dokonujacy wewnatrzwspdlnotowej dostawy

produktéw w opakowaniach (...)”,

d) dane podmiotu sktadajgcego sprawozdanie (po kliknieciu w pole ,Imie i
nazwisko lub nazwa podmiotu (...)” wyszukaj Twoja firme tj. wybierz jg z listy i

uzupetnij pozostate pola).

e) Nacisnij przycisk ,, Zapisz”, aby zapisa¢ dane w tabeli (zielony przycisk na dole

ekranu).


https://rejestr-bdo.mos.gov.pl/
https://www.youtube.com/watch?v=OE1zDtc0eYU&feature=emb_title
https://bdo.mos.gov.pl/news/dziesiec-najczesciej-zadawanych-pytan-technicznych/
https://bdo.mos.gov.pl/news/dziesiec-najczesciej-zadawanych-pytan-technicznych/

2) Nastepnie wypetnij w dziale Il Opakowania trzy tabele:

Tabela 5.1 (wybierz przy danej tabeli z opcji + ,,Dodaj”):

a) Zaznacz opcje V ,,Przedsiebiorca korzysta ze zwolnienia (...)".

b) W pkt 1 lit. A — podaj sume wszystkich mas opakowan produktéw wprowadzonych
do obrotu w danym roku (tj. w roku, za ktéry sktadasz sprawozdanie), a w czesci B
podaj masy poszczegdlnych rodzajéow opakowan (masy sktadajgce sie na sume w pkt
1 lit. A). Masy opakowan podaj w tonach, z doktadnoscig do czwartego miejsca po
przecinku.

W przypadku rodzajéw opakowan, ktére nie zostaty wprowadzone do obrotu wpisz

cyfre zero. Pkt 2, 3i4 w tabeli 5.1 pomin.

c) Jesli wprowadzasz do obrotu produkty w opakowaniach pozostatych (tj.
zapakowanych w inne opakowania niz opakowania z: tworzyw sztucznych, aluminium,
metali, papieru i tektury, szkta, drewna) — dodaj mase tych opakowan do sumy mas
opakowan w pkt 1, lit. A (,,Podlegajgcych obowigzkowi odzysku ogétem i recyklingu

ogbétem”).
d) Nacisnij przycisk ,,Zapisz”, aby zapisa¢ dane w tabeli .

Tabela 7 (wybierz przy danej tabeli z opgji + ,Dodaj”):

a) Podaj kwote opfaty produktowej, ktéra podlega zwolnieniu (pomoc de minimis).
Wysokos¢ optaty mozna obliczy¢ przy uzyciu kalkulatora, wyliczone w nim optaty

przepisz do sprawozdania w systemie BDO t;j.:

e w czesci A formularza sprawozdawczego w tabeli 7 podaj wysokos$¢ optaty

za odzysk i recykling ogétem,

e nastepnie w tabeli 7 sprawozdania wybierz poszczegdlne rodzaje
opakowan zaznaczajac , Tak”, jesli byty wprowadzone do obrotu w danym
roku. Po wybraniu opcji , Tak” zaznacz opcje V ,,Przedsiebiorca korzysta ze
zwolnienia (...)”, a nastepnie wpisz wysokos¢ optaty za recykling.

b) Nacis$nij przycisk ,, Zapisz”, aby zapisa¢ dane w tabeli.
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https://bip.malopolska.pl/Download/get/id,2839286.html

Tabela 8.1 (wybierz przy danej tabeli z opcji +,Dodaj”):

a)

zaznacz opcje V ,,Przedsiebiorca korzysta ze zwolnienia (...)”,

b) nastepnie podaj kwote w polu ,,Minimalna wysokos¢ srodkow (...)”. Ww. kwote

c)

.

wylicz jako 2% wartosci netto opakowan produktéw, ktére wprowadzites do obrotu
w poprzednim roku kalendarzowym (np. optate w sprawozdaniu za 2021 rok wylicz
wg wartosci netto opakowan produktéw wprowadzonych do obrotu w 2020 roku, nie
wyliczaj jej z kwoty optaty produktowej). Uwaga! Jesli rozpoczate$ dziatalnosé
polegajgcy na wprowadzaniu do obrotu produktéw w opakowaniach w roku, za ktéry

sktadasz sprawozdanie - wpisujesz w tym polu cyfre zero.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia wartosci netto opakowan wprowadzonych
do obrotu w drodze importu/ wewnatrzwspdlnotowego nabycia produktéow w
opakowaniach (produkty w opakowaniach sprowadzone z zagranicy)- ustal jg na
podstawie wartosci netto podobnych, pod wzgledem zastosowania, wymiaréw i

masy, opakowan tego samego rodzaju dostepnych na terytorium kraju.

Nacisnij przycisk ,,Zapisz”, aby zapisa¢ dane w tabeli.

Dokumenty — mozesz dotaczy¢ do sprawozdania:

1) Petnomocnictwo - jesli sprawozdanie sktadasz jako petnomocnik to przed wystaniem

2)

sprawozdania dotgcz petnomocnictwo (przyktadowy wzér). Dodaj rowniez

potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 17 zt za udzielone
petnomocnictwo. Optfate wpta¢ na konto Urzedu Miasta Krakowa (sprawdz przypadki
zwolnienia z ponoszenia optaty skarbowej wynikajace z zapiséw ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej). Numer rachunku bankowego znajdziesz na

stronie http://www.bip.krakow.pl/?sub dok id=15208).

Inny dokument — tutaj mozesz dotgczy¢ dowolny dokument np. potwierdzenie
zapfaty optaty skarbowej za petnomocnictwo lub dodatkowe wyjasnienia do

sprawozdania (dokument nalezy zatgczy¢ w formacie .pdf lub .zip).


https://rejestr-bdo.mos.gov.pl/files/pelnomocnictwo-wzor-BDO.pdf
http://www.bip.krakow.pl/?sub_dok_id=15208

IV.  Zt6z sprawozdanie w systemie BDO

Aby ztozy¢ sprawozdanie z poziomu ,Listy wszystkich dziatéw sprawozdania” nacisnij zielony
przycisk ,,Zt6z sprawozdanie” na dole ekranu lub z poziomu , Listy Twoich sprawozdan”
wybierz opcje ,,Zt6z sprawozdanie”. Tylko jesli jestes uzytkownikiem gtéwnym mozesz wystac

sprawozdanie do urzedu.

V. Zwolnienie z optat

Abys modgt uzyskac zwolnienie z optat (jesli wprowadzasz do obrotu w danym roku do 1 tony
opakowan produktow i spetniasz warunki dopuszczalnos$ci pomocy de minimis) dodatkowo
216z do urzedu marszatkowskiego ponizsze dokumenty, w nieprzekraczalnym terminie do 15

marca (roku nastepujgcego po roku, za ktéry sktadasz sprawozdanie):

a) zaswiadczenia o pomocy de minimis otrzymane w roku, w ktdrym ubiegasz sie o
pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat albo jedno z o$wiadczen: o$wiadczenie

0 otrzymanej pomocy de minimis, lub o$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de

minimis

b) w zaleznosci od rodzaju pomocy o ktdrg sie ubiegasz odpowiednio:

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis albo

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis w

rolnictwie lub rybotéwstwie.

VI. Informacje dodatkowe

a) Powyzszy opis postepowania opiera sie na instrukcji dotyczgcej poruszania sie po

module sprawozdawczym w systemie BDO. W przypadku koniecznos$ci wypetnienia

dodatkowych tabel w sprawozdaniu skorzystaj z ww. instrukcji.

b) Dodatkowo na stronie BDO dostepne sg filmy instruktarzowe, ktére utatwig Ci

poruszanie sie w systemie BDO: https://bdo.mos.gov.pl/instrukcje-krok-po-kroku-

system-bdo/



http://bip.malopolska.pl/Download/get/id,2152354.html
http://bip.malopolska.pl/Download/get/id,2152354.html
http://bip.malopolska.pl/Download/get/id,2152353.html
http://bip.malopolska.pl/Download/get/id,2152353.html
http://bip.malopolska.pl/Download/get/id,2152351.html
https://bip.malopolska.pl/e,pobierz,get.html?id=2152352
https://bip.malopolska.pl/e,pobierz,get.html?id=2152352
https://bip.malopolska.pl/e,pobierz,get.html?id=2152352
https://bdo.mos.gov.pl/wp-content/uploads/2020/06/Sprawozdania-o-produktach-opakowaniach-i-o-gospodarowaniu-odpadami-Ins.._.pdf
https://bdo.mos.gov.pl/wp-content/uploads/2020/06/Sprawozdania-o-produktach-opakowaniach-i-o-gospodarowaniu-odpadami-Ins.._.pdf
https://bdo.mos.gov.pl/instrukcje-krok-po-kroku-system-bdo/
https://bdo.mos.gov.pl/instrukcje-krok-po-kroku-system-bdo/

c¢) Wymagania techniczne przegladarek dla systemu BDO

https://bdo.mos.gov.pl/news/wymagania-techniczne-przegladarek-dla-systemu-bdo-

2/



https://bdo.mos.gov.pl/news/wymagania-techniczne-przegladarek-dla-systemu-bdo-2/
https://bdo.mos.gov.pl/news/wymagania-techniczne-przegladarek-dla-systemu-bdo-2/

